ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по строительству, архитектуре, транспорту и ЖКХ
 администрации Воробьевского муниципального района


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел по строительству, архитектуре, транспорту и ЖКХ администрации Воробьевского муниципального района (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Воробьевского муниципального района без образования юридического лица, обеспечивающим на территории Воробьевского муниципального района реализацию полномочий  администрации муниципального района в сферах строительства, архитектуры и градостроительства, транспортного обслуживания, дорожной деятельности и жилищно-коммунального хозяйства.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, законами Воронежской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, правовыми актами органов местного самоуправления Воробьевского муниципального района,  а также настоящим Положением.
1.3. Положение об Отделе утверждается, изменяется распоряжением администрации Воробьевского муниципального района.
1.4. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счет средств районного бюджета, предусматриваемых на финансирование деятельности администрации Воробьевского муниципального района.
1.5. Штатное расписание Отдела утверждается распоряжением администрации муниципального района.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Повышение качества жизни населения Воробьевского муниципального района за счет реализации государственных и муниципальных программ в подведомственной сфере деятельности.
2.2. Организация деятельности по реализации Программы социально-экономического развития Воробьевского муниципального района в части обеспечения строительства объектов социально-бытового и коммунального назначения, дорожного строительства.
2.3. Реализация мероприятий по организации в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.
2.4. Реализация мероприятий по организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2.5. Организация деятельности по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;
2.6. Проведение единой научно-технической, инвестиционной, энергоэффективной, социальной политики в жилищно-коммунальном комплексе Воробьевского муниципального района.
2.7. Реализация государственной политики реформирования жилищно-коммунального комплекса с целью повышения качества жилищно-коммунальных услуг и удовлетворения социальных потребностей населения.
2.8. Участие в нормотворческой деятельности в подведомственной сфере.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ И УСЛУГИ

3.1. Отдел осуществляет следующие муниципальные  функции:
3.1.1. Проведение мероприятий по организации в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений в рамках реализации федеральных, областных и муниципальных целевых программ;
3.1.2. Контроль за ходом проектирования, строительства  и реконструкции объектов капитального строительства районного уровня собственности.
3.1.3. Проведение мероприятий по привлечению бюджетных средств и иных не запрещенных законом источников денежных средств для улучшения жилищных условий граждан в рамках реализации государственных и муниципальных программ;
3.1.4. Организация проведения мероприятий в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности на территории Воробьевского муниципального района.
3.1.5. Координация мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и контроль за их проведением муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями Воробьевского муниципального района. 
3.1.6. Проведение мониторинга потребления энергоресурсов на территории Воробьевского муниципального района. 
3.1.7. Проведение мероприятий по подготовке документов территориального планирования муниципального района;
3.1.8. Проведение мероприятий по подготовке на основании документов территориального планирования муниципального района документации по планировке территории;
3.1.9. Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района
[bookmark: _GoBack]3.1.10. Разработка и реализация мероприятий по организации дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.1.11.Организация транспортного обслуживания населения автомобильным транспортоммежду поселениями в границах муниципального района, разработка и реализация мероприятий по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению.
3.1.12. Проведение мероприятий по реализации единой государственной политики в области обеспечения безопасности дорожного движения и экологической безопасности на транспорте.
3.1.13. Оказание методической помощи в разработке и реализации планов и мероприятий по реформированию жилищно-коммунального хозяйства органам местного самоуправления сельских поселений.
3.1.14. Мониторинг жилищного фонда на территории Воробьевского муниципального района.
3.1.15. Оказание методической помощи органам местного самоуправления сельских поселений в сфере жилищно-коммунального хозяйства, а также в вопросах регулирования жилищных правоотношений.
3.1.16. Оказание методической помощи органам местного самоуправления сельских поселений в разработке и реализации мероприятий по созданию условий для управления многоквартирными домами, реализации на территории Воробьевского муниципального района программ по ремонту общедомового имущества в многоквартирных домах.
3.1.17. Участие в работе межведомственной комиссии по признанию жилых домов (жилых помещений) непригодными для проживания.
3.1.18. Мониторинг деятельности предприятий - поставщиков жилищно-коммунальных услуг - и определение перспектив их развития.
3.1.19. Разработка и реализация мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы, а также муниципальных учреждений и унитарных предприятий  к осенне-зимнему периоду, контроль за их исполнением.
3.1.20. Контроль за бесперебойной и устойчивой работой систем жизнеобеспечения населения, объектов социальной сферы и других потребителей коммунальных услуг, оказание помощи в устранении возникших аварийных ситуаций на объектах коммунального назначения, координация проведения ремонтно-восстановительных работ для скорейшей нормализации обстановки по обеспечению потребителей жилищно-коммунальными услугами.
3.1.21.  Разработка и реализация муниципальных программ в подведомственной сфере деятельности.

3.2. Отдел обеспечивает предоставление следующих муниципальных услуг:
3.2.1. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.
3.2.2. Предоставление сведений информационной системы градостроительной деятельности.
3.2.3. Обследование, выбор земельного участка под строительство и согласование места размещения объекта.

3.3. В соответствии с соглашениями о передаче органам местного самоуправления Воробьевского муниципального района части полномочий органов местного самоуправления сельских поселений осуществляет следующие функции:
3.3.1 Подготовка, согласование, представление на утверждение Совету народных депутатов соответствующего сельского поселения  генерального плана поселения, а также подготовку, согласование, представление на утверждение изменений в генеральный план поселения.
3.3.2. Подготовка, согласование, представление на утверждение Совету народных депутатов соответствующего сельского поселения правил землепользования и застройки поселения, а также подготовку, согласование, представление на утверждение изменений в правила землепользования и застройки поселения;
3.3.3. Подготовка на основе генерального плана поселения документации по планировке территории; 
3.3.4.Подготовка, согласование, представление на утверждение администрации соответствующего сельского поселения местных нормативов градостроительного проектирования поселения, а также подготовка, согласование, представление на утверждение изменений в местные нормативы градостроительного проектирования поселения.
3.3.5. Осуществление муниципального жилищного контроля.
3.4. В соответствии с соглашениями о передаче органам местного самоуправления Воробьевского муниципального района части полномочий органов местного самоуправления сельских поселений Отдел обеспечивает предоставление следующих муниципальных услуг:
1. Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
2. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
       	3. Подготовка и выдача разрешений на строительство.
4. Подготовка и выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.
5. Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов             земельных участков, расположенных на территории поселения.
6.Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
7.Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта.
3.5. Отдел осуществляет и предоставляет иные функции и услуги:
3.5.1. В пределах компетенции обеспечивает реализацию федеральных, областных и муниципальных программ по улучшению жилищных условий граждан, в т.ч. прием документов, формирование списков и выдача свидетельства о праве на получение безвозмездной социальной выплаты в рамках:
- подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы;
- программы «Жилье для российской семьи» в рамках государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
- федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года»
3.5.2. Рассмотрение обращений граждан по вопросам компетенции отдела.
3.5.3. Разработка докладов, прогнозов, планов, мероприятий в подведомственной сфере деятельности.
3.5.4. Оказание методической помощи органам местного самоуправления сельских поселений в вопросах, относящихся к подведомственной сфере деятельности.
3.5.5. Осуществление и предоставление иных функций и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами Воробьевского муниципального района.
3.6. Отдел осуществляет свою деятельность непосредственно и во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Воронежской области, органами местного самоуправления, хозяйствующими субъектами, иными организациями.

4. ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел в ходе своей деятельности для осуществления поставленных задач и реализации полномочий по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг в подведомственных сферах деятельности вправе:
4.1. Запрашивать и получать:
- сведения о деятельности субъектов подведомственных сфер деятельности;
- справочные и информационные материалы от различных органов и организаций.
4.2. Пользоваться информационными ресурсами Воробьевского муниципального района.
4.3. Созывать совещания по вопросам в подведомственных сферах деятельности с привлечением руководителей и специалистов исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления, общественных объединений, хозяйствующих субъектов, расположенных на территории района.
4.4. Организовывать и проводить конференции, семинары, встречи, выставки, смотры и другие мероприятия, направленные на достижение поставленных целей и реализацию возложенных функций.
4.5. Принимать участие в совещаниях, а также в работе коллегиальных органов, создаваемых по решению органов местного самоуправления муниципального района, по вопросам в подведомственных сферах деятельности.
4.6. Вносить предложения по созданию (учреждению), реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, фондов для достижения поставленных целей и реализации возложенных функций.
4.7. Привлекать в установленном порядке для выполнения возложенных функций научные, образовательные учреждения, отдельных ученых, представителей органов государственной власти и местного самоуправления.
4.8. Организовывать проведение экспертиз целевых программ и проектов, касающихся вопросов подведомственных сфер деятельности.
4.9. Принимать участие в разработке, экспертизе и согласовании проектов муниципальных правовых актов Воробьевского муниципального района, затрагивающих вопросы, отнесенные к компетенции Отдела.

5. ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

Отдел обязан:
5.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации, Воронежской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Воробьевского муниципального района.
5.2. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных на Отдел функций.
5.3. Обеспечивать реализацию федеральных, областных и районных целевых программ в пределах своей компетенции.
5.4. Отстаивать интересы Воробьевского муниципального района, в органах судебной власти и иных контрольных и надзорных органах, а также во взаимоотношениях с физическими и юридическими лицами, субъектами Российской Федерации и органами местного самоуправления.
5.5. Обеспечивать сохранность служебной и государственной тайны, не допускать разглашения персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.
5.6. Анализировать судебную практику, представления и протесты прокуратуры, экспертные заключения компетентных органов и готовить соответствующие документы, отражающие результаты анализа и предложения по улучшению правоприменения в подведомственных сферах.
5.7. Координировать деятельность:
- подведомственных муниципальных унитарных предприятий, учреждений, организаций;
- структурных подразделений  администрации муниципального района в подведомственных сферах деятельности;
- органов местного самоуправления сельских поселений Воробьевского муниципального района в подведомственной сфере деятельности;
- субъектов подведомственных сфер деятельности.
5.8. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить предложения по улучшению работы Отдела, др. структурных подразделений  администрации муниципального района.
5.9. Давать заключения по проектам нормативных правовых актов и нормативно-технических документов в части вопросов, относящихся к подведомственным сферам деятельности.
5.10. Давать консультации и разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
5.14. Осуществлять ведение архива документов, образующихся в ходе деятельности.

6. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ, ЕГО СТРУКТУРА

6.1. Руководство Отделом осуществляет заместитель главы - начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением  администрации Воробьевского муниципального района.
6.3. В подчинении заместителя главы - начальника отдела находятся должностные лица, относящиеся к отделу согласно штатному расписанию.
6.4. Заместитель главы - начальник Отдела:
6.4.1. Организует работу Отдела в соответствии с возложенными задачами и функциями.
6.4.2. Вносит предложения по распределению обязанности между должностными лицами, входящими в состав Отдела, разрабатывает их должностные инструкции.
6.4.3. Вносит предложения по повышению квалификации и аттестации муниципальных служащих Отдела.
6.4.4. Участвует в заседаниях коллегий, комиссий и других органов администрации муниципального района.
6.4.5. Решает иные вопросы, отнесенные к полномочиям Отдела.
6.5. Структура, численность и фонд оплаты труда работников отдела утверждается нормативно-правовыми актами администрации муниципального района
	

