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Информационное сообщение №3 

о результатах контрольного мероприятия «Проверка законности и эффективности использования бюджетных средств, выделенных в 

2023 году МКОУ «Поселковая СОШ»». 

 Основание для проведения контрольного мероприятия: пункт 1.3. плана работы на 2024 год и приказ председателя Контрольно-

счетной палаты Воробьёвского муниципального района от 20.02.2024 года № 3. 

Цель(и) контрольного мероприятия: проверить законность и эффективность использования бюджетных средств, выделенных в 

2024 году МКОУ «Поселковая СОШ». 

Перечень проверенных объектов и оформленных актов: 

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Поселковая средняя общеобразовательная школа». Акт проверки 

от 28.03.2024 г. 

Срок проведения контрольного мероприятия: с 04.03.2024 г. по 29.03.2024 г. 

Результаты проверки показали, что деятельность Муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Поселковая 

средняя общеобразовательная школа» соответствует целям и задачам его создания. 

Финансовые средства расходовались согласно смете расходов. Не целевого и неэффективного использования бюджетных средств 

в ходе проверки не выявлено.  

В то же время, в работе МКОУ «Поселковая СОШ» выявлены следующие нарушения и недостатки: 

- в оформлении трудовых договоров; 

- в оформлении графика отпусков; 

- в оформлении приказов по учреждению; 

- в оплате труда за период нахождения в командировке; 

- при утверждении состава инвентаризационной комиссии и оформлении инвентаризационных описей; 

- в сфере закупок. 

Предложения 

В целях устранения выявленных нарушений и недостатков и недопущения их в дальнейшем направить в МКОУ «Поселковая 

СОШ» представление. 

 

Председатель Контрольно-счетной палаты     А.Ю. Тельнов 

 

«29» марта 2024 г. 

 
 

 

 

Постановление 

администрации Воробьёвского муниципального района Воронежской области 

от 19 марта 2024 г. № 264 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 

земельного участка» на территории Воробьёвского муниципального района  Воронежской области» 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в от-

дельные законодательные акты Российской Федерации» и поста-

новлением администрации Воробьёвского муниципального рай-

она от 01.06.2022 г. № 533 «О порядке разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг», администрация Воробьёвского муниципального района 

Воронежской области п о с т а н о в л я е т : 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача градострои-

тельного плана земельного участка» на территории Воробьёвско-

го муниципального района Воронежской области. 

2. Признать утратившими силу постановления администра-

ции Воробьёвского муниципального района Воронежской обла-

сти: 

- от 24.02.2016 г. № 66 «Об утверждении административного 

регламента администрации Воробьевского муниципального рай-

она по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

градостроительного плана земельного участка» 

- от 26.04.2018 г. № 242 «О внесении изменений в постанов-

ление администрации Воробьевского муниципального района от 

24.02.2016 г. № 66 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, утвержде-

ние и выдача градостроительных планов земельных участков, 

расположенных на территории поселения»»; 

- от 01.02.2019г. №63 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района от 

24.02.2016 г. № 66 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, утвержде-

ние и выдача градостроительных планов земельных участков, 

расположенных на территории поселения»» 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-

циального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-

ложить на заместителя главы администрации муниципального 

района – начальника отдела по строительству, архитектуре, 

транспорту и ЖКХ  Гриднева Д.Н.. 

 

Глава Воробьёвского  

муниципального района            М.П.Гордиенко 
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Утвержден 

постановлением администрации 

Воробьёвского муниципального рай-

она Воронежской области  

 от 19.03.2024 г. № 264 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Выдача градо-

строительного плана земельного участка» на территории Воро-

бьёвского муниципального района Воронежской области  

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления Муници-

пальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией Воробьёвского муниципального 

района Воронежской области Муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории Во-

робьёвского муниципального района Воронежской области (далее 

– Административный регламент, Муниципальная услуга). 

Административный регламент устанавливает стандарт предо-

ставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и 

сроки выполнения административных процедур по предоставле-

нию Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме, а также особенности выполнения админи-

стративных процедур в многофункциональных центрах предостав-

ления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), 

формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, до-

судебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-

ствий (бездействий) Администрации, должностных лиц Админи-

страции, работников МФЦ.  

 

2. Круг заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной 

услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрирован-

ные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридиче-

ские лица (далее – Заявители). 

С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, дей-

ствующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке 

доверенности, на основании федерального закона либо на основа-

нии акта, уполномоченного на то государственного органа или 

органа местного самоуправления (далее – представитель Заявите-

ля). 

В случае, если земельный участок образуется из земель и (или) 

земельных участков, которые находятся в государственной или 

муниципальной собственности и которые не обременены правами 

третьих лиц, за исключением сервитута, публичного сервитута, в 

целях реализации решения о комплексном развитии территории и 

(или) договора о комплексном развитии территории выдача градо-

строительного плана земельного участка допускается до образова-

ния такого земельного участка в соответствии с земельным законо-

дательством на основании утвержденного в соответствии с реше-

нием о комплексном развитии территории и (или) договором о 

комплексном развитии территории проекта планировки террито-

рии, а также проекта межевания территории и (или) схемы распо-

ложения земельного участка или земельных участков на кадастро-

вом плане территории. В указанном случае в целях получения гра-

достроительного плана земельного участка в орган местного само-

управления по месту нахождения земельного участка вправе обра-

титься оператор комплексного развития территории или лицо, с 

которым заключен договор о комплексном развитии территории. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с 

вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заяви-

теля, определенным в результате анкетирования, проводимого Ад-

министрацией, а также результата, за предоставлением которого 

обратился Заявитель.  

Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложе-

нием № 1 к настоящему Административному регламенту.  

 

3. Требования к порядку информирования о предоставле-

нии Муниципальной услуги 

3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муници-

пальной услуги осуществляется в МФЦ. 

Организация предоставления Муниципальной услуги в ходе 

личного приема в Администрации не осуществляется. 

3.2. На официальном сайте Администрации Воробьёвского му-

ниципального района ((https://vorobevskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) 

(далее - сайт Администрации) в информационно-

коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на 

ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru 

(далее – Единый портал, ЕПГУ), на информационной системе Во-

ронежской области «Портал Воронежской области в сети Интер-

нет», расположенной в сети Интернет по адресу:  www.govvrn.ru 

(далее – региональный портал, РПГУ),  обязательному размещению 

подлежит следующая справочная информация: 

место нахождения и график работы Администрации; 

справочные телефоны Администрации, в том числе номер те-

лефона-автоинформатора; 

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 

формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, 

ЕПГУ, РПГУ;  

б) путем публикации информационных материалов в средствах 

массовой информации; 

в) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных ма-

териалов в помещениях Администрации, предназначенных для 

приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собствен-

ности по согласованию с указанными организациями, в том числе в 

МФЦ; 

г) посредством телефонной и факсимильной связи; 

д) посредством ответов на письменные и устные обращения За-

явителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информи-

рования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной 

услуги размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необ-

ходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, 

которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной 

услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставле-

ния Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалова-

ние действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении Муниципальной услуги. 

Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о поряд-

ке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляет-

ся бесплатно. 

3.5. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, 

предоставляющей Муниципальную услугу;  

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), спра-

вочные номера телефонов структурных подразделений Админи-

страции, непосредственно предоставляющих Муниципальную 

услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предостав-

ляющего Муниципальную услугу; 
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д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие деятельность Администрации по предостав-

лению Муниципальной услуги; 

с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной 

услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструк-

ции по заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение 

Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной 

услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия 

должностных лиц Администрации, предоставляющих Муници-

пальную услугу; 

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке ка-

чества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оцен-

ке эффективности деятельности руководителя Администрации, а 

также справочно-информационные материалы, содержащие сведе-

ния о порядке и способах проведения оценки. 

При информировании о порядке предоставления Муниципаль-

ной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отче-

ство (при наличии), должность, наименование структурного под-

разделения Администрации. 

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявите-

лю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного при-

ема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Му-

ниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком 

работы Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произ-

носят слова четко и не прерывают разговор по причине поступле-

ния другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем во-

просы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся 

сообщается номер телефона, по которому можно получить необхо-

димую информацию. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения по во-

просам о порядке предоставления Муниципальной услуги долж-

ностным лицом Администрации обратившемуся сообщается сле-

дующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципаль-

ной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы 

предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и 

номер принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муни-

ципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги; 

ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации 

информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

Информирование о порядке предоставления Муниципаль-

ной услуги осуществляется также по единому номеру телефона 

Контактного центра. 

Администрация разрабатывает информационные материалы по 

порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, ин-

струкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, РПГУ, на сайте 

Администрации, передает в МФЦ. 

Администрация обеспечивает своевременную актуализацию 

указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в 

МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной 

услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслужива-

ния заявителей при организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской 

области «Многофункциональный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлени-

ем Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Му-

ниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программ-

ного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглаше-

ния с правообладателем программного обеспечения, предусматри-

вающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявите-

ля, или предоставление им персональных данных. 

Консультирование по вопросам предоставления Муниципаль-

ной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

4. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Выдача градостроительного плана зе-

мельного участка». 

 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципаль-

ную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Воробьёвского муниципального района Воронежской области. 

Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной 

услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ). 

5.2. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме за-

проса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления Муниципальной услуги.  

5.3. Администрация не вправе требовать от Заявителя осу-

ществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы или органы местного самоуправле-

ния, участвующие в предоставлении муниципальных услуг органи-

зации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления органами местного самоуправления муниципаль-

ных услуг и предоставляются организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением 

Совета народных депутатов Воробьёвского муниципального райо-

на Воронежской области от 28.12.2011 г. № 52 «Об утверждении  

перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальных услуг, предоставляемых орга-

низациями, участвующими в предоставлении муниципальных 

услуг на территории Воробьевского муниципального района» 

 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги явля-

ется выдача градостроительного плана земельного участка, распо-

ложенного на территории Воробьёвского муниципального района 

Воронежской области, либо мотивированный отказ в выдаче градо-

строительного плана. 

6.2. Решение об отказе в выдаче градостроительного плана зе-

мельного участка оформляется в соответствии с Приложением № 4 

к настоящему Административному регламенту. Решение подписы-

вается должностным лицом Администрации. В случае обращения в 

электронном формате решение оформляется в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью должностного 

лица Администрации, если это указано в заявлении о выдаче гра-

достроительного плана земельного участка.  

6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги направ-

ляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Ад-

министрации, если это указано в заявлении о выдаче градострои-
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тельного плана земельного участка в Личный кабинет посредством 

сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать инфор-

мацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ 

(далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципаль-

ной услуги на ЕПГУ, РПГУ, направляется в день его подписания.  

Заявитель может получить результат предоставления Муници-

пальной услуги в форме документа на бумажном носителе. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предо-

ставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направ-

ляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ; 

3. Посредством РПГУ; 

4. С использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями авто-

матизированной информационно-аналитической поддержки осу-

ществления полномочий в области градостроительной деятельно-

сти (далее – ГИСОГД); 

5. В МФЦ; 

6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о 

предоставлении Муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления Муниципальной услуги. 

 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 14 рабочих дней со дня получения Администрацией или 

МФЦ заявления с приложенными документами, необходимыми для 

предоставления Муниципальной услуги, предусмотренными разде-

лом 9 настоящего Административного регламента.    

7.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при 

оформлении документов, и направления информации об исправле-

нии технических ошибок в адрес правообладателя земельного 

участка, а также срок выдачи дубликата градостроительного плана 

не должен превышать 3 рабочих дней со дня обнаружения ошибки 

или получения от любого заинтересованного лица в письменной 

форме заявления об ошибке в записях. 

7.3. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется 

со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг, Регио-

нальном портале, в государственной информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями авто-

матизированной информационно-аналитической поддержки осу-

ществления полномочий в области градостроительной деятельно-

сти, в МФЦ.  

7.4. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка считается полученным Администрацией со дня его реги-

страции. 

7.5. Максимальные сроки предоставления Муниципальной 

услуги  для каждого варианта ее предоставления приведены в со-

держащих описания таких вариантов подразделах Административ-

ного регламента. 

 

8. Правовые основания для предоставления Муниципаль-

ной услуги  

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулиру-

ющими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 

29.12.2004 № 190-ФЗ;    

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Феде-

рации»;    

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;    

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»;  

- Федеральный закон от 17.11.1995 г. № 169-ФЗ «Об архитек-

турной деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон-

ной подписи»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 

25.01.2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной под-

писи при оказании государственных и муниципальных услуг»;     

- Постановление Правительства Российской Федерации от 

28.09.2020 № 1558 «О государственной информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности Российской Федера-

ции»; 

- Приказ Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 

741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земель-

ного участка и порядка ее заполнения»;      

- Закон Воронежской области от 07.07.2006 № 61-ОЗ «О регу-

лировании градостроительной деятельности в Воронежской обла-

сти»; 

- постановление правительства Воронежской области от 

11.07.2011 № 584 «Об утверждении Порядка доступа и выдачи 

информации из архивов организаций технического учета и техни-

ческой инвентаризации объектов капитального строительства на 

территории Воронежской области»; 

- Правила землепользования и застройки сельских поселений 

Воробьёвского муниципального района Воронежской области 

- Правила благоустройства сельских поселений Воробьёвского 

муниципального района Воронежской области; 

- иными действующими в данной сфере нормативными право-

выми актами. 

Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с кото-

рыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликова-

ния), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муници-

пальные услуги» раздела «Услуги и сервисы» по адресу 

(https://vorobevskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/). 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, подлежащих пред-

ставлению Заявителем 

9.1. Перечень документов, обязательных для предоставления 

Заявителем независимо от категории и основания для обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка. В случае его представления в электронной форме посред-

ством Единого портала, регионального портала указанные заявле-

ния подписываются электронной подписью Заявителя или запол-

няются путем внесения соответствующих сведений в интерактив-

ную форму на Едином портале, региональном портале;  

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя. В случае 

направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, све-

дения из документа, удостоверяющего личность заявителя, пред-

ставителя Заявителя формируются при подтверждении учетной 

записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее 

– ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной 

записи и могут быть проверены путем направления запроса с ис-

пользованием системы межведомственного электронного взаимо-

действия; 

б) документ, подтверждающий полномочия представителя За-

явителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении 

посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД указанный документ, выдан-

ный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем явля-

ется юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла от-

крепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в 

формате sig;   

в) правоустанавливающие документы на земельный участок, 

права на который не зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости.  

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги может 

быть подано следующими способами: 
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1. Посредством почтового отправления в Администрацию; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ; 

3. Посредством РПГУ; 

4. С использованием ГИСОГД; 

5. Посредством МФЦ. 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления Муниципальной услуги, которые находятся в рас-

поряжении государственных органов, органов местного само-

управления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг и которые заявитель 

вправе представить. 

10.1. Заявитель вправе представить: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических 

лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) 

или из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (при обращении заявителя, являющегося индивиду-

альным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимо-

сти об объекте недвижимости, об основных характеристиках и за-

регистрированных правах на объект недвижимости; 

в) информация о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям ин-

женерно-технического обеспечения (за исключением сетей элек-

троснабжения), определяемая с учетом программ комплексного 

развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муни-

ципального округа, городского округа (при их наличии), в состав 

которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных 

точках подключения (технологического присоединения) к таким 

сетям, а также сведения об организации, представившей данную 

информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации; 

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема 

расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

д) договор о комплексном развитии территории в случае, 

предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодек-

са Российской Федерации (за исключением случаев самостоятель-

ной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской 

Федерации или муниципальным образованием решения о ком-

плексном развитии территории или реализации такого решения 

юридическим лицом, определенным в соответствии с Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации или субъектом Россий-

ской Федерации); 

е) информация об ограничениях использования земельного 

участка, в том числе если земельный участок полностью или ча-

стично расположен в границах зон с особыми условиями использо-

вания территорий; 

ж) информация о границах зон с особыми условиями использо-

вания территорий, в том числе если земельный участок полностью 

или частично расположен в границах таких зон; 

з) документация по планировке территории в случаях, преду-

смотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации; 

и) решение о комплексном развитии территории и (или) дого-

вор о комплексном развитии территории проекта планировки тер-

ритории, а также проект межевания территории и (или) схема рас-

положения земельного участка или земельных участков на кадаст-

ровом плане территории в случаях, установленных пунктом 1.2 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Заявитель вправе представить указанные документы самостоя-

тельно. Непредставление заявителем указанных документов не 

является основанием для отказа заявителю в предоставлении Му-

ниципальной услуги.    

10.2. Администрация не вправе требовать от Заявителя:   

- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не преду-

смотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-

ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных 

услуг; 

- представления документов и информации, в том числе под-

тверждающих внесение заявителем платы за предоставление муни-

ципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставля-

ющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных госу-

дарственным органам или органам местного самоуправления орга-

низаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 

1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-

сийской Федерации, муниципальными правовыми актами, за ис-

ключением документов, включенных в определенный частью 6 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

перечень документов; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необхо-

димых для получения муниципальных услуг и связанных с обра-

щением в иные государственные органы, органы местного само-

управления, организации, за исключением получения услуг и полу-

чения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 

части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»;  

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном от-

казе в приеме документов, необходимых для предоставления Му-

ниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услу-

ги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касаю-

щихся предоставления Муниципальной услуги, после первона-

чальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услу-

ги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципаль-

ной услуги и документах, поданных заявителем после первона-

чального отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муни-

ципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-

плект документов; 

 в) истечение срока действия документов или изменение ин-

формации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в 

предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (призна-

ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную 

услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-

нального центра, работника организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-

димых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципаль-

ную услугу, руководителя многофункционального центра при пер-

воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-

ставления Муниципальной услуги, либо руководителя организа-

ции, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а так-

же приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- представления на бумажном носителе документов и информа-

ции, электронные образы которых ранее были заверены в соответ-

ствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
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необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами.    

10.3. В случае обращения Заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ, 

ГИСОГД формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, в РПГУ, ГИСОГД без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов 

направления результата предоставления Муниципальной услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, 

в РПГУ, ГИСОГД;  

- на бумажном носителе в МФЦ. 

 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в при-

еме документов, необходимых для предоставления Муници-

пальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги являются: 

11.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в 

полномочия которого не входит предоставление Муниципальной 

услуги; 

11.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том чис-

ле в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, на РПГУ, ГИСОГД; 

11.3. Представление неполного комплекта документов, необхо-

димых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем в соответствии с пунктом 9 настоящего 

Административного регламента; 

11.4. Представленные документы утратили силу на момент об-

ращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 

Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципаль-

ной услуги указанным лицом); 

11.5. Представленные документы содержат подчистки и ис-

правления текста; 

11.6. Представленные в электронном виде документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-

пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 

для предоставления Муниципальной услуги; 

11.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушени-

ем требований, установленных нормативными правовыми актами; 

11.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-

рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной 

подписи» условий признания действительности усиленной квали-

фицированной электронной подписи. 

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме 

согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 

регламенту и  направляется заявителю способом, определенным 

заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги 

не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого 

заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 

указанного решения в Администрацию. 

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обра-

щению заявителя в Администрацию за получением услуги после 

устранения недостатков. 

 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостанов-

ления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муни-

ципальной услуги не предусмотрено. 

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципаль-

ной услуги  являются: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка представлено лицом, не являющимся правообладателем 

земельного участка, за исключением случая, предусмотренного 

частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации; 

б) отсутствует утвержденная документация по планировке тер-

ритории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодек-

сом Российской Федерации, иными федеральными законами раз-

мещение объекта капитального строительства не допускается при 

отсутствии такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации, за исклю-

чением случая, предусмотренного частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) поступление ответа органа государственной власти, органа 

местного самоуправления либо подведомственной органу государ-

ственной власти или органу местного самоуправления организации 

на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) наличие противоречивых сведений в заявлении о предостав-

лении Муниципальной услуги и приложенных к нему документах. 

Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги – «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» является отсутствие в выданных по результатам 

предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.  

Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги – «Выдача дубликата градостроительного плана земельного 

участка» является обращение лица, не являющегося заявителем 

(его представителем).  

 

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставле-

нии Муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

14. Максимальный срок ожидания в очереди 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче 

Заявления и при получении результата предоставления Муници-

пальной услуги не должен превышать 15 минут.  

 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполне-

ния запросов о предоставлении Муниципальной услуги, ин-

формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объ-

ектов для инвалидов, маломобильных групп населения. 

Местоположение административных зданий, в которых осу-

ществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результа-

тов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 

остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (пар-

ковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 

для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвали-

дов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 

и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 

том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в зда-

ние и помещения, в которых предоставляется Муниципальная 

услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (кон-

трастными) предупреждающими элементами, иными специальны-

ми приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен-

ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Администрации должен быть обо-

рудован информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-

формацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 
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график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услу-

га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-

вилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услу-

га, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, ко-

личество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информа-

ционными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с вы-

делением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, сто-

лами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежно-

стями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными таб-

личками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должно-

сти ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием докумен-

тов, должно быть оборудовано персональным компьютером с воз-

можностью доступа к необходимым информационным базам дан-

ных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 

настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (по-

следнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обес-

печиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Россий-

ской Федерации». 

 

16. Показатели качества и доступности Муниципальной 

услуги 

16.1. Оценка доступности и качества предоставления Муници-

пальной услуги должна осуществляться по следующим показате-

лям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 

сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Му-

ниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной 

услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки заявителей при подаче 

ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в элек-

тронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной 

услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 

РПГУ; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной 

услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди 

при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги 

и сроков выполнения административных процедур при предостав-

лении Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по ре-

зультатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД; 

и) предоставление возможности подачи заявления и докумен-

тов (содержащихся в них сведений), необходимых для предостав-

ления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в 

том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе 

предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использова-

нием ЕПГУ, информационной системы Воронежской области 

«Портал Воронежской области в сети Интернет», ГИСОГД. 

16.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консуль-

таций и информирования о ходе предоставления Муниципальной 

услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной за-

писи. Запись на прием проводится при личном обращении гражда-

нина или с использованием средств телефонной связи, а также че-

рез сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

 

17. Иные требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в электронной форме 

17.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

данной Муниципальной услуги, не имеется.  

17.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, 

РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, за-

полняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с ис-

пользованием интерактивной формы в электронном виде, в кото-

рой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, 

полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В 

случае невозможности автозаполнения отдельных полей с исполь-

зованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые 

сведения в интерактивную форму вручную. 

17.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систе-

му для определения индивидуального набора документов и сведе-

ний, обязательных для предоставления заявителем в целях получе-

ния Муниципальной услуги. 

17.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной 

услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными элек-

тронными образами документов, необходимыми для предоставле-

ния Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в 

ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги счита-

ется подписанным простой электронной подписью Заявителя, его 

представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

17.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, 

направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного уси-

ленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-

ного должностного лица Администрации (кроме случаев отсут-

ствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае 

направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД ре-

зультат предоставления Муниципальной услуги также может быть 

выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ. 

17.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, 

представляемых в форме электронных документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги. 

Электронные документы представляются в следующих форма-

тах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 

формы и требования по формированию электронных документов в 

виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым со-

держанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-

ские изображения, а также документов с графическим содержани-

ем; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи. 

17.7. Допускается формирование электронного документа пу-

тем сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-

пользование копий не допускается), которое осуществляется с со-

хранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 

dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 
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а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изоб-

ражений, отличных от цветного графического изображения); 

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 

в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста); 

в) сохранения всех аутентичных признаков подлинности, а 

именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству доку-

ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче-

скую информацию. 

17.8. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество ли-

стов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и 

возможность копирования текста (за исключением случаев, когда 

текст является частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содер-

жанию; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечиваю-

щие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 

рисункам и таблицам. 

17.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, 

xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного доку-

мента. 

17.10. Информационными системами, используемыми для 

предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Во-

ронежской области в сети Интернет» (РПГУ); 

б) федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)» (ЕПГУ); 

в) федеральная государственная информационная система 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-

туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-

действие информационных систем, используемых для предостав-

ления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (ЕСИА);   

г) государственная информационная система обеспечения гра-

достроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полно-

мочий в области градостроительной деятельности (ГИСОГД).  

 

18. Требования к организации предоставления Муници-

пальной услуги в МФЦ. 

18.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на 

базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаи-

модействии между МФЦ и Администрацией. 

Многофункциональный центр осуществляет: 

Информирование Заявителей о порядке предоставления Муни-

ципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопро-

сам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также 

консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муници-

пальной услуги в многофункциональном центре; 

Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной 

услуги на бумажном носителе. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать 

иные организации (далее – привлекаемые организации). 

18.3. Информирование заявителя в МФЦ осуществляется сле-

дующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 

информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, по-

средством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

18.4. При личном обращении работник МФЦ подробно инфор-

мирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой кор-

ректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 

получения информации о муниципальных услугах не может пре-

вышать 15 минут.  

18.5. В случае если для подготовки ответа требуется более про-

должительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивиду-

альное устное консультирование по телефону, может предложить 

заявителю: 

а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляет-

ся заявителю в соответствии со способом, указанным в обраще-

нии); 

б) назначить другое время для консультаций. 

Консультирование заявителей осуществляется с соблюдением 

законодательства Российской Федерации о порядке рассмотрения 

обращений граждан. 

18.6. Заявление и документы, предусмотренные настоящим 

Административным регламентом, необходимые для предоставле-

ния Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через 

МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ. 

При наличии в заявлении о выдаче градостроительного плана 

земельного участка указания о выдаче результатов оказания услуги 

через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для по-

следующей выдачи заявителю (его представителю) способом, со-

гласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Адми-

нистрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предо-

ставления государственных и муниципальных услуг и федераль-

ными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъек-

тов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

18.7. Способы подачи заявления и документов и получение ре-

зультата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

а) Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат 

Муниципальной услуги заявитель получает в МФЦ; 

б) Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, 

ГИСОГД, результат Муниципальной услуги заявитель получает в 

МФЦ; 

в) Заявитель направляет заявление и документы в Администра-

цию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги заявитель 

получает в МФЦ. 

18.8. Порядок и сроки передачи Администрацией таких доку-

ментов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, за-

ключенным ими в порядке, установленном постановлением Прави-

тельства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предо-

ставления государственных и муниципальных услуг и федераль-

ными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъек-

тов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

18.9. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 

результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной за-

писи.    

18.10. Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

а) устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

б) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае об-

ращения представителя заявителя); 

в) определяет статус исполнения заявления о выдаче градо-

строительного плана земельного участка; 

г) выдает результат предоставления Муниципальной услуги на 

бумажном носителе. 

19. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставле-

нии Муниципальной услуги и о результатах ее предоставления 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном 

кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в со-
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ответствующем структурном подразделении Администрации при 

обращении заявителя по телефону либо посредством электронной 

почты. 

20. Предоставление Муниципальной услуги по экстерритори-

альному принципу осуществляется в части обеспечения возможно-

сти подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения ре-

зультата Муниципальной услуги в МФЦ.  

Заявитель обращается в Администрацию или МФЦ по месту 

нахождения земельного участка.  

21. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в 

электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными 

лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, 

РПГУ, ГИСОГД.  

22. Для возможности подачи заявления о предоставлении Му-

ниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД Заявитель дол-

жен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и 

аутентификации.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур, требования к порядку их выпол-

нения 

 

23. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и 

сроки выполнения административных процедур для следующих 

вариантов предоставления Муниципальной услуги:  

23.1. Вариант 1 – Выдача градостроительного плана земельного 

участка;  

23.2. Вариант 2 – Выдача дубликата градостроительного плана 

земельного участка;  

23.3. Вариант 3 – Исправление допущенных опечаток и ошибок 

в градостроительном плане земельного участка.    

24. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соот-

ветствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги. 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к 

настоящему Административному регламенту признаков Заявителя, 

а также из результата предоставления Муниципальной услуги, за 

предоставлением которого обратился заявитель. 

Перечень административных процедур для каждого варианта 

предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении Муници-

пальной услуги (при необходимости); 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) Муниципальной услуги; 

г) направление (выдача) результата предоставления Муници-

пальной услуги Заявителю; 

е) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

 

25. Вариант 1. – Выдача градостроительного плана земель-

ного участка. 

Результатом предоставления Муниципальной услуги является 

выдача (отказ в выдаче) градостроительного плана земельного 

участка.  

25.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

25.1.1. Основанием для начала осуществления административ-

ной процедуры является обращение Заявителя или его уполномо-

ченного представителя с заявлением о предоставлении Муници-

пальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо 

в МФЦ, направленным способами, указанными в пункте 9 настоя-

щего Административного регламента. 

25.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, ука-

занные в пункте 9 настоящего Административного регламента. 

25.1.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного 

представителя в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на при-

ем документов: 

а) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

б) проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия 

представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридиче-

ского лица; 

в) проверяет соответствие заявления требованиям, установлен-

ным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

г) сличает копии предоставленных документов, не заверенных в 

установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет сво-

ей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

д) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в 

приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Ад-

министративного регламента. 

25.1.4. Установление личности заявителя может осуществлять-

ся в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-

веряющего личность, в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации или посредством идентификации и аутентифика-

ции в Администрации с использованием информационных техно-

логий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального зако-

на от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информаци-

онных технологиях и о защите информации». 

25.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов 

должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указы-

вает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заяв-

ление и комплект документов. 

25.1.6. При отсутствии оснований для отказа в приеме докумен-

тов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, ре-

гистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов в 

течение одного рабочего дня. 

Заявление и документы, направленные в электронной форме 

посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД регистрируются в автомати-

ческом режиме.  

25.1.7. В случае обращения заявителя за предоставлением Му-

ниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заяв-

ление передается с сопроводительным письмом в адрес Админи-

страции в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 

Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, 

предусмотренные пунктом 9 настоящего Административного ре-

гламента, направленные через МФЦ, могут быть получены Адми-

нистрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам 

связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной под-

писью заявителя в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

25.1.8. При поступлении заявления в форме электронного до-

кумента и комплекта электронных документов Заявителю направ-

ляется уведомление, содержащее входящий регистрационный но-

мер заявления, дату получения указанного заявления и прилагае-

мых к нему документов, а также перечень наименований файлов, 

представленных в форме электронных документов, с указанием их 

объема (далее - уведомление о получении заявления). 

25.1.9. Уведомление о получении заявления направляется ука-

занным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 

Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

подлежит регистрации в течение одного рабочего дня с даты его  

поступления.  

Заявление, направленное посредством почтового отправления, 

регистрируется в день его поступления от организации почтовой 

связи. 

В случае поступления заявления после 16.00 либо в выходной 

(праздничный) день, его регистрация осуществляется не позднее 

следующего рабочего дня.  

25.1.10. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры - 1 рабочий день. 

25.1.11. Результатом административной процедуры является 

прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ 

в приеме документов в соответствии с формой, установленной 

Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту. 
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25.2. Формирование и направление межведомственных запро-

сов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муни-

ципальной услуги (при необходимости). 

25.2.1. Специалист в течение 5 рабочих дней с момента реги-

страции заявления и документов устанавливает их комплектность и 

определяет перечень документов, которые необходимо истребовать 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

В течение двух рабочих дней с даты получения заявления о вы-

даче градостроительного плана земельного участка Администрация 

в течение двух рабочих дней с даты получения заявления о его 

выдаче направляет правообладателям сетей инженерно-

технического обеспечения (за исключением сетей электроснабже-

ния) запрос о предоставлении информации, предусмотренной 

пунктом 15 части 3 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ. 

Указанная информация подлежит представлению в Администра-

цию в течение пяти рабочих дней со дня, следующего за днем по-

лучения такого запроса.  

25.2.2. В рамках межведомственного взаимодействия запраши-

ваются следующие документы, в случае, если  они не представлены 

заявителем самостоятельно: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических 

лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) 

или из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (при обращении заявителя, являющегося индивиду-

альным предпринимателем). Запрос о предоставлении документов 

(их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Фе-

деральную налоговую службу России; 

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимо-

сти об объекте недвижимости, об основных характеристиках и за-

регистрированных правах на объект недвижимости. Запрос о 

предоставлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии; 

3) информация о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям ин-

женерно-технического обеспечения (за исключением сетей элек-

троснабжения), определяемая с учетом программ комплексного 

развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муни-

ципального округа, городского округа (при их наличии), в состав 

которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных 

точках подключения (технологического присоединения) к таким 

сетям, а также сведения об организации, представившей данную 

информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о предо-

ставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется правообладателям сетей инженерно-

технического обеспечения; 

4) утвержденные проект межевания территории и (или) схема 

расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

(сведения находятся в распоряжении Администрации); 

5) договор о комплексном развитии территории в случае, 

предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодек-

са Российской Федерации (за исключением случаев самостоятель-

ной реализации муниципальным образованием решения о ком-

плексном развитии территории или реализации такого решения 

юридическим лицом, определенным в соответствии с Градострои-

тельным кодексом Российской Федерации или субъектом Россий-

ской Федерации (сведения находятся в распоряжении Администра-

ции); 

6) информация об ограничениях использования земельного 

участка, в том числе если земельный участок полностью или ча-

стично расположен в границах зон с особыми условиями использо-

вания территорий. Запрос о предоставлении документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них) направляется в органы госу-

дарственной власти Российской Федерации, Воронежской области, 

обладающие указанными сведениями; 

7) информация о границах зон с особыми условиями использо-

вания территорий, в том числе если земельный участок полностью 

или частично расположен в границах таких зон. Запрос о предо-

ставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в органы государственной власти Российской 

Федерации, Воронежской области, обладающие указанными сведе-

ниями; 

8) документация по планировке территории в случаях, преду-

смотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации (сведения находятся в распоряжении Админи-

страции); 

9) решение о комплексном развитии территории и (или) дого-

вор о комплексном развитии территории проекта планировки тер-

ритории, а также проект межевания территории и (или) схемы рас-

положения земельного участка или земельных участков на кадаст-

ровом плане территории в случае, указанном в части 1.2 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с тре-

бованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный за-

прос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых 

направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления ко-

торой необходимо представление документа и (или) информации, а 

также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре 

муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми 

установлено представление документа и (или) информации, необ-

ходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) 

информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными 

правовыми актами как необходимые для предоставления таких 

документа и (или) информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведом-

ственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебно-

го телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для 

связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персо-

нальных данных.  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос о предоставлении документов и информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомствен-

ного запроса в соответствующий орган, если иные сроки подготов-

ки и направления ответа на межведомственный запрос не установ-

лены федеральными законами, правовыми актами Правительства 

Российской Федерации и принятыми в соответствии с федераль-

ными законами нормативными правовыми актами Воронежской 

области. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом 

или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предо-

ставлении Заявителю Муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного вза-

имодействия, приобщаются к документам, представленным Заяви-

телем. 

25.2.3. После получения информации на межведомственные за-

просы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 

настоящего Административного  регламента, проводит экспертизу 

документов, представленных Заявителем, и информации, представ-

ленной органами, участвующими в предоставлении Муниципаль-

ной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований, указан-

ных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 

25.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) Муниципальной услуги. 
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25.3.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, представленных 

заявителем, а также поступление в порядке межведомственного 

взаимодействия необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги сведений и документов. 

В рамках рассмотрения заявления и документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, осуществляется про-

верка полноты и достаточности имеющихся документов и инфор-

мации. 

25.3.2. При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 

настоящего Административного регламента, специалист в течение 

1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 

настоящего Административного регламента) подготавливает про-

ект градостроительного плана земельного участка. 

25.3.3. Подготовленный специалистом проект градостроитель-

ного плана земельного участка (либо решения об отказе в его вы-

даче) передается на подпись главе Воробьевского муниципального 

района Воронежской области. 

Форма решения об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка приведена в приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

25.3.4. Подписание градостроительного плана земельного 

участка либо решения об отказе в его выдаче осуществляется в 

течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных 

пунктом 8 настоящего Административного регламента). 

25.3.5. Решение о предоставлении Муниципальной услуги под-

лежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизвод-

ства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 

Решение об отказе в выдаче градостроительного регламента зе-

мельного участка выдается Заявителю лично (или уполномоченно-

му им надлежащим образом представителю) в виде бумажного 

документа, непосредственно при личном обращении, либо направ-

ляется в виде бумажного документа, посредством почтового от-

правления, а также предоставляется в виде электронного документа 

по форме, установленной приложением № 4. Способ определяется 

Заявителем при обращении за Муниципальной услугой в соответ-

ствии с пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламен-

та.  

25.4. Направление (выдача) результата предоставления Муни-

ципальной услуги заявителю. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается 

(направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в преде-

лах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотрен-

ных пунктом 8 настоящего Административного регламента, спосо-

бами, указанными в заявлении о предоставлении Муниципальной 

услуги. 

25.4.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание главой Воробьёвского муници-

пального района Воронежской области решения о выдаче градо-

строительного плана земельного участка либо об отказе в его вы-

даче. 

25.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат 

предоставления Муниципальной услуги независимо от его места 

жительства или места пребывания либо места нахождения (для 

юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использо-

ванием усиленной квалифицированной электронной подписи главы 

Воробьёвского муниципального района Воронежской области. 

25.4.3. При подаче заявления и документов в ходе личного при-

ема, посредством почтового отправления градостроительный план 

земельного участка (отказ в его выдаче) выдается заявителю на 

руки или направляется посредством почтового отправления. 

25.4.4. При подаче заявления и документов посредством Едино-

го портала, регионального портала, государственной информаци-

онной системы градостроительной деятельности направление за-

явителю градостроительного плана земельного участка (отказ в 

выдаче разрешения на строительство) осуществляется в личный 

кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (ста-

тус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

25.4.5. При подаче заявления и документов через многофунк-

циональный центр градостроительный план земельного участка 

направляется в многофункциональный центр для выдачи заявителю 

в течение одного рабочего дня. 

25.4.6. Срок предоставления заявителю результата Муници-

пальной услуги исчисляется со дня подписания градостроительно-

го плана земельного участка и составляет 1 рабочий день, но не 

превышает срок, установленный в пункте 7 настоящего Админи-

стративного регламента. 

26. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено. 

27. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлени-

ем  об оставлении заявления на выдачу градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения по форме согласно Приложе-

нию № 9 к настоящему Административному регламенту не позднее 

рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предостав-

ления Муниципальной услуги.  

Регистрация, рассмотрение заявления и выдача (направление) 

результата заявителю осуществляются в течение двух рабочих дней 

с момента его поступления в порядке, установленном настоящим 

разделом. 

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка без рассмотрения направляется заявите-

лю по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Админи-

стративному регламенту в порядке, установленном пунктом 25.4 

настоящего Административного регламента, способом, указанным 

заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче градо-

строительного плана земельного участка без рассмотрения, не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления 

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана зе-

мельного участка без рассмотрения. 

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана зе-

мельного участка без рассмотрения не препятствует повторному 

обращению заявителя в администрацию Воробьёвского муници-

пального района Воронежской области.  

28. Формирование реестровой записи при предоставлении Му-

ниципальной услуги не предусмотрено.  

 

29. Вариант 2 – Выдача дубликата градостроительного пла-

на земельного участка. 

29.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги яв-

ляется выдача либо отказ в выдаче дубликата градостроительного 

плана земельного участка. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с 

данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 

29.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществ-

ляются в порядке, предусмотренном пп. 25.1. настоящего Админи-

стративного регламента. 

Форма заявления о выдаче дубликата градостроительного плана 

земельного участка приведена в приложении № 7 к настоящему 

Административному регламенту.  

29.3. Административная процедура по направлению межведом-

ственных запросов для данного варианта не применяется. 

29.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является об-

ращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги 

осуществляется при отсутствии основания для ее отказа. Критери-

ем принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги 

является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

настоящего Административного регламента и обращение ранее за 

выдачей градостроительного плана земельного участка. 

29.5. По результатам проверки заявления специалист подготав-

ливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата. 

29.6. Результатом административной процедуры по принятию 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муници-

пальной услуги является соответственно подписание главой Адми-

нистрации дубликата или подписание решения об отказе в выдаче 

дубликата (далее в настоящем подразделе - решение об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги). 
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Форма решения об отказе в выдаче дубликата приведена в При-

ложении № 8 к настоящему Административному регламенту.  

29.7. Регистрация и направление (выдача) результата Муници-

пальной услуги осуществляются в порядке, установленном пунк-

том 25.4 настоящего Административного регламента (за исключе-

нием направления в электронной форме).  

29.8. Направление и рассмотрение заявления об оставлении за-

явления на выдачу дубликата разрешения на строительство без 

рассмотрения осуществляется в порядке, предусмотренном пунк-

том 27 настоящего Административного регламента. 

29.9. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено. 

 

30. Вариант 3 – Исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в градостроительном плане земельного участка. 

30.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги яв-

ляется выдача (отказ в выдаче) градостроительного плана с исправ-

ленными опечатками и (или) ошибками.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 

плане земельного участка (далее  заявление об исправлении допу-

щенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 5 

к настоящему Административному регламенту. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с 

данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  

Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок осуществляются в порядке, предусмот-

ренном пп. 28.1. настоящего Административного регламента. 

30.2. Специалист Администрации в срок, не превышающий од-

ного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия 

или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их 

исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

Административная процедура по направлению межведом-

ственных запросов для данного варианта не применяется. 

30.3. Градостроительный план земельного участка с внесенны-

ми исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение 

об отказе во внесении исправлений в градостроительный план зе-

мельного участка оформляется в соответствии с Приложением № 6 

к настоящему Административному регламенту, подписывается 

главой Администрации и вручается Заявителю либо направляется 

почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной 

подписи определяется в соответствии с законодательством. 

Регистрация и направление результата Муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с п.25.4 настоящего Администра-

тивного регламента.  

30.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправ-

лении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане 

земельного участка: 

30.4.1. Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 

2.1 настоящего Административного регламента; 

 30.4.2. Отсутствие опечаток или ошибок в градостроительном 

плане земельного участка. 

30.5. Направление и рассмотрение заявления об оставлении за-

явления на выдачу дубликата разрешения на строительство без 

рассмотрения осуществляется в порядке, предусмотренном пунк-

том 27 настоящего Административного регламента. 

30.6. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено. 

30.7. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об 

оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в 

Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электрон-

ного документа, подписанного электронной подписью в соответ-

ствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предо-

ставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий 

день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обра-

щение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Му-

ниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося за-

явителем.  

 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением администра-

тивного регламента. 

 

31. Порядок осуществления текущего контроля за соблюде-

нием и исполнением ответственными должностными лицами 

Администрации положений административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-

вания к предоставлению Муниципальной услуги. 

31.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением долж-

ностными лицами Администрации, положений настоящего Адми-

нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, осуществляется на постоянной основе должностными ли-

цами Администрации, уполномоченными на осуществление кон-

троля за предоставлением Муниципальной услуги. 

31.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов 

и должностных лиц Администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

28.3.1. Решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги.  

Выявления и устранения нарушений прав граждан.  

Рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на об-

ращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (без-

действие) должностных лиц. 

 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги. 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муни-

ципальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-

новых проверок. Плановые проверки осуществляются на основа-

нии годовых планов работы Администрации, утверждаемых упол-

номоченным должностным лицом. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение положений настоящего Административного ре-

гламента; 

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги. 

32.2. Основанием для проведения внеплановых проверок явля-

ются: 

а) получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Воронежской области и норматив-

ных правовых актов Воробьёвского муниципального района Воро-

нежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушени-

ем законодательства, в том числе с качеством предоставления Му-

ниципальной услуги. 

 

33. Ответственность должностных лиц Администрации, му-

ниципальных служащих работников МФЦ за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги. 

33.1. По результатам проведенных проверок в случае выявле-

ния нарушений, положений настоящего Административного ре-

гламента, нормативных правовых актов Воронежской области и 

нормативных правовых актов Воробьёвского муниципального рай-

она Воронежской области осуществляется привлечение виновных 

лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации. 
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33.2. Персональная ответственность должностных лиц за пра-

вильность и своевременность принятия решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется 

в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства. 

33.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответствен-

ного структурного подразделения при предоставлении Муници-

пальной услуги, получения гражданами, их объединениями и орга-

низациями полной, актуальной и достоверной информации о по-

рядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения 

обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.    

33.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что 

должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осу-

ществление, не находится в служебной зависимости от должност-

ного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муни-

ципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или 

свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 

сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за 

предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать ме-

ры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении 

Муниципальной услуги. 

Тщательность осуществления текущего контроля за предостав-

лением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномо-

ченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим раз-

делом. 

33.5. Граждане, их объединения и организации для осуществ-

ления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с це-

лью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направ-

лять в Администрацию жалобы на нарушение должностными ли-

цами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее 

ее непредставление или предоставление с нарушением срока, уста-

новленного настоящим Административным регламентом. 

33.6. Граждане, их объединения и организации для осуществ-

ления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют 

право направлять в Администрацию индивидуальные и коллектив-

ные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и 

заявления на действия (бездействие) должностных лиц Админи-

страции и принятые ими решения, связанные с предоставлением 

Муниципальной услуги. 

33.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Админи-

страции при предоставлении Муниципальной услуги, получения 

полной, актуальной и достоверной информации о порядке предо-

ставления Муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муници-

пальной услуги. 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  

 

34. Заявители имеют право на обжалование решений и дей-

ствий (бездействия) Администрации, должностного лица Админи-

страции либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые 

организации), или их работников в досудебном порядке.  

35. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в сле-

дующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-

лем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ воз-

можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению му-

ниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской 

области, нормативными правовыми актами органов местного само-

управления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых преду-

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Воронежской области, му-

ниципальными нормативными правовыми актами для предоставле-

ния муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-

ния отказа не предусмотрены федеральными законами и приняты-

ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными право-

выми актами Воронежской области, муниципальными норматив-

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу-

дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-

ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-

на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерально-

го закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовы-

ми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, 

МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работ-

ников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездей-

ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-

нию муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-

ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-

татам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными за-

конами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-

мативными правовыми актами Воронежской области, муниципаль-

ными нормативными правовыми актами. В указанном случае досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фе-

дерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 

7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-



15  

 

 

29 марта 2024 г. 14 

ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа-

луются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

36. Заявители имеют право на получение информации, необхо-

димой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

37. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

38. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудеб-

ного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, 

может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том 

числе Единого портала либо регионального портала, официального 

сайта Администрации, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника 

МФЦ может быть направлена по почте, с использованием инфор-

мационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе 

официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального порта-

ла, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых ор-

ганизаций, а также их работников может быть направлена по почте, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, 

Единого портала либо регионального портала, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  

39. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Админи-

страции либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя 

и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и 

(или) работников, решения и действия (бездействие) которых об-

жалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-

ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 

а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-

тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-

жен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации либо муни-

ципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых 

организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-

нием и действием (бездействием) Администрации, должностного 

лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, 

работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. За-

явителем могут быть представлены документы (при наличии), под-

тверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

40. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного 

лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) 

должностных лиц, муниципальных служащих Администрации гла-

ве Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) 

проводят личный прием заявителей.  

41. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового 

развития Воронежской области или должностному лицу, уполно-

моченному нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников при-

влекаемых организаций подаются руководителям этих организа-

ций.  

42. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномочен-

ным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих реше-

ний:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-

того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской обла-

сти, нормативными правовыми актами органов местного само-

управления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

43. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в депар-

тамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администра-

ции, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у за-

явителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-

правлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

44. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия 

решения, указанного в пункте 42 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявите-

ля в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  

45. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа-

нии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-

ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-

лучения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-

чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-

вания принятого решения.  

46. В случае установления в ходе или по результатам рассмот-

рения жалобы признаков состава административного правонару-

шения или преступления должностное лицо, наделенное полномо-

чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет име-

ющиеся материалы в органы прокуратуры.  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих поря-

док досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

47. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информацион-

ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Приложение № 1  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Му-

ниципальной услуги 
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1. Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Выдача градостроительного плана земельного участка» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель за-

явителя 

Вариант 2 «Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заяви-

теля 

Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в градостроительном плане земельного участка» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заяви-

теля 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вари-

ант 

Комбинация значений признаков 

Вариант 1 «Выдача градостроительного плана земельного участка» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в градостроительном плане земельного участка» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

 

Приложение № 2  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма 

заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

                                           
1
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1. Сведения о заявителе1 
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Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 

Приложение: __________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя,отчество (при наличии) 

 

Приложение № 3  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

 

Кому _______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_____________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе в приеме документов 

_________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" Вам отказано по сле-

дующим основаниям: 

                                           
2
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заяви-

тель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) схемы расположения 

образуемого земельного участка на кадастровом плане территории, и проектная площадь 

образуемого земельного участка (указываются в случае, предусмотренном частью 1.1 ста-

тьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации), Решение о комплексном 

развитии территории и (или) договор о комплексном развитии территории проекта плани-

ровки территории, а также проекта межевания территории и (или) схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (указывает-

ся в случае, предусмотренном частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ) 

 

2.3 Цель использования земельного участка  

2.4 Адрес или описание местоположения земельного участка 

(указываются в случаях, предусмотренных частями 1.1, 1.2 статьи 57.3 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации) 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муници-

пальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофунк-

циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить посредством  государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функци-

ями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроитель-

ной деятельности 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________  

Указывается один из перечисленных способов 
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№ пункта Админи-

стратив-ного ре-

гламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

подпункт 11.1 

пункта 11 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка представлено в орган местного самоуправления, в пол-

номочия которых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство предоставляет 

услугу, информация о его местонахождении 

подпункт 11.2 

пункта 11 

неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градо-

строительного плана земельного участка, в том числе в интер-

активной форме заявления на Едином портале, региональном 

портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 11.3 

пункта 11 

представление неполного комплекта документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги; 

Указывается исчерпывающий перечень докумен-

тов, не представленных заявителем  

подпункт 11.4 

пункта 11 

представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заяви-

теля, в случае обращения за получением услуги указанным ли-

цом) 

Указывается исчерпывающий перечень докумен-

тов, утративших силу 

подпункт 11.5 

пункта 11 

представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста 

Указывается исчерпывающий перечень докумен-

тов, содержащих подчистки и исправления тек-

ста  

подпункт 11.6 

пункта 11 

представленные в электронной форме документы содержат по-

вреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме по-

лучить информацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень докумен-

тов, содержащих повреждения 

подпункт 11.7 

пункта 11 

заявление и документы представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных нормативными право-

выми актами 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 11.8 

пункта 11 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федераль-

ного закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной 

подписи" условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в элек-

тронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень элек-

тронных документов, не соответствующих ука-

занному критерию 

Дополнительно информируем: 

____________________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация 

при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 4  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

 

Кому __________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя3, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

_________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от __________ № __________ принято 

решение об  

(дата и номер регистрации) 

отказе выдаче градостроительного плана земельного участка. 

 

№ пункта Ад-

мини-стратив-

ного регла-

мента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче градострои-

тельного плана земельного участка 

                                           
3
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 
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подпункт "а" 

пункта 12.2. 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участ-

ка представлено лицом, не являющимся правообладателем зе-

мельного участка, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "б" 

пункта 12.2. 

отсутствует утвержденная документация по планировке терри-

тории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодек-

сом Российской Федерации, иными федеральными законами 

размещение объекта капитального строительства не допускается 

при отсутствии такой документации 

Указывается конкретное обстоятельство (ссылка на 

соответствующую структурную единицу норматив-

ного правового акта), в соответствии с которым раз-

работка документации по планировке территории 

является обязательной 

подпункт "в" 

пункта 12.2. 

границы земельного участка не установлены в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации, за ис-

ключением случаев, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 

57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

(в ред. февраль 2024 г.) 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "г" 

пункта 12.2. 

поступление ответа органа государственной власти, органа 

местного самоуправления либо подведомственной органу госу-

дарственной власти или органу местного самоуправления орга-

низации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

Указываются конкретные сведения, служащие осно-

ванием для такого вывода 

подпункт "д" 

пункта 12.2. 

наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставле-

нии Муниципальной услуги и приложенных к нему документах. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка после устранения указан-

ных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

____________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:  

________________________________________________________________. (указывается информация, необходимая для устранения при-

чин отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

Приложение № 5  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

Заявление  об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в градостроительном плане земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

                                           
4
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1. Сведения о заявителе4 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если заявителем является физическое ли-

цо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистраци-

онный номер индивидуального предпри-

нимателя, в случае если заявитель явля-

ется индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 

если заявителем является юридическое 

лицо: 
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Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий опечатку/ошибку. 

Приложение: _________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муни-

ципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, располо-

женный по адресу:__________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 6  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

 

Кому _________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя5, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

__________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе во внесении исправлений  в градостроительный план земельного участка 

_________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка 

от ________________ № _______________ принято решение об отказе во  

(дата и номер регистрации) 

внесении исправлений в градостроительный план земельного участка.  

№ пункта Админи-

стратив-ного ре-

гламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений 

в градостроительный план земельного участка в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении исправ-

лений в градостроительный план земельного 

участка 

подпункт "а" пунк-

та 2.25 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "б" 

пункта 2.25 

отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане зе-

мельного участка 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане зе-

мельного участка после устранения указанных нарушений. 

                                           
5
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистраци-

онный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогопла-

тельщика - юридического лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший градостроительный 

план земельного участка 

Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка 

№ Данные (сведения), указанные в градо-

строительном плане земельного участка 

Данные (сведения), которые необходимо 

указать в градостроительном плане зе-

мельного участка 

Обоснование с указанием реквизи-

та (-ов) документа (-ов), докумен-

тации, на основании которых при-

нималось решение о выдаче гра-

достроительного плана земельного 

участка 
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: 

____________________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного 

участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

Приложение № 7  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

Заявление о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.  

Приложение: __________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

 

Приложение № 8  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

                                           
6
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1. Сведения о заявителе6 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем яв-

ляется физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не ука-

зываются в случае, если заявитель является индивидуаль-

ным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер инди-

видуального предпринимателя, в случае если заявитель яв-

ляется индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 

является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юриди-

ческого лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 

№ Орган, выдавший градостроительный план земельного 

участка 

Номер документа Дата документа 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципаль-

ных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

Направить посредством  государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функция-

ми автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной 

деятельности 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 



 

 

 

 

29 марта 2024 г. 21 

ФОРМА 

 

Кому ______-_______________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя7, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

__________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

_________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка от __________ № __________  

(дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка.  

 

№ пункта Ад-

мини-стратив-

ного регламен-

та 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата градо-

строительного плана земельного участка в соответствии с Адми-

нистративным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка 

пункт 2.27 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 Ад-

министративного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка после устране-

ния указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: 

____________________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участ-

ка, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

 

Приложение № 9  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 

Заявление об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

 

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от ___________ № ____________ без рассмотрения. 

                                           
7
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 
8
 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1. Сведения о заявителе8 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заяви-

тель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимате-

ля, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
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Приложение: ____________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 10  

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

ФОРМА 

 

Кому ________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

__________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от _________ № _________ об оставлении 

(дата и номер регистрации) 

Заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от __________ № __________ без рас-

смотрения. 

(дата и номер регистрации) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

 

 

 

 

 

Постановление 

администрации Воробьёвского муниципального района Воронежской области 

от 19 марта 2024 г. № 265 

«О внесении изменений в постановление администрации Воробьёвского муниципального района от 20.11.2013 г. № 513 «Об 

утверждении муниципальной программы Воробьёвского муниципального района «Управление муниципальными финансами, 

создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устойчивости 

бюджетов муниципальных образований Воробьевского муниципального района»» 

 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации, постановлением администрации Воробьёвского муни-

ципального района от 18.11.2013 № 512 «О порядке принятия ре-

шений о разработке, реализации и оценке эффективности муници-

пальных программ Воробьевского муниципального района», распо-

ряжением администрации Воробьевского муниципального района 

от 30.12.2013 № 313-р «Об утверждении перечня муниципальных 

программ Воробьевского муниципального района», и в целях по-

вышения эффективности расходов бюджета Воробьёвского муни-

ципального района, администрация Воробьёвского муниципально-

го района п о с т а н о в л я е т : 

1. Внести  изменения в муниципальную программу Воробьёв-

ского муниципального района «Управление муниципальными фи-

нансами, создание условий для эффективного и ответственного 

управления муниципальными финансами, повышение устойчиво-

сти бюджетов муниципальных образований Воробьевского муни-

ципального района», утвержденную постановлением администра-

ции Воробьевского муниципального района от 20.11.2013 г. № 513 

(далее -  Программа) изложив ее в редакции согласно приложению 

к настоящему постановлению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-

ляю за собой. 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муни-

ципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить посредством  государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функ-

циями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градострои-

тельной деятельности 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________  

Указывается один из перечисленных способов 
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Глава Воробьёвского  

муниципального района                   М.П. Гордиенко 

 

Приложение к постановлению  

администрации Воробьёвского  

муниципального района 

Воронежской области  

от 19.03.2024г. №    

 

«УТВЕРЖДЕНА 

постановлением администрации  

Воробьёвского муниципального района 

от 20.11.2013 г. № 513 

 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА  

ВОРОБЬЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 

 

«УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ФИНАНСАМИ, СОЗДАНИЕ УСЛОВИЙ ДЛЯ ЭФФЕКТИВНОГО И ОТВЕТСТВЕННОГО 

УПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ФИНАНСАМИ, ПОВЫШЕНИЕ УСТОЙЧИВОСТИ БЮДЖЕТОВ СЕЛЬСКИХ ПОСЕЛЕНИЙ 

ВОРОБЬЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА» 

 

П А С П О Р Т 

муниципальной программы Воробьёвского муниципального района 

«Управление муниципальными финансами, создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финанса-

ми, повышение устойчивости бюджетов муниципальных образований Воробьёвского муниципального района» 

(далее – муниципальная программа) 

 

Ответственный исполнитель 

муниципальной программы 

Финансовый отдел администрации Воробьёвского муниципального района 

Исполнители муниципальной 

программы 

Финансовый отдел администрации Воробьёвского муниципального района 

Основные разработчики муни-

ципальной программы 

Финансовый отдел администрации Воробьёвского муниципального района 

Подпрограммы и основные 

мероприятия муниципальной 

программы 

Подпрограмма № 1. Управление муниципальными финансами. 

Подпрограмма № 2. Создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финан-

сами, повышение устойчивости бюджетов сельских поселений Воробьёвского муниципального района. 

Цель муниципальной програм-

мы 

Обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы Воробьёвского муници-

пального района, создание равных условий для исполнения расходных обязательств сельских поселений 

Воробьёвского муниципального района, повышение качества управления муниципальными финансами. 

Задачи муниципальной про-

граммы 

1. Создание условий для повышения эффективности бюджетных расходов; 

2. Оптимизация долговой нагрузки на бюджет Воробьёвского муниципального района; 

3. Развитие системы межбюджетных отношений; 

4. Совершенствование муниципального внутреннего финансового контроля; 

5. Развитие информационной системы управления муниципальными финансами. 

Целевые индикаторы и показа-

тели муниципальной програм-

мы 

1. Отношение утвержденного размера дефицита бюджета Воробьёвского муниципального района к го-

довому объему доходов бюджета без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений из бюд-

жетов вышестоящих уровней; 

2. Объем просроченной кредиторской задолженности бюджета Воробьёвского муниципального района; 

3. Отношение объема муниципального долга Воробьёвского муниципального района к годовому объему 

доходов бюджета без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений из бюджетов вышесто-

ящих уровней; 

4. Доля расходов на обслуживание муниципального долга в общем объеме расходов бюджета Воробь-

ёвского муниципального района (за исключением расходов, осуществляемых за счет субвенций из 

бюджетов вышестоящих уровней); 

5. Объем просроченной задолженности по долговым обязательствам Воробьёвского муниципального 

района; 

6. Удельный вес расходов бюджета Воробьёвского муниципального района, формируемых в рамках 

программных мероприятий, в общем объеме расходов бюджета; 

7.Поддержание официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в акту-

альном состоянии; 

8. Соблюдение порядка и сроков разработки проекта бюджета Воробьёвского муниципального района, 

установленных бюджетным законодательством и нормативным правовым актом Совета народных депу-

татов Воробьёвского муниципального района; 

9. Составление и утверждение сводной бюджетной росписи бюджета Воробьёвского муниципального 

района в сроки, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации и нормативным 

актом администрации Воробьёвского муниципального района; 

10. Доведение показателей сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств до главных 

распорядителей средств бюджета Воробьёвского муниципального района в сроки, установленные бюд-

жетным законодательством Российской Федерации и нормативным актом администрации Воробьёвско-
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го муниципального района; 

11. Составление и представление в Совет народных депутатов Воробьёвского муниципального района 

отчета об исполнении бюджета Воробьёвского муниципального района в сроки, установленные бюд-

жетным законодательством Российской Федерации и нормативным актом администрации Воробьёвско-

го муниципального района; 

12. Проведение публичных слушаний по проекту бюджета Воробьёвского муниципального района на 

очередной финансовый год и плановый период и по годовому отчету об исполнении бюджета Воробь-

ёвского муниципального района; 

13. Степень сокращения дифференциации бюджетной обеспеченности между сельскими поселениями 

Воробьёвского муниципального района вследствие выравнивания их бюджетной обеспеченности. 

14. Соотношение фактического финансирования расходов бюджета Воробьёвского муниципального 

района, направленных на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений Воробьёвского муници-

пального района к их плановому назначению, предусмотренному решением Совета народных депутатов 

Воробьёвского муниципального района о бюджете Воробьёвского муниципального района на соответ-

ствующий период и (или) сводной бюджетной росписью района. 

15. Наличие действующей интегрированной информационной системы управления муниципальными 

финансами, в рамках которой обеспечивается взаимосвязь всех инструментов стратегического и бюд-

жетного планирования, единство процессов составления и исполнения бюджета Воробьёвского муни-

ципального района. 

Этапы и сроки реализации му-

ниципальной 

программы 

На постоянной основе 01.01.2014 года — 31.12.2024 года 

«Объемы и источники финан-

сирования муниципальной про-

граммы (в действующих ценах 

каждого года реализации муни-

ципальной программы) 

 

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы составляет 

1448486,61559 тыс. рублей, в том числе средства областного бюджета –833146,27803 

тыс. рублей, средства бюджета Воробьёвского муниципального района составляет – 

422675,62744 тыс. руб.; 

Объем бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы из средств бюджета Во-

робьёвского муниципального района составляет: 

Подпрограмма № 1. Управление муниципальными финансами – 68426,43038  тыс. руб., в 

том числе средства бюджета Воробьёвского муниципального района – 67612,59337 

тыс.руб. 

Подпрограмма № 2. Создание условий для эффективного и ответственного управления 

муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов  сельских поселений 

Воробьёвского муниципального района 1380060,18521 тыс. руб., в том числе средств 

бюджета Воробьёвского муниципального района – 355063,03407 

тыс.руб. 

Объем бюджетных ассигнований на реализацию муниципальной программы по годам 

составляет (тыс. руб.): 

Год Всего 

тыс. руб. 

Областной бюджет 

тыс. руб. 

Бюджет Воробьёвского му-

ниципального района 

тыс. руб. 

2014 29810,416 16964,116 6536,2 

2015 48672,188 38562,034 5940 

2016 93910,74 66500,383 24739,557 

2017 77598,332 55304,2205 21871,445 

2018 159099,0654 127493,96479 16882,795 

2019 187007,22296 84796,95804 37793,10000 

2020 102346,05212 52067,48798 31767,389 

2021 105466,52679 55241,40433 44928,48539 

2022 149867,59115 62299,78256 57989,61144 

2023 211732,83647 135402,72451 62167,14917 

2024 133108,05355 76213,41976 54070,284 
 

Ожидаемые конечные результа-

ты реализации муниципальной 

программы 

1. Обеспечение долгосрочной сбалансированности бюджета Воробьёвского муниципального района, 

усиление взаимосвязи стратегического и бюджетного планирования, повышение качества и объектив-

ности планирования бюджетных ассигнований; 

2.Улучшение качества прогнозирования основных параметров бюджета Воробьёвского муниципального 

района, соблюдение требований бюджетного законодательства; 

3. Обеспечение приемлемого и экономически обоснованного объема и структуры муниципального дол-

га; 

4. Повышение эффективности использования бюджетных средств; 

5. Эффективная организация внутреннего муниципального финансового контроля, осуществляемого в 

соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

6. Обеспечение открытости и прозрачности деятельности финансового отдела администрации Воробь-

ёвского муниципального района; 

7.Сокращение разрыва в бюджетной обеспеченности сельских поселений Воробьёвского муниципаль-

ного района; 

8. Создание стимулов для развития налогового потенциала сельских поселений Воробьёвского муници-

пального района; 

9. Рост качества управления муниципальными финансами. 
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1. Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы, 

 цели, задачи и показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных  

результатов муниципальной программы, сроков и этапов реализации муниципальной программы. 

 

Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы определены: 

- стратегией социально-экономического развития Воробьёвского муниципального района Воронежской области до 2035 года, утвер-

жденной решением СНД от 26.12.2018г.     № 50; 

- ежегодными Бюджетными посланиями Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации; 

- основными направлениями бюджетной и налоговой политики Российской Федерации и Воронежской области на очередной финансо-

вый год и плановый период. 

В соответствии с указанными документами сформированы следующие приоритеты муниципальной политики в сфере реализации му-

ниципальной программы. 

1) Обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы Воробьёвского муниципального района путем: 

формирования бюджетов с учетом долгосрочного прогноза основных параметров бюджетной системы Воробьёвского муниципального 

района, основанных на реалистичных оценках; 

полноты учета и прогнозирования финансовых ресурсов, которые могут быть направлены на достижение целей финансовой политики; 

планирования бюджетных ассигнований исходя из необходимости безусловного исполнения действующих расходных обязательств; 

принятия новых расходных обязательств при наличии четкой оценки необходимых для их исполнения бюджетных ассигнований на 

весь период их исполнения и с учетом сроков и механизмов их реализации; 

соблюдения установленных бюджетных ограничений при принятии новых расходных обязательств, в том числе при условии и в пре-

делах реструктуризации (сокращения) ранее принятых обязательств (в случае необходимости); 

проведения систематического анализа и оценки рисков для бюджетной системы Воробьёвского муниципального района. 

 2) Развитие внутреннего муниципального финансового контроля, осуществляемого в соответствии с Бюджетным кодексом Россий-

ской Федерации, а так же внутреннего финансового контроля, направленного на соблюдение внутренних стандартов и процедур составле-

ния и исполнения бюджета района по расходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета финансовым отделом и 

главными распорядителями бюджетных средств. 

3) Эффективное управление муниципальным долгом Воробьёвского муниципального района. 

4) Развитие информационной системы управления муниципальными финансами с учетом новых требований к составу и качеству ин-

формации о финансовой деятельности главных распорядителей бюджетных средств, а также к открытости информации о результатах их 

деятельности. 

5) Совершенствование подходов к предоставлению межбюджетных трансфертов из бюджета района бюджетам поселений с целью по-

вышения эффективности их предоставления и использования. 

6) Создание условий для устойчивого исполнения бюджетов поселений Воробьёвского муниципального района. 

7) Повышение качества управления муниципальными финансами. 

В соответствии с приоритетами политики определены цели и задачи в сфере реализации муниципальной программы. 

Целью программы является обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости района, создание равных условий для ис-

полнения расходных обязательств поселений, повышение качества управления муниципальными финансами. 

Для достижения поставленной цели планируется решение следующих задач: 

1. Создание условий для повышения эффективности бюджетных расходов; 

2. Оптимизация долговой нагрузки на бюджет Воробьёвского муниципального района; 

3. Развитие системы межбюджетных отношений; 

4. Совершенствование муниципального внутреннего финансового контроля; 

5. Развитие информационной системы управления муниципальными финансами. 

Достижение целевых значений показателей (индикаторов) муниципальной программы обеспечивается при условии соблюдения пока-

зателей прогноза социально-экономического развития Воробьёвского муниципального района Воронежской области до 2035 года и харак-

теризуется целевыми показателями (индикаторами), которые определены таким образом, чтобы обеспечить: 

- наблюдаемость значений индикаторов в течение срока реализации программы; 

- охват всех результатов выполнения подпрограммы программы. 

В случае отклонения фактических показателей социально-экономического развития от прогнозируемых, целевые значения показателей 

подлежат соответствующей корректировке. 

С учетом специфики программы для измерения ее результатов будут использоваться не только количественные индикаторы, но и каче-

ственные оценки управление муниципальными финансами, создания условий для эффективного и ответственного управления муници-

пальными финансами, повышения устойчивости бюджетов поселений. 

Перечень и значения целевых показателей (индикаторов) муниципальной программы на весь срок ее реализации приведены в прило-

жении № 1 муниципальной программы. 

Ожидаемые результаты реализации муниципальной программы: 

1. Обеспечение долгосрочной сбалансированности бюджета района, усиление взаимосвязи стратегического и бюджетного планирова-

ния, повышение качества и объективности планирования бюджетных ассигнований; 

2. Улучшение качества прогнозирования основных параметров бюджета района, соблюдение требований бюджетного законодатель-

ства; 

3. Обеспечение приемлемого и экономически обоснованного объема и структуры муниципального долга; 

4. Повышение эффективности использования бюджетных средств; 

5.Эффективная организация внутреннего муниципального финансового контроля, осуществляемого в соответствии с Бюджетным ко-

дексом Российской Федерации; 

6. Обеспечение открытости и прозрачности деятельности финансового отдела;  

7.Сокращение разрыва в бюджетной обеспеченности поселений; 

8. Создание стимулов для развития налогового потенциала поселений; 

9. Рост качества управления муниципальными финансами. 

Срок реализации муниципальной программы с 2014-2024 годы, в один этап. 
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Приложение № 1 

 

         Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы Воробьёвского муниципального района «Управление муници-

пальными финансами, создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устой-

чивости бюджетов сельских поселений    Воробьёвского муниципального района» 
№

 
п/

п 

Наименование 

показателя (ин-

дикатора) 

Ед. 

изм
. 

Значения показателей 

2014 
год 

2015 
год 

2016 
год 

2017 год 2018 
год 

2019 год 2020 год 2021 
год 

2022 год 2023год 2024го
д 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Подпрограмма 1. Управление муниципальными финансами. 

1 

Отношение 

утвержденного 

размера дефи-
цита бюджета 

Воробьёвского 

муниципального 
района к годо-

вому объему 

доходов бюдже-

та без учета 

утвержденного 

объема безвоз-
мездных по-

ступлений из 

бюджетов вы-
шестоящих 

уровней. 

% 

Не 

более 

5% 

Не 

более 

5% 

Не 

более 

5% 

Не более 

5% 

Не 

более 

5% 

Не более 

5% 

Не более 

5% 

Не 

более 

5% 

Не бо-

лее 

5% 

Не более 

5% 

Не 

более 

5% 

2 

Объем просро-
ченной креди-

торской задол-

женности бюд-
жета Воробьёв-

ского муници-

пального райо-
на; 

да/
нет 

нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 

3 

Отношение 

объема муници-

пального долга 
Воробьёвского 

муниципального 
района к годо-

вому объему 

доходов бюдже-
та без учета 

утвержденного 

объема безвоз-
мездных по-

ступлений из 

бюджетов вы-
шестоящих 

уровней; 

% 

Не 

более 

50 

Не 

более 

50 

Не 

более 

50 

Не более 
50 

Не 

более 

50 

Не более 
50 

Не более 
50 

Не 

более 

50 

Не бо-
лее 50 

Не более 
50 

Не 

более 

50 

4 

Доля расходов 

на обслужива-
ние муници-

пального долга в 

общем объеме 
расходов бюд-

жета Воробьёв-

ского муници-
пального района 

(за исключением 

расходов, осу-
ществляемых за 

счет субвенций 

из бюджетов 
вышестоящих 

уровней); 

% 
Не 

более 5 
Не 

более 5 
Не 

более 5 
Не более 

5 
Не 

более 5 
Не более 

50 
Не более 

5 

Не 

более 

50 

Не бо-
лее 5 

Не более 
5 

Не 
более 5 

5 

Объем просро-
ченной задол-

женности по 

долговым обяза-
тельствам Воро-

бьёвского муни-

ципального 
района; 

да/
нет 

нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет нет 
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6 

Удельный вес 

расходов бюд-

жета Воробьёв-

ского муници-

пального райо-
на, формируе-

мых в рамках 

программных 
мероприятий, в 

общем объеме 

расходов бюд-
жета; 

% 97 97 97 97 97 97 97 97 97 97 97 

7 

Поддержание 

официального 

сайта в инфор-
мационно-

телекоммуника-

ционной сети 
«Интернет» в 

актуальном 

состоянии; 

да/
нет 

да да да да да да да да да да да 

8 

Соблюдение 

порядка и сро-

ков разработки 
проекта бюдже-

та Воробьёвско-

го муниципаль-
ного района, 

установленных 

бюджетным 
законодатель-

ством и норма-

тивным право-
вым актом Со-

вета народных 

депутатов Воро-
бьёвского муни-

ципального 

района 

да/
нет 

да да да да да да да да да да да 

9 

Составление и 

утверждение 

сводной бюд-
жетной росписи 

бюджета Воро-

бьёвского муни-
ципального 

района в сроки, 

установленные 
бюджетным 

законодатель-

ством Россий-
ской Федерации 

и нормативным 

правовым актом 
органа местного 

самоуправления; 

сро

к 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

очеред-

ного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

очеред-

ного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

очеред-

ного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

очеред-

ного 
финан-

сового 

года 

До начала 

очеред-

ного 
финансо-

вого года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

1

0 

Доведение пока-
зателей сводной 

бюджетной 

росписи и лими-
тов бюджетных 

обязательств до 

главных распо-
рядителей 

средств бюдже-

та Воробьёвско-
го муниципаль-

ного района в 

сроки, установ-
ленные бюд-

жетным законо-

дательством 
Российской 

Федерации и 

нормативным 
правовым актом 

органа местного 

самоуправления; 

сро

к 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

очеред-

ного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

очеред-

ного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

очеред-

ного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 

До 
начала 

очеред-

ного 
финан-

сового 

года 

До начала 

очеред-

ного 
финансо-

вого года 

До 
начала 

оче-

редного 
финан-

сового 

года 
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1
1 

Составление и 

представление в 

Совет народных 

депутатов Воро-

бьёвского муни-

ципального 
района отчета об 

исполнении 

бюджета Воро-
бьёвского муни-

ципального 

района в сроки, 
установленные 

бюджетным 

законодатель-
ством Россий-

ской Федерации 
и нормативным 

правовым актом 

органа местного 
самоуправления; 

сро
к 

До 15 
апреля 

теку-

щего 
года 

До 15 
апреля 

теку-

щего 
года 

До 15 
апреля 

теку-

щего 
года 

До 15 

апреля 
текуще-

го года 

До 15 
апреля 

теку-

щего 
года 

До 15 

апреля 
текуще-

го года 

До 15 

апреля 
текуще-

го года 

До 15 
апреля 

теку-

щего 
года 

До 15 

апреля 
текуще-

го года 

До 15 

апреля 
текущего 

года 

До 15 
апреля 

теку-

щего 
года 

1

2 

Проведение 

публичных 

слушаний по 
проекту бюдже-

та Воробьёвско-

го муниципаль-
ного района на 

очередной фи-

нансовый год и 
плановый пери-

од и по годово-

му отчету об 
исполнении 

бюджета Воро-

бьёвского муни-
ципального 

района; 

да/

нет 
да да да да да да да да да да да 

1
3 

Наличие дей-
ствующей инте-

грированной 

информацион-

ной системы 

управления 

муниципальны-
ми финансами, в 

рамках которой 

обеспечивается 
взаимосвязь 

всех инструмен-

тов стратегиче-
ского и бюджет-

ного планирова-

ния, единство 
процессов со-

ставления и 

исполнения 
бюджета Воро-

бьёвского муни-

ципального 
района. 

да/
нет 

да да да да да да да да да да да 

Подпрограмма 2. Создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов 

сельских поселений Воробьёвского муниципального района. 

1
4 

Степень сокра-
щения диффе-

ренциации 

бюджетной 
обеспеченности 

между город-
ским и сельски-

ми поселениями 

Воробьёвского 
муниципального 

района вслед-

ствие выравни-
вания их бюд-

жетной обеспе-

ченности 

раз 

Не 

менее  

2,0 

Не 

менее  

2,0 

Не 

менее  

2,0 

Не ме-

нее  

2,0 

Не 

менее  

2,0 

 

Не ме-
нее  

2,0 

Не ме-

нее  

2,0 

Не 

менее  

2,0 

Не ме-

нее  

2,0 

Не менее  
2,0 

Не 

менее  
2,0 
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Приложение № 2 

 

 

Перечень подпрограмм муниципальной программы Воробьёвского муниципального района «Управление муниципальными финансами, 

создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов сель-

ских поселений Воробьёвского муниципального района» 

№ 

п/п 

Номер и наименова-

ние ведомственной 

целевой программы, 

подпрограммы 

Ответственный 

исполнитель 

Срок Ожидаемый непосредствен-

ный результат 

(краткое описание) 

Последствия нереализа-

ции подпрограммы начала 

реализа-

ции 

окончания 

реализа-

ции 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Подпрограмма 1. Управление муниципальными финансами. 

1.1. Нормативное право-

вое регулирование в 

сфере бюджетного 

процесса в Воробьёв-

ском муниципальном 

районе 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Соответствие нормативных 

правовых актов Воробьёвско-

го муниципального района, 

регулирующих бюджетные 

правоотношения, требованиям 

бюджетного законодательства 

Российской Федерации 

Риски неэффективности 

бюджетных расходов; 

неопределенность объе-

мов ресурсов, требую-

щихся для реализации 

приоритетных задач эко-

номического развития 

1.2. Составление проекта 

бюджета Воробьёв-

ского муниципально-

го района на очеред-

ной финансовый год 

и плановый период 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Обеспечение принятия в уста-

новленные сроки бюджета 

Воробьёвского муниципально-

го района на очередной фи-

нансовый год и плановый пе-

риод, соответствующего тре-

бованиям бюджетного законо-

дательства 

Не соблюдение порядка 

и сроков подготовки 

проекта решения Совета 

народных депутатов Во-

робьёвского муници-

пального района о бюд-

жете Воробьёвского му-

ниципального района на 

очередной финансовый 

год и плановый период 

1.3. Организация испол-

нения бюджета Во-

робьёвского муници-

пального района и 

формирование бюд-

жетной отчетности 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Обеспечение надежного, каче-

ственного и своевременного 

кассового исполнения бюдже-

та Воробьёвского муници-

пального района. 

Утверждение решением Сове-

та народных депутатов Воро-

бьёвского муниципального 

района годового отчета об 

исполнении бюджета Воробь-

ёвского муниципального рай-

она 

Не своевременное и не 

полное исполнение бюд-

жета Воробьёвского му-

ниципального района в 

соответствии с требова-

ниями бюджетного зако-

нодательства 

1.4. Управление муници-

пальным долгом Во-

робьёвского муници-

пального района 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Обеспечение приемлемого и 

экономически обоснованного 

объема и структуры муници-

пального долга Воробьёвского 

муниципального района 

Снижение долговой 

устойчивости Воробьёв-

ского муниципального 

района и увеличение 

процентной нагрузки на 

бюджет Воробьёвского 

муниципального района 

1.5. Обеспечение внут-

реннего муниципаль-

ного финансового 

контроля 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Эффективная организация 

внутреннего муниципального 

финансового контроля, осу-

ществляемого в соответствии 

с Бюджетным кодексом Рос-

сийской Федерации, повыше-

ние эффективности использо-

вания средств бюджета Воро-

бьёвского муниципального 

района 

Ненадлежащее исполне-

ние бюджета (бюджетно-

го процесса), нарушение 

бюджетного законода-

тельства Российской 

Федерации и Воронеж-

ской области 

1.6. Обеспечение доступ-

ности информации о 

бюджетном процессе 

в Воробьёвском му-

ниципальном районе 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Обеспечение открытости и 

прозрачности бюджетного 

процесса в Воробьёвском му-

ниципальном районе и дея-

тельности финансового отдела 

администрации Воробьёвского 

муниципального района 

Отсутствие механизмов 

реализации закрепленно-

го в Бюджетном кодексе 

принципа прозрачности 

(открытости) бюджетных 

данных для широкого 

круга заинтересованных 

пользователей 
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1.7.  Финансовое обеспе-

чение деятельности 

финансового отдела 

администрации Во-

робьёвского муници-

пального района 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Осуществление финансирова-

ния расходов финансового 

отдела, обеспечивающих его 

функционирование 

Несвоевременная и не в 

полном объеме реализа-

ция подпрограмм про-

граммы 

1.8. Финансовое обеспе-

чение выполнения 

других расходных 

обязательств Воробь-

ёвского муниципаль-

ного района финан-

совым отделом адми-

нистрации Воробьёв-

ского муниципально-

го района 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Осуществление финансирова-

ния расходов департамента, 

обеспечивающих выполнение 

других расходных обяза-

тельств 

Несвоевременная и не в 

полном объеме реализа-

ция подпрограмм про-

граммы 

2 Подпрограмма 2. Создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение 

устойчивости бюджетов сельских поселений Воробьёвского муниципального района. 

2.1. Совершенствование 

системы распределе-

ния межбюджетных 

трансфертов город-

скому и сельским 

поселениям Воробь-

ёвского муниципаль-

ного района 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Совершенствование норма-

тивного правового регулиро-

вания предоставления меж-

бюджетных трансфертов из 

бюджета Воробьёвского му-

ниципального района 

Снижение эффективно-

сти исполнения полно-

мочий сельских поселе-

ний Воробьёвского му-

ниципального района 

2.2. Выравнивание бюд-

жетной обеспеченно-

сти городскому и 

сельским поселениям 

Воробьёвского муни-

ципального района 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Создание условий для устой-

чивого исполнения бюджетов 

сельских поселений Воробьёв-

ского муниципального района 

в результате обеспечения ми-

нимально гарантированного 

уровня бюджетной обеспечен-

ности поселений Воробьёв-

ского муниципального района 

Несвоевременное осу-

ществление или осу-

ществление не в полном 

объеме полномочий, 

закрепленных законода-

тельством Российской 

Федерации органами 

местного самоуправле-

ния 

2.3. Поддержка мер по 

обеспечению сбалан-

сированности бюд-

жетов поселений 

Воробьёвского муни-

ципального района 

Финансовый 

отдел админи-

страции Воробь-

евского муници-

пального района 

01.01.2014 31.12.2024 Обеспечение сбалансирован-

ности бюджетов поселений 

Воробьёвского муниципально-

го района 

Несвоевременное осу-

ществление или осу-

ществление не в полном 

объеме полномочий, 

закрепленных законода-

тельством Российской 

Федерации органами 

местного самоуправле-

ния 

 

Приложение № 3 

 

Сведения 

об основных мерах правового регулирования в сфере 

реализации муниципальной программы 

№ 

п/п 

Вид нормативного право-

вого акта 

Основные положения нормативного правового акта Ответственный исполни-

тель и соисполнители 

Ожидаемые 

сроки приня-

тия 

1 2 3 4 5 

 Подпрограмма 1. Управление муниципальными финансами. 

Мероприятие 1.1. Нормативное правовое регулирование в сфере бюджетного процесса в Воробьёвском муниципальном районе 

1 Решение Совета народных 

депутатов Воробьёвского 

муниципального района 

Внесение изменений в решение Совета народных депута-

тов Воробьевского муниципального района от от 26 но-

ября  2013 года № 30 «Об утверждении Положения о 

бюджетном процессе в Воробьевском муниципальном 

районе» 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

Мероприятие 1.2. Составление проекта бюджета Воробьёвского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период 

2 Распоряжение администра-

ции Воробьёвского муници-

пального района 

Внесение изменений в Порядок составления проекта 

бюджета Воробьёвского муниципального района на оче-

редной финансовый год и плановый период 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

3 Приказ финансового отдела 

администрации Воробьев-

ского муниципального рай-

она 

Об утверждении порядка и методики планирования бюд-

жетных ассигнований бюджета Воробьёвского муници-

пального района на очередной финансовый год и плано-

вый период 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

Ежегодно 
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4 Постановление администра-

ции Воробьёвского муници-

пального района 

Внесение изменений в Методические рекомендации по 

расчету нормативных затрат на оказанием  муниципаль-

ными учреждениями Воробьёвского муниципального 

района муниципальных услуг и нормативных затрат на 

содержание имущества муниципальных учреждений Во-

робьёвского муниципального района и методических 

рекомендаций по формированию муниципальных зада-

ний муниципальным учреждениям Воробьёвского муни-

ципального района и контролю за их выполнением 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

Мероприятие 1.3. Организация исполнения бюджета Воробьёвского муниципального района и формирование бюджетной отчетности 

5 Решение Совета народных 

депутатов Воробьёвского 

муниципального района 

Внесение изменений в решение Совета народных депута-

тов Воробьёвского муниципального района о бюджете 

Воробьёвского муниципального района на очередной 

финансовый год и плановый период 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

6 Решение Совета народных 

депутатов Воробьёвского 

муниципального района 

Об исполнении бюджета Воробьёвского муниципального 

района за отчетный финансовый год 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

Ежегодно 

7 Приказ финансового отдела 

администрации Воробьёв-

ского муниципального рай-

она 

Внесение изменений в Порядок составления и ведения 

сводной бюджетной росписи бюджета Воробьёвского 

муниципального района и бюджетных росписей главных 

распорядителей средств бюджета Воробьёвского муни-

ципального района (главных администраторов источни-

ков финансирования дефицита бюджета Воробьёвского 

муниципального района) 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

8 Приказ финансового отдела 

администрации Воробьев-

ского муниципального рай-

она 

Внесение изменений в Порядок составления и ведений 

кассового плана бюджета Воробьёвского муниципально-

го района 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

Мероприятие 1.5. Управление муниципальным долгом Воробьёвского муниципального района 

9 Решение Совета народных 

депутатов Воробьёвского 

муниципального района 

Внесение изменений в решение Совета народных депута-

тов Воробьёвского муниципального района о бюджете 

Воробьёвского муниципального района на очередной 

финансовый год и плановый период 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

Мероприятие 1.6. Обеспечение внутреннего муниципального финансового контроля 

10 Приказ финансового отдела 

администрации Воробьёв-

ского муниципального рай-

она 

Порядок исполнения решения о применении бюджетных 

мер принуждения 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

 

Мероприятие 1.7. Обеспечение доступности информации о бюджетном процессе в Воробьёвском муниципальном районе 

11 Решение Совета народных 

депутатов Воробьёвского 

муниципального района 

О назначении публичных слушаний по проекту бюджета 

Воробьёвского муниципального района 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

Ежегодно 

12 Решение Совета народных 

депутатов Воробьёвского 

муниципального района 

О назначении публичных слушаний по годовому отчету 

об исполнении бюджета Воробьёвского муниципального 

района 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

Ежегодно 

Подпрограмма 2. Создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устойчиво-

сти бюджетов сельских поселений          Воробьёвского муниципального района. 

Мероприятие 2.1. Совершенствование системы распределения межбюджетных трансфертов городскому и сельским поселениям Воробьёв-

ского муниципального района 

13 Решение Совета народных 

депутатов Воробьёвского 

муниципального района 

Внесение изменений в решение Совета народных депута-

тов Воробьёвского муниципального района о бюджете 

Воробьёвского муниципального района на очередной 

финансовый год и плановый период 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

Мероприятие 2.2. Выравнивание бюджетной обеспеченности городскому и сельским поселениям Воробьёвского муниципального района 

14 Постановление администра-

ции Воробьёвского муници-

пального района 

Внесение изменений в порядок распределения трансфер-

тов сельским поселениям. 

Финансовый отдел адми-

нистрации Воробьевского 

муниципального района 

В случае 

необходимо-

сти 

 

 
 Приложение № 4 

 

 

Расходы бюджета на реализацию муниципальной программы Воробьёвского муниципального района  «Управление муниципальными 

финансами, создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устойчиво-

сти бюджетов сельских поселений Воробьёвского муниципального района» 

 

 

Ста

тус 

Наименова-

ние муници-

пальной про-

Наимено-

вание 

ответ-

Расходы бюджета Воробьёвского муниципального района по годам реализации муниципальной про-

граммы (тыс. руб.), годы 
Все- в том числе по годам реализации муниципальной программы 
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граммы, под-

программы 

ственного 

исполни-

теля, ис-

полните-

ля - глав-

ного рас-

поряди-

теля 

средств  

бюджета 

Воробь-

ёвского 

муници-

пального 

района 

(далее - 

ГРБС) 

го 

2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13   
Му

ни-
ци-

пал

ьна
я 

про

гра
мма 

«Управление 

муниципаль-
ными финанса-

ми, создание 

условий для 
эффективного и 

ответственного 

управления 
муниципаль-

ными финанса-

ми, повышение 
устойчивости 

бюджетов  

сельских посе-
лений Воробь-

ёвского муни-

ципального 
района» 

всего 

1448

486,6
1559 

2981

0,416 

48672,

188 

9391

0,74 

77598,3

32 

15909

9,0654 

18700

7,2229
6 

102346,

05212 

1054

66,52
679 

149867,

59115 

211732,

83647 

13310

8,0535
5 

в том чис-

ле по 

ГРБС: 

            

Финансо-

вый отдел 

админи-
страции 

Воробьев-

ского му-
ниципаль-

ного райо-

на 

1448

486,6
1559 

2981

0,416 

48672,

188 

9391

0,74 

77598,3

32 

15909

9,0654 

18700

7,2229
6 

102346,

05212 

1054

66,52
679 

149867,

59115 

211732,

83647 

13310

8,0535
5 

Под

про
гра

мма 

1 

Управление 

муниципаль-
ными финанса-

ми 

всего 6842

6,430
38 

 

3 
298,0 

3892 3419 3422 3526 3593 

4544,00

000 

 

7787,
0 

6796,80
528 

12198,8

1982 

 

9153,0 

в том чис-

ле по 
ГРБС: 

            

Финансо-

вый отдел 
админи-

страции 

Воробьев-
ского му-

ниципаль-

ного райо-
на 

6842
6,430

38 

 

3 

298,0 
3892 3419 3422 3526 3593 

4544,00

000 
 

7787,

0 

6796,80

528 

12198,8

1982 
 

9153,0 

Под

про
гра

мма 

2 

Создание усло-

вий для эффек-
тивного и от-

ветственного 

управления 
муниципаль-

ными финанса-

ми, повышение 
устойчивости 

бюджетов  

сельских посе-
лений Воробь-

ёвского муни-

ципального 
района. 

всего 1380

060,1
8521 

 

2651
2,416 

44780,
188 

9049
1,74 

74176,3
32 

15557
3,0654 

18341

4,2229

6 

97802,0

5212 

 

9767

9,526

79 

143070,

78587 

 

199534,

01665 

 

12395

5,0535

5 

в том чис-

ле по 

ГРБС: 

            

Финансо-

вый отдел 
админи-

страции 

Воробьев-
ского му-

ниципаль-

ного райо-
на 

1380
060,1

8521 

 

2651

2,416 

44780,

188 

9049

1,74 

74176,3

32 

15557

3,0654 

18341

4,2229
6 

97802,0

5212 
 

9767

9,526
79 

143070,

78587 
 

199534,

01665 
 

12395

5,0535
5 

 

«Приложение № 5 

 

Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального, областного бюджета и бюджета Воробьёвского муни-

ципального района, бюджетов внебюджетных фондов, юридических и физических лиц на реализацию муниципальной программы Воробь-

ёвского муниципального района «Управление муниципальными финансами, создание условий для эффективного и ответственного управ-

ления муниципальными финансами, повышение устойчивости бюджетов сельских поселений Воробьёвского муниципального района» 
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С

та
ту

с 

Наиме-

нование 

муни-

ципаль-

ной 
про-

граммы, 

подпро-
граммы 

Источ-

ники 

ресурс-
ного 

обеспе-
чения 

Оценка расходов, тыс. руб. 

Всего 

в том числе по годам реализации муниципальной программы 

2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13   

Муни

ници-
ци-

паль-

ная 
про-

грам

ма 

«Управ-

ление 
муни-

ципаль-

ными 
финан-

сами, 

созда-
ние 

условий 

для 
эффек-

тивного 

и ответ-
ственно-

го 

управ-
ления 

муни-

ципаль-
ными 

финан-

сами, 
повы-

шение 

устой-
чивости 

бюдже-

тов  
сель-

ских 

поселе-
ний 

Воробь-

ёвского 
муни-

ципаль-

ного 
района» 

всего, в 

том чис-
ле: 

1448486

,61559 

2981

0,416 

4867

2,188 

9391

0,74 

77598,

332 

159099,

0654 

187007,

22296 

102346,

05212 

105466,

52679 

149867,

59115 

211732,

83647 

133108,

05355 

феде-

ральный 

бюджет 

192564,
71012 

6310,
1 

4170,
154 

2670,
8 

322,66
65 

14722,3
0561 

64417,1
6492 

18511,1
7514 

5296,63
707 

29578,1
9715 

14162,9
6279 

2824,34
979 

област-
ной 

бюджет 

833146,

27803 

1696

4,116 

3856

2,034 

6650

0,383 

55304,

2205 

127493,

96479 

84796,9

5804 

52067,4

8798 

55241,4

0433 

62299,7

8256 

135402,

72451 

76213,4

1976 

бюджет 
Воробь-

ёвского 

муници-
пального 

района 

422675,

62744 

6536,

2 
5940 

2473

9,557 

21871,

445 

16882,7

95 

37793,1

0000 

31767,3

89 

44928,4

8539 

57989,6

1144 

62167,1

4917 

54070,2

84 

внебюд-
жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 
лица 

100,0 0,0 0,0 0,0 100 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 
лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том 

чис-
ле: 

 

 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Под-

про-

грам
ма 1 

Управ-

ление 

муни-
ципаль-

ными 
финан-

сами 

всего, в 

том чис-

ле: 

68426,4
3038 

3 
298,0 

3892 3419 3422 3526 3593 
4544,00

000 
7787,0 

6796,80
528 

12198,8
1982 

9153,00 

феде-

ральный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

област-

ной 

бюджет 

813,837
01 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
813,837

01 
0,0 

бюджет 
Воробь-

ёвского 

муници-
пального 

района 

67612,5

9337 

3 

298,0 
3892 3419 3422 3526 3593 

4544,00

000 
7787,0 

6796,80

528 

11384,9

8281 
9153,00 

внебюд-
жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 
лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 
лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Под-

про-

грам

Созда-

ние 

условий 

всего, в 

том чис-

ле: 

1380060
,18521 

2651
2,416 

4478
0,188 

9049
1,74 

74176,
332 

155573,
0654 

183414,
22296 

97802,0
5212 

97679,5
2679 

143070,
78587 

199534,
01665 

123955,
05355 
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ма 2 для 

эффек-

тивного 

и ответ-

ственно-

го 
управ-

ления 

муни-
ципаль-

ными 

финан-
сами, 

повы-

шение 
устой-

чивости 
бюдже-

тов  

сель-
ских 

поселе-

ний 
Воробь-

ёвского 

муни-
ципаль-

ного 

района. 

феде-

ральный 

бюджет 

192564,
71012 

6310,
1 

4170,
154 

2670,
8 

322,66
65 

14722,3
0561 

64417,1
6492 

18511,1
7514 

5296,63
707 

29578,1
9715 

14162,9
6279 

2824,34
979 

област-

ной 

бюджет 

832332,
44102 

1696
4,116 

3856
2,034 

6650
0,383 

55304,
2205 

127493,
96479 

84796,9
5804 

52067,4
8798 

55241,4
0433 

62299,7
8256 

134588,
88750 

76213,4
1976 

бюджет 
Воробь-

ёвского 

муници-
пального  

района 

355063,

03407 

3238,

2 
2048 

2132

0,557 

18449,

445 

13356,7

95 

34200,1

0 

27223,3

89 

37141,4

8539 

51192,8

0616 

50782,1

6636 

44917,2

84 

внебюд-
жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 
лица 

100,0 0,0 0,0 0,0 100 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Меро
ро-

прия-

тие 1. 

Совер-

шен-
ствова-

ние 

системы 
распре-

деления 

межбюд
бюд-

жетных 

сель-

ским 

поселе-

ниям 
Воробь-

ёвского 

муни-
ципаль-

ного 

района 
 

всего, в 
том чис-

ле: 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

феде-
ральный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

област-

ной 
бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

бюджет 

Воробь-
ёвского 

муници-

пального  
района 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

внебюд-

жетные 
фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Меро

ро-

прия-
тие 2. 

 

Вырав-
нивание 

бюд-

жетной 
обеспе-

ченно-

сти 
сель-

ским 

поселе-
ниям 

Воробь-

ёвского 
муни-

ципаль-
ного 

района 

 

всего, в 
том чис-

ле: 

609630,

64194 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

143070,

78587 

199534,

01665 

123955,

05355 

феде-
ральный 

бюджет 

76143,7

0688 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

29578,1

9715 

14162,9

6279 

2824,34

979 

област-

ной 

бюджет 

335401,

87238 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

62299,7

8256 

134588,

88750 

76213,4

1976 

бюджет 

Воробь-
ёвского 

муници-

пального  
района 

198085,

06268 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

51192,8

0616 

50782,1

6636 

44917,2

84 

внебюд-

жетные 
фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Меро 
прия-

Дотация 
на вы-

всего, в 
том чис-

28533,0
0000 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 6767,0 7384 7615 
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тие 

2.1 

равни-

вание 

бюд-

жетной 

обеспе-
ченно-

сти 

поселе-
ний из 

бюджета 

муни-
ципаль-

ного 

района 

ле: 

феде-

ральный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

област-

ной 
бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

бюджет 

Воробь-

ёвского 
муници-

пального  

района 

28533,0
0000 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 6767,0 7384 7615 

внебюд-

жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-
ческие 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-
ские 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Меро 

прия-
тие 

2.2 

 Иные 

межбюд

бюд-
жетные 

транс-

ферты  
сель-

ским 

поселе-
ниям из 

бюджета 

муни-
ципаль-

ного 

района 

всего, в 

том чис-
ле: 

471636,

96934 
0,0 0,0 0,0 100,00 0,0 0,0 0,0 0,0 

110639,

87487 

175980,

88836 

74276,3

3124 

феде-

ральный 
бюджет 

10407,9

9967 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 5068,0 

271,999

67 
0,0 

област 

ной 

бюджет 

293634,
66313 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
61800,2

6471 
132820,
35999 

37213,7
7372 

бюджет 

Воробь-

ёвского 
муници-

пального  

района 

167494,
30663 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
43771,6

1016 
42888,5

2879 
37062,5

5752 

внебюд-

жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 

лица 

100,0 0,0 0,0 0,0 100 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-
ские 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Ме-
ро-

прия-

тие 
2.3 

 Иные 

межбюд
бюд-

жетные 

транс-
ферты  

сель-

ским 
поселе-

ниям на 
строи-

тельство 

и рекон-
струк-

цию 

(модер-
низа-

цию) 

объек-
тов 

питье-

вого 
водо-

снабже-

ния 
Рег. 

проект 

"Чистая 
вода" 

всего, в 

том чис-
ле: 

46321,4

3 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

23160,7

15 
0,0 0,0 

феде-

ральный 
бюджет 

45395,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 22697,5 0,0 0,0 

област-

ной 

бюджет 

925,03 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 462,515 0,0 0,0 

бюджет 

Воробь-

ёвского 
муници-

пального  

района 

1,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,700 0,0 0,0 

внебюд-

жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-
ческие 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 
лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Меро

ро-

прия-
тие 

Иные 

межбюд

бюд-
жетные 

всего, в 

том чис-

ле: 

5006,39
2 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
2503,19

6 
0,0 0,0 

феде- 3625,39 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 1812,69 0,0 0,0 
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2.4 транс-

ферты  

на обес-

печение 

ком-

плекс-
ного 

развитие 

сель-
ских  

терри-

торий 
(Благо-

устрой-

ство) 
(Благо-

устрой-

ство 
контей-

нерных 

площа-
док в с. 

Воробь-

евка 
Воробь-

евского 

муни-
ципаль-

ного 

района 
Воро-

нежской 

области) 

ральный 

бюджет 

43 715 

област 

ной 
бюджет 

74,0057 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
37,0028

5 
0,0 0,0 

бюджет 

Воробь-
ёвского 

муници-

пального  
района 

1306,99

2 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 653,496 0,0 0,0 

внебюд-

жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 
лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

Меро

ро-
прия-

тие 

2.5 

Иные 

межбюд

бюд-
жетные 

транс-

ферты  
сель-

ским 

поселе-

ниям 

(Дом 

культу-
ры в 

пос. 

Цен-
траль-

ной 

усадьбы 
совхоза 

«Воро-

бьев-
ский», 

Воробь-

евского 
района 

Воро-

нежской 
области) 

 

всего, в 

том чис-

ле: 

50918,2
8324 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
12132,8

9972 
38785,3

8352 

феде-
ральный 

бюджет 

10429,9 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 10429,9 0,0 

област-
ной 

бюджет 

40483,2

7424 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

1697,89

072 

38785,3

8352 

бюджет 

Воробь-
ёвского 

муници-
пального  

района 

5,109 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 5,109 0,0 

внебюд-

жетные 
фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 
лица 

0,0 0,0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-
ские 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 
Меро

ро-

прия-
тие 

2.6 

Иные 
межбюд

бюд-

жетные 
транс-

ферты  

на обес-
печение 

ком-

плекс-
ного 

развитие 

сель-
ских  

терри-

торий 
(Благо-

устрой-

всего, в 
том чис-

ле: 

5930,51

011 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

4036,22

857 

1894,28

154 

феде-

ральный 
бюджет 

5085,41

291 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

3461,06

312 

1624,34

979 

област-

ной 
бюджет 

103,787

09 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

70,6368

8 

33,1502

1 

бюджет 

Воробь-
ёвского 

муници-

пального  
района 

741,310

11 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 504,528

57 
236,781

54 

внебюд-

жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
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ство) 

(Обу-

строй-

ство 

площа-
док 

накоп-

ления 
твердых 

комму-

нальных 
отходов  

в с. 

Новото-
лучеево 

Воробь-

евского 
района 

Воро-

нежской 
области, 

Обу-

строй-
ство 

площа-

док 
накоп-

ления 

твердых 
комму-

нальных 

отходов  
в 

с.Мужи

чье, 
Березов-

ского 

сельско-
го посе-

ления 

Воробь-
евского 

муни-

ципаль-
ного 

района 

Воро-
нежской 

области) 

(Обу-
строй-

ство 

тротуара 
по ул. 

Проле-

тарская 
в с. 

Новото-
лучеево, 

Воробь-

ёвского 

муни-

ципаль-

ного 
района, 

Воро-

нежской 
обла-

сти ) 

 
 

 

юриди-

ческие 

лица 

0,0 0,0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-
ские 

лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

Меро
ро-

прия-

тие 
2.7 

Иные 

межбюд
бюд-

жетные 

транс-
ферты  

всего, в 

том чис-
ле: 

1281,98

173 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

1281,98

173 

феде-

ральный 
бюджет 

1100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 1100,00 
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на 

укреп-

ление 

матери-

ально-

техни-
ческой 

базы 

СДК 
Солон-

цы 

МКУК 
«Соло-

нецкий 

центр 
культу-

ры» 

Соло-
нецкого 

сельско-

го посе-
ления 

област-

ной 

бюджет 

179,07 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 179,07 

бюджет 
Воробь-

ёвского 

муници-
пального  

района 

2,91173 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 2,91173 

внебюд-
жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 
лица 

0,0 0,0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 
лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

Меро
ро-

прия-

тие 
2.8 

Иные 

межбюд
бюд-

жетные 

транс-
ферты  

на ока-

зание 
государ-

ствен-

ной 
под-

держки 

лучшим 
сель-

ским 

учре-
ждени-

ям куль-

туры 

 

 

всего, в 

том чис-
ле: 

102,075

52 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 102,075

52 

феде-

ральный 

бюджет 

100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 100,00 

област-

ной 

бюджет 

2,04231 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 2,04231 

бюджет 
Воробь-

ёвского 

муници-
пального  

района 

0,03321 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,03321 

внебюд-
жетные 

фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 
лица 

0,0 0,0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

физиче-

ские 
лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Меро

ро-

прия-
тие 3. 

Под-

держка 
мер по 

обеспе-

чению 
сбалан-

сиро-

ванно-
сти 

бюдже-

тов 
поселе-

ний 

Воробь-
ёвского 

муни-

ципаль-
ного 

района 

физиче-

ские 
лица 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

всего, в 

том чис-

ле: 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

феде-

ральный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

област-
ной 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

бюджет 
Воробь-

ёвского 

муници-
пального  

района 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

внебюд-

жетные 
фонды 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

юриди-

ческие 
лица 

100,0 0,0 0,0 0,0 100 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 .» 
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Постановление 

администрации Воробьёвского муниципального района Воронежской области 

от 19 марта 2024 г. № 266 

«О внесении изменений в постановление администрации Воробьёвского муниципального района от  27.11.2023 г. № 1160 «Об 

утверждении административного регламента администрации Воробьёвского муниципального района по предоставлению му-

ниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользо-

вание земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не 

разграничена, без проведения торгов»» 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», от 

30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законо-

дательные акты Российской Федерации» и постановлением адми-

нистрации Воробьёвского муниципального района от 01.06.2022 г. 

№ 533 «О порядке разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг», администра-

ция Воробьёвского муниципального района Воронежской области 

п о с т а н о в л я е т : 
1. Внести в административный регламент администрации Во-

робьёвского муниципального района по предоставлению муници-

пальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, посто-

янное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование зе-

мельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

или государственная собственность на который не разграничена, 

без проведения торгов», утвержденный постановлением админи-

страции Воробьёвского муниципального района  от  27.11.2023 г. 

№ 1160 следующий изменения: 

1.1. Подпункт 4 пункта 1.3.2. Раздела 1 исключить. 

1.2. Раздел 1 дополнить пунктами 1.3.6., 1.3.7. следующего со-

держания: 

«1.3.6. Предоставление земельных участков в собственность 

бесплатно без проведения торгов по основаниям, предусмотренным 

статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, регулиру-

ется административным регламентом по предоставлению муници-

пальной услуги «Предоставление земельного участка, находящего-

ся в  муниципальной собственности или государственная собствен-

ность на который не разграничена, гражданину или юридическому 

лицу в собственность бесплатно». 

1.3.7. Особенности предоставления земельных участков в 2024 

году, в том числе дополнительные основания предоставления зе-

мельных участков, устанавливаются в соответствии с постановле-

нием Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 

«Об особенностях регулирования земельных отношений в Россий-

ской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о случаях установле-

ния льготной арендной платы по договорам аренды земельных 

участков, находящихся в федеральной собственности, и размере 

такой платы».». 

1.3.  Абзац второй пункта 7.1. Раздела 2 изложить в следующей 

редакции: 

«В 2024 году срок предоставления Муниципальной услуги  со-

ставляет не более 14 календарных дней.». 

1.4. Подпункт 9.2.34. пункта 9.2. Раздела 2 изложить в следую-

щей редакции: 

«9.2.34. земельного участка, необходимого для осуществления 

пользования недрами, недропользователю (пп.20 п.2 ст.39.6 Зе-

мельного кодекса РФ) – в зависимости от основания предоставле-

ния земельного участка к заявлению о приобретении прав на зе-

мельный участок прилагаются один из следующих документов, 

предусматривающих осуществление соответствующей деятельно-

сти (за исключением сведений, содержащих государственную тай-

ну): проектная документация на выполнение работ, связанных с 

пользованием недрами, либо ее часть; государственное задание, 

предусматривающее выполнение мероприятий по государственно-

му геологическому изучению недр; государственный контракт на 

выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе 

региональному);». 

1.5. Подпункт 10.1.38 пункта 10.1. Раздела 2 изложить в следу-

ющей редакции: 

 «10.1.38. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) 

права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;». 

1.6. Подпункт 8 пункта 12.2. Раздела 2 изложить в следующей 

редакции: 

«8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участ-

ка земельный участок расположен в границах территории, в отно-

шении которой с другим лицом заключен договор о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строитель-

ства, расположенных на таком земельном участке, или правообла-

датель такого земельного участка;». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-

ального опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления остав-

ляю за собой. 

 

 

Глава Воробьёвского  

муниципального района                 М.П.Гордиенко 

 

 

 

 

Постановление 

администрации Воробьёвского муниципального района Воронежской области 

от 19 марта 2024 г. № 267 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строитель-

ство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капи-

тального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока такого разрешения» на территории Воробьёвского муниципального района  Воронежской области» 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 

№ 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации» и постановлением администрации 

Воробьёвского муниципального района от 01.06.2022 г. № 533 «О 

порядке разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг», администрация Воробьёв-

ского муниципального района Воронежской области п о с т а н о в 

л я е т : 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального строительства (в том числе 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта капи-
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тального строительства и внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства в связи с про-

длением срока такого разрешения» на территории Воробьёвского 

муниципального района  Воронежской области. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации 

Воробьёвского муниципального района Воронежской области: 

- от 29.02.2016 г. № 86 «Об утверждении административного 

регламента администрации Воробьевского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление раз-

решения на строительство» 

- от 26.04.2018 г. № 243 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района  от 

29.02.2016 г. № 86 «Об утверждении административного регламен-

та администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача 

разрешений на строительство»». 

- от 01.02.2019 г. № 61 «О внесении изменений в постановление 

администрации Воробьевского муниципального района  от 

29.02.2016 г. № 86 «Об утверждении административного регламен-

та администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

строительство»»; 

- от 10.10.2019 г. № 569 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района от 

29.02.2016 г. № 86 «Об утверждении административного регламен-

та администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разре-

шения на строительство»»; 

- от 09.07.2020 г. № 401 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района от 

29.02.2016 г. № 86 "Об утверждении административного регламен-

та администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разре-

шения на строительство»»; 

-от 15.02.2021 г. № 170 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района от 29 

февраля 2016 г. № 86 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разре-

шения на строительство»»; 

- от 14.01.2022 № 16 «О внесении изменений в постановление 

администрации Воробьевского муниципального района от 29 фев-

раля 2016 г. № 86 «Об утверждении административного регламента 

администрации Воробьевского муниципального района по предо-

ставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

строительство»»; 

- от 23.05.2023 № 556 «О внесении изменений в постановление 

администрации Воробьёвского муниципального района от 29 фев-

раля 2016 г. № 86 «Об утверждении административного регламента 

администрации Воробьевского муниципального района по предо-

ставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

строительство»». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-

ального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возло-

жить на заместителя главы администрации муниципального района 

– начальника отдела по строительству, архитектуре, транспорту и 

ЖКХ  Гриднева Д.Н.. 

 

Глава Воробьёвского  

муниципального района               М.П.Гордиенко 

 

Утвержден 

постановлением администрации 

Воробьёвского муниципального рай-

она Воронежской области  

 от 19.03.2024 г. № 267 

 

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство объекта капитального строительства (в том 

числе внесение изменений в разрешение на строительство объ-

екта капитального строительства и внесение изменений в раз-

решение на строительство объекта капитального строитель-

ства в связи с продлением срока такого разрешения» на терри-

тории Воробьёвского муниципального района Воронежской 

области  

 

Раздел I. Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства 

и внесение изменений в разрешение на строительство объекта ка-

питального строительства в связи с продлением срока такого раз-

решения» (далее соответственно – Административный регламент, 

Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления Муниципальной услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий (административ-

ных процедур) при осуществлении  администрацией Воробьёвско-

го муниципального района  (далее – Администрация) полномочия 

по выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, внесению изменений в разрешение на строитель-

ство, в том числе в связи с необходимостью продления срока дей-

ствия разрешения на строительство.  

Настоящий Административный регламент регулирует отноше-

ния, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной 

услуги в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

 

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение Муниципальной услуги являют-

ся физические либо юридические лица – застройщики в соответ-

ствии с определением, указанным в статье 1 Градостроительного 

Кодекса РФ (далее – заявитель).  

1.3. Заявитель вправе обратиться за получением Муниципаль-

ной услуги через представителя. Полномочия представителя, вы-

ступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, 

оформленной в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации (далее - представитель). 

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вари-

антом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Админи-

страцией, а также результата, за предоставлением которого обра-

тился Заявитель.  

Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложе-

нием № 1 к настоящему Административному регламенту.  

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

Муниципальной услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления Муниципаль-

ной услуги осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в многофунк-

циональном центре предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ); 

по телефону в Администрации или многофункциональном цен-

тре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, фак-

симильной связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме ин-

формации: 

в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал, ЕПГУ); 

на Портале Воронежской области в сети Интернет 

(www.govvrn.ru) (далее - региональный портал, РПГУ); 

на официальном сайте Администрации (https://vorobevskij-

r20.gosweb.gosuslugi.ru/); 
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посредством размещения информации на информационных 

стендах Администрации или многофункционального центра. 

Организация предоставления Муниципальной услуги в ходе 

личного приема в Администрации не осуществляется. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающим-

ся: 

порядка предоставления Муниципальной услуги; 

адресов Администрации и многофункционального центра, об-

ращение в которые необходимо для предоставления Муниципаль-

ной услуги; 

справочной информации о работе Администрации (структур-

ных подразделений Администрации); 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги; 

порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-

нений, уведомления и о результатах предоставления Муниципаль-

ной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 

предоставлении Муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления Муници-

пальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 

должностное лицо Администрации, работник многофункциональ-

ного центра, осуществляющий консультирование, подробно и в 

вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по 

интересующим его вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 

о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, 

имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специали-

ста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Администрации не может самостоя-

тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся 

лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 

будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 

предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших 

действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 

условий предоставления Муниципальной услуги, и влияющее пря-

мо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 

превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 

приема граждан. 

1.7. По письменному и электронному обращению должностное 

лицо Администрации подробно разъясняет гражданину сведения 

по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административ-

ного регламента в порядке, установленном Федеральным законом 

от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 

59- ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотрен-

ные Положением о федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услу-

ги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требо-

ваний, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правооблада-

телем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставле-

ние им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Администрации, на стендах в ме-

стах предоставления услуги и в многофункциональном центре раз-

мещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Администрации ее 

структурных подразделений, ответственных за предоставление 

Муниципальной услуги, а также многофункционального центра; 

справочные телефоны структурных подразделений Админи-

страции, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, 

в том числе номер телефона- автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 

формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Му-

ниципальной услуги на информационных стендах в помещении 

многофункционального центра осуществляется в соответствии с 

соглашением, заключенным между многофункциональным цен-

тром и Администрацией с учетом требований к информированию, 

установленных Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче раз-

решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-

домления и о результатах предоставления Муниципальной услуги 

может быть получена заявителем (его представителем) в личном 

кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в со-

ответствующем структурном подразделении Администрации при 

обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной 

почты. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной 

услуги 

 

Наименование Муниципальной услуги 

2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Выдача разреше-

ния на строительство объекта капитального строительства (в том 

числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства в связи с про-

длением срока такого разрешения». 

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставля-

ющего Муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Воробьёвского муниципального района  Воронежской области 

(далее – Администрация). 

Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной 

услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Фе-

деральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ). 

Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществле-

ния действий, в том числе согласований, необходимых для получе-

ния Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные гос-

ударственные органы или органы местного самоуправления, участ-

вующие в предоставлении муниципальных услуг, в организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния органами местного самоуправления муниципальных услуг и 

предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных 

депутатов Воробьёвского муниципального района Воронежской 

области от 28.12.2011 г. № 52 «Об утверждении  перечня услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальных услуг, предоставляемых организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг на терри-

тории Воробьевского муниципального района». 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги явля-

ется: 

а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные эта-

пы строительства, реконструкции объекта капитального строитель-

ства); 
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б) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 

в) решение о внесении изменений в разрешение на строитель-

ство; 

г) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство; 

д) решение о выдаче дубликата разрешения на строительство; 

е) исправление опечаток и (или) ошибок в выданном докумен-

те.  

2.4. Форма разрешения на строительство утверждена Приказом 

Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы 

разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию». 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство 

оформляется в форме электронного документа либо документа на 

бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении № 7 к 

настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство оформляется в форме электронного документа либо 

документа на бумажном носителе по форме, приведенной в При-

ложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 

2.5. При предоставлении заявителем заявления о внесении из-

менений, уведомления о переходе прав на земельный участок, пра-

ва пользования недрами, об образовании земельного участка (далее 

– уведомление) внесение изменений в разрешение на строительство 

осуществляется путем выдачи заявителю разрешения на строитель-

ство с внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного 

разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей 

графе формы разрешения на строительство указывается основание 

для внесения изменений (реквизиты заявления либо уведомления и 

ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) и дата внесения изменений. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

2.6. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет: 

не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о вы-

даче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-

ний в разрешение на строительство (за исключением случая, 

предусмотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного Ко-

декса Российской Федерации); 

не более тридцати календарных дней со дня получения заявле-

ния о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство в случае предоставления 

услуги в соответствии с частью 11.1 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

не более трех рабочих дней со дня поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

документах, о выдаче дубликата документа.  

Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со 

дня регистрации заявления и документов в Администрации, на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг, Регио-

нальном портале, в МФЦ. Заявление о выдаче разрешения на стро-

ительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство считается полученным Администрацией со дня его реги-

страции. 

Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  

для каждого варианта предоставления муниципальной услуги при-

ведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Ад-

министративного регламента.  

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

Муниципальной услуги 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизи-

тов и источников официального опубликования), размещается в 

федеральной государственной информационной системе «Феде-

ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)». 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в со-

ответствии с: 

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 

29.12.2004 № 190-ФЗ; 

Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в 

действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»; 

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государ-

ственной регистрации недвижимости»; 

Федеральным законом от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-

правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федера-

ции»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 

05.03.2007 № 145 «О Порядке организации и проведения государ-

ственной экспертизы проектной документации и результатов ин-

женерных изысканий»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 

31.03.2012 № 272 «Об утверждении Положения об организации и 

проведении негосударственной экспертизы проектной документа-

ции и (или) результатов инженерных изысканий»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 

25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государствен-

ных и муниципальных услуг»; 

Приказом Минстроя России от 03.06.2022 N 446/пр «Об утвер-

ждении формы разрешения на строительство и формы разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 

07.10.2019 № 1294 «Об утверждении Правил направления доку-

ментов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство 

и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные 

органы исполнительной власти, органы исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправле-

ния, Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», 

Государственную корпорацию по космической деятельности «Рос-

космос» в электронной форме»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 

12.11.2020 № 1816 «Об утверждении перечня случаев, при которых 

для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке территории, перечня слу-

чаев, при которых для строительства, реконструкции объекта капи-

тального строительства не требуется получение разрешения на 

строительство, перечня случаев, при которых для создания горных 

выработок в ходе ведения горных работ не требуется получение 

разрешения на строительство, внесении изменений в перечень ви-

дов объектов, размещение которых может осуществляться на зем-

лях или земельных участках, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов, и о признании утратившими 

силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 

06.04.2022 № 603 «О случаях и порядке выдачи разрешений на 

строительство объектов капитального строительства, не являю-

щихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, 

разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выда-

чи необходимых для этих целей градостроительных планов зе-

мельных участков»; 

Приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 

741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земель-

ного участка и порядка ее заполнения»; 

Законом Воронежской области от 07.07.2006 № 61-ОЗ «О регу-

лировании градостроительной деятельности в Воронежской обла-

сти»;  

Законом Воронежской области от 27.05.2011 № 81-ОЗ «О неко-

торых вопросах организации предоставления государственных 

услуг в Воронежской области»; 

Уставом Воробьёвского муниципального района, принятым по-

становлением Воробьевского районного Совета народных депута-

тов от 17.12.2004 № 8/1. 
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Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с кото-

рыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликова-

ния), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муници-

пальные услуги» раздела «Услуги и сервисы» по адресу 

(https://vorobevskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/). 

 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами для предостав-

ления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем 

2.8. В целях получения разрешения на строительство объекта 

капитального строительства заявитель представляет следующие 

документы: 

2.8.1. заявление о выдаче разрешения на строительство (образец 

приведен в Приложении № 2 к настоящему административному 

регламенту); 

2.8.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или 

уполномоченного представителя; 

2.8.3. документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя, в случае обращения уполномоченного представителя; 

2.8.4. правоустанавливающие документы на земельный участок, 

в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута, а также схема расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, на основании которой был образован указанный зе-

мельный участок и выдан градостроительный план земельного 

участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации, если иное не уста-

новлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации. 

Документы, указанные в настоящем подпункте, направляются 

заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии 

или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государ-

ственном реестре недвижимости;  

2.8.5. результаты инженерных изысканий и следующие матери-

алы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 

статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации про-

ектной документации, в случае если копии таких документов или 

сведения, содержащиеся в них, отсутствуют в едином государ-

ственном реестре заключений: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, вы-

полненная в соответствии с информацией, указанной в градострои-

тельном плане земельного участка, а в случае подготовки проект-

ной документации применительно к линейным объектам проект 

полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планиров-

ки территории (за исключением случаев, при которых для строи-

тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-

товка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные ре-

шения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспе-

чение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в 

случае подготовки проектной документации применительно к объ-

ектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 

иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного пита-

ния, объектам делового, административного, финансового, религи-

озного назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального 

строительства (включая проект организации работ по сносу объек-

тов капитального строительства, их частей в случае необходимости 

сноса объектов капитального строительства, их частей для строи-

тельства, реконструкции других объектов капитального строитель-

ства); 

2.8.6. положительное заключение экспертизы проектной доку-

ментации (в части соответствия проектной документации требова-

ниям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осу-

ществляются строительство, реконструкция объекта капитального 

строительства, в том числе в случае, если данной проектной доку-

ментацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 

объектов капитального строительства, включая линейные объекты 

(применительно к отдельным этапам строительства в случае, 

предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации), если такая проектная документация 

подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации, в случае если указанный 

документ, его копии или сведения, содержащиеся в нем, отсут-

ствуют в едином государственном реестре заключений (представ-

ление данного документа до 01.01.2025 не требуется, если сведения 

об объекте включены в единый государственный реестр заключе-

ний экспертизы проектной документации); 

2.8.7. положительное заключение государственной экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 

статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в 

случае если указанный документ, его копии или сведения, содер-

жащиеся в нем, отсутствуют в едином государственном реестре 

заключений (представление данного документа до 01.01.2025 не 

требуется, если сведения об объекте включены в единый государ-

ственный реестр заключений экспертизы проектной документа-

ции); 

2.8.8. положительное заключение государственной экологиче-

ской экспертизы проектной документации в случаях, предусмот-

ренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации, в случае если указанный документ, его копии или 

сведения, содержащиеся в нем, отсутствуют в едином государ-

ственном реестре заключений (представление данного документа 

до 01.01.2025 не требуется, если сведения об объекте включены в 

единый государственный реестр заключений экспертизы проектной 

документации); 

2.8.9. согласие всех правообладателей объекта капитального 

строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключе-

нием указанных в подпункте 2.8.11 настоящего административного 

регламента случаев реконструкции многоквартирного дома; согла-

сие правообладателей всех домов блокированной застройки в од-

ном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной 

застройки; 

2.8.10. в случае проведения реконструкции муниципальным за-

казчиком, являющимся органом местного самоуправления, на объ-

екте капитального строительства муниципальной собственности, 

правообладателем которого является муниципальное унитарное 

предприятие, муниципальное бюджетное или автономное учрежде-

ние, в отношении которого указанный орган осуществляет соответ-

ственно функции и полномочия учредителя или права собственни-

ка имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, 

определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 

причиненного указанному объекту при осуществлении рекон-

струкции; 

2.8.11. решение общего собрания собственников помещений и 

машиномест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с 

жилищным законодательством в случае реконструкции многоквар-

тирного дома, или, если в результате такой реконструкции про-

изойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартир-

ном доме, согласие всех собственников помещений и машиномест 

в многоквартирном доме; 

2.8.12. документы, предусмотренные законодательством об 

объектах культурного наследия, в случае, если при проведении 

работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 

конструктивные и другие характеристики надежности и безопасно-

сти такого объекта. 

2.9. В целях получения разрешения на строительство объекта 

капитального строительства, не являющегося линейным объектом, 

на смежных земельных участках, заявитель представляет следую-

щие документы:  

2.9.1. заявление о выдаче разрешения на строительство (образец 

приведен в Приложении № 2 к настоящему административному 

регламенту); 

2.9.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или 

уполномоченного представителя; 
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2.9.3. документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя – в случае обращения уполномоченного представителя; 

2.9.4. правоустанавливающие документы на смежные земель-

ные участки (если указанные документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном ре-

естре недвижимости); 

2.9.5. градостроительные планы земельных участков в отноше-

нии каждого из смежных земельных участков или градостроитель-

ный план земельного участка, единый для всех смежных земельных 

участков; 

2.9.6. документы, предусмотренные законодательством об объ-

ектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ 

по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются кон-

структивные и другие характеристики надежности и безопасности 

такого объекта. 

2.10. В целях внесения изменений в разрешение на строитель-

ство в связи с продлением срока действия такого разрешения за-

явитель представляет следующие документы: 

2.10.1. заявление о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство исключительно в связи с продлением срока действия та-

кого разрешения (образец приведен в Приложении № 3 к настоя-

щему административному регламенту); 

2.10.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или 

уполномоченного представителя; 

2.10.3. документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя – в случае обращения уполномоченного представителя. 

2.10.4. разрешение на строительство – предъявляется оригинал. 

2.11. В целях внесения изменений в разрешение на строитель-

ство (кроме случаев внесения изменений в разрешение на строи-

тельство в связи с продлением срока действия такого разрешения и 

случаев, связанных с переходом прав на земельный участок или 

образованием земельных участков) заявитель представляет следу-

ющие документы: 

2.11.1. заявление о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство (образец приведен в Приложении № 5 к настоящему ад-

министративному регламенту) направляется во всех случаях внесе-

ния изменений в разрешение на строительство, за исключением 

внесения изменений в разрешение на строительство в связи с про-

длением срока действия разрешения на строительство и случаев, 

указанных в частях 21.5 – 21.7 статьи 51 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации; 

2.11.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или 

уполномоченного представителя; 

2.11.3. документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя – в случае обращения уполномоченного представителя; 

2.11.4. документы, указанные в подпунктах 2.8.4 - 2.8.12 насто-

ящего Административного регламента. 

2.12. В целях внесения изменений в разрешение на строитель-

ство в связи с переходом прав на земельный участок или образова-

нием земельных участков (в случае если заявитель является лицом, 

указанным в частях 21.5 – 21.7 статьи 51 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации) заявитель представляет следующие 

документы: 

2.12.1. уведомление, образец которого приведен в Приложении 

№ 3  к настоящему Административному регламенту. 

В уведомлении указываются реквизиты: 

правоустанавливающих документов на земельные участки в 

случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации; 

решения об образовании земельных участков в случаях, преду-

смотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган государственной власти или 

орган местного самоуправления; 

градостроительного плана земельного участка, на котором пла-

нируется осуществить строительство, реконструкцию объекта ка-

питального строительства в случае, предусмотренном частью 217 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.12.2. копия правоустанавливающих документов на земельный 

участок, если сведения о правоустанавливающих документах от-

сутствуют в Едином государственном реестре недвижимости (для 

заявителя, являющегося лицом, указанным в части 21.5 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами для предостав-

ления муниципальной услуги, которые находятся в распоря-

жении государственных органов, органов местного самоуправ-

ления и иных организаций, участвующих в предоставлении 

Муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предста-

вить 

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в рас-

поряжении государственных органов, органов местного само-

управления и иных организаций, участвующих в предоставлении 

Муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить: 

2.13.1. в целях получения разрешения на строительство объекта 

капитального строительства: 

2.13.1.1. в случае, если земельный участок или земельные 

участки для строительства, реконструкции объекта местного зна-

чения образуются из земель и (или) земельных участков, которые 

находятся в государственной либо муниципальной собственности, 

либо из земель и (или) земельных участков, государственная соб-

ственность на которые не разграничена, при условии, что такие 

земли и (или) земельные участки не обременены правами третьих 

лиц (за исключением сервитута, публичного сервитута), кроме зе-

мельных участков, подлежащих изъятию для государственных 

нужд в соответствии с утвержденным проектом планировки терри-

тории по основаниям, предусмотренным земельным законодатель-

ством – вместо утвержденного проекта межевания территории и 

(или) выданного в соответствии с частью 1.1 статьи 57.3 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации градостроительного 

плана земельного участка и утвержденной в соответствии с зе-

мельным законодательством схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 

к заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются 

реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо 

схема расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории; 

в остальных случаях - правоустанавливающие документы на 

земельный участок, в том числе соглашение об установлении сер-

витута, решение об установлении публичного сервитута, а также 

схема расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории, на основании которой был обра-

зован указанный земельный участок и выдан градостроительный 

план земельного участка в случае, предусмотренном частью 11 

статьи 57.3 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, 

если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного 

Кодекса Российской Федерации (при наличии таких документов 

(их копий или сведений, содержащиеся в них) в Едином государ-

ственном реестре недвижимости); 

2.13.1.2. при наличии соглашения о передаче в случаях, уста-

новленных бюджетным законодательством Российской Федерации, 

органом местного самоуправления полномочий муниципального 

заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвести-

ций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на 

земельный участок правообладателя, с которым заключено это 

соглашение;  

2.13.1.3. градостроительный план земельного участка, выдан-

ный не ранее чем за три года до дня представления заявления на 

получение разрешения на строительство, или в случае выдачи раз-

решения на строительство линейного объекта реквизиты проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструк-

ции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), реквизиты проекта планировки террито-

рии в случае выдачи разрешения на строительство линейного объ-

екта, для размещения которого не требуется образование земельно-

го участка; 

2.13.1.4. результаты инженерных изысканий и следующие ма-

териалы, содержащиеся в утвержденной в установленном порядке 
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проектной документации (при наличии копий таких документов 

или сведений, содержащиеся в них, в едином государственном ре-

естре заключений): 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, вы-

полненная в соответствии с информацией, указанной в градострои-

тельном плане земельного участка, а в случае подготовки проект-

ной документации применительно к линейным объектам проект 

полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планиров-

ки территории (за исключением случаев, при которых для строи-

тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-

товка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные ре-

шения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспе-

чение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в 

случае подготовки проектной документации применительно к объ-

ектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 

иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного пита-

ния, объектам делового, административного, финансового, религи-

озного назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального 

строительства (включая проект организации работ по сносу объек-

тов капитального строительства, их частей в случае необходимости 

сноса объектов капитального строительства, их частей для строи-

тельства, реконструкции  

других объектов капитального строительства); 

2.13.1.5. положительное заключение экспертизы проектной до-

кументации (в части соответствия проектной документации требо-

ваниям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осу-

ществляются строительство, реконструкция объекта капитального 

строительства, в том числе в случае, если данной проектной доку-

ментацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 

объектов капитального строительства, включая линейные объекты 

(применительно к отдельным этапам строительства в случае, 

предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации), если такая проектная документация 

подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации (при наличии документа, 

его копии или сведения, содержащиеся в нем, в едином государ-

ственном реестре заключений); 

2.13.1.6. положительное заключение государственной экологи-

ческой экспертизы проектной документации в случаях, предусмот-

ренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации (при наличии документа, его копии или сведения, 

содержащиеся в нем, в едином государственном реестре заключе-

ний; 

2.13.1.7. положительное заключение государственной эксперти-

зы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 

3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

(при наличии документа, его копии или сведения, содержащиеся в 

нем, в едином государственном реестре заключений; 

2.13.1.8. подтверждение соответствия вносимых в проектную 

документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 ста-

тьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предо-

ставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой органи-

зации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку 

проектной документации, и утвержденное привлеченным этим 

лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации специалистом по организации архитектурно-

строительного проектирования в должности главного инженера 

проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию 

в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

2.13.1.9. подтверждение соответствия вносимых в проектную 

документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 ста-

тьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, предо-

ставленное органом исполнительной власти или организацией, 

проводившими экспертизу проектной документации, в случае вне-

сения изменений в проектную документацию в ходе экспертного 

сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 

2.13.1.10. разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если за-

стройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии 

со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

2.13.1.11. копия решения об установлении или изменении зоны 

с особыми условиями использования территории в случае строи-

тельства объекта капитального строительства, в связи с размеще-

нием которого в соответствии с законодательством Российской 

Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 

использования территории, или в случае реконструкции объекта 

капитального строительства, в результате которой в отношении 

реконструированного объекта подлежит установлению зона с осо-

быми условиями использования территории или ранее установлен-

ная зона с особыми условиями использования территории подле-

жит изменению (настоящий документ требуется с 01.01.2025); 

2.13.1.12. копия договора о комплексном развитии территории в 

случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального 

строительства планируется осуществлять в границах территории, в 

отношении которой принято решение о комплексном развитии 

территории, а в случае, если реализация решения о комплексном 

развитии территории осуществляется без заключения договора, - 

копия решения о комплексном развитии территории. При этом в 

случае строительства, реконструкции объектов капитального стро-

ительства в границах территории, подлежащей комплексному раз-

витию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Рос-

сийской Федерации предоставление копий таких договора о ком-

плексном развитии территории и (или) решения не требуется; 

2.13.1.13. согласование архитектурно-градостроительного об-

лика объекта капитального строительства в случае, если такое со-

гласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного Ко-

декса РФ.  

2.13.2. в целях получения разрешения на строительство объекта 

капитального строительства, не являющегося линейным объектом, 

на смежных земельных участках:  

градостроительный план земельного участка, указанный в 

пункте 5 Правил выдачи разрешений на строительство объектов 

капитального строительства, не являющихся линейными объекта-

ми, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в экс-

плуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих 

целей градостроительных планов земельных участков, утвержден-

ных постановлением Правительства Российской Федерации от 

06.04.2022 № 603; 

правоустанавливающие документы на смежные земельные 

участки (при наличии документов (их копий или сведений, содер-

жащиеся в них) в Едином государственном реестре недвижимости); 

документы, указанные в подпунктах 2.13.1.2., 2.13.1.4 – 

2.13.1.12 настоящего Административного регламента. 

2.13.3. в целях внесения изменений в разрешение на строитель-

ство в связи с продлением срока действия такого разрешения: 

информация от органа государственного строительного надзо-

ра, государственного земельного надзора или муниципального зе-

мельного контроля о факте начатых работ по строительству, рекон-

струкции на день подачи заявления о внесении изменений в разре-

шение на строительство или информация органа государственного 

строительного надзора о наличии извещения о начале данных ра-

бот, если направление такого извещения является обязательным в 

соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации. 

2.13.4. в целях внесения изменений в разрешение на строитель-

ство (кроме случаев внесения изменений в разрешение на строи-

тельство в связи с продлением срока действия такого разрешения и 

случаев, связанных с переходом прав на земельный участок или 

образованием земельных участков): 

документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 настоящего Админи-

стративного регламента; 

2.13.5. в целях внесения изменений в разрешение на строитель-

ство в связи с переходом прав на земельный участок или образова-

нием земельных участков (в случае если заявитель является лицом, 
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указанным в частях 21.5 – 21.7 статьи 51 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации): 

правоустанавливающие документы на земельные участки в 

случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации; 

решения об образовании земельных участков в случаях, преду-

смотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган государственной власти или 

орган местного самоуправления; 

градостроительный план земельного участка, на котором пла-

нируется осуществить строительство, реконструкцию объекта ка-

питального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.13.6. Запрещается требовать у заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не преду-

смотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-

ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

представления документов и информации, в том числе под-

тверждающих внесение заявителем платы за предоставление муни-

ципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, органов местного само-

управления, либо подведомственных органам местного самоуправ-

ления организаций, участвующих в предоставлении предусмотрен-

ных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской 

области, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Феде-

рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходи-

мых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-

нием в иные государственные органы, органы местного самоуправ-

ления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предо-

ставления  таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 

1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном от-

казе в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-

ги, за исключением  случаев, указанных в подпунктах «а» - «г» 

пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг»; 

 предоставления на бумажном носителе документов и инфор-

мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-

ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.13.7. Прием от застройщика заявления о выдаче разрешения 

на строительство объекта капитального строительства, документов, 

необходимых для получения указанного разрешения, информиро-

вание о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги и 

выдача указанного разрешения могут осуществляться:  

1) через многофункциональный центр в соответствии с согла-

шением о взаимодействии между многофункциональным центром 

и Администрацией;  

2) с использованием единого портала государственных и муни-

ципальных услуг или регионального портала;  

3) с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями авто-

матизированной информационно-аналитической поддержки осу-

ществления полномочий в области градостроительной деятельно-

сти;  

4) для застройщиков, наименования которых содержат слова 

«специализированный застройщик», наряду со способами, указан-

ными в пп.1 - 4 настоящего пункта с использованием единой ин-

формационной системы жилищного строительства, предусмотрен-

ной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об 

участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных 

объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые зако-

нодательные акты Российской Федерации», за исключением случа-

ев, если в соответствии с нормативным правовым актом Воронеж-

ской области подача заявления о выдаче разрешения на строитель-

ство осуществляется через иные информационные системы, кото-

рые должны быть интегрированы с единой информационной си-

стемой жилищного строительства.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пп. 2.8 – 2.12 настоящего Администра-

тивного регламента, в том числе представленных в электронной 

форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление 

о внесении изменений, уведомление представлено в Администра-

цию, если в ее полномочия не входит предоставление Муници-

пальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче раз-

решения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-

домления, в том числе в интерактивной форме заявления (уведом-

ления) на Едином портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, являющихся обязательными 

для предоставления Муниципальной услуги в соответствии с пп.2.8 

– 2.12 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обраще-

ния за получением Муниципальной услуги (документ, удостоверя-

ющий личность; документ, удостоверяющий полномочия предста-

вителя заявителя, в случае обращения за получением услуги ука-

занным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме по-

лучить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление 

о внесении изменений, уведомление и документы, представлены в 

электронной форме с нарушением требований, настоящего Адми-

нистративного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-

рального закона «Об электронной подписи» условий признания 

квалифицированной электронной подписи действительной в доку-

ментах, представленных в электронной форме. 

2.14.1. Решение об отказе в приеме документов оформляется по 

форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административ-

ному регламенту. 

2.14.2. Решение об отказе в приеме документов, направляется 

заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о вы-

даче разрешения на строительство, заявлении о внесении измене-

ний, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения таких заявлений, уведомления, либо выдается в день 

личного обращения за получением указанного решения в Админи-

страцию. 

2.14.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному 

обращению заявителя за получением Муниципальной услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
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2.15. Оснований для приостановления предоставления Муни-

ципальной услуги не предусмотрено. 

2.15.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строи-

тельство объекта капитального строительства являются: 

2.15.2. отсутствие документов, предусмотренных частью 7 ста-

тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.15.3. несоответствие представленных документов требовани-

ям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-

тельства, установленным на дату выдачи представленного для по-

лучения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строитель-

ство линейного объекта требованиям проекта планировки террито-

рии и проекта межевания территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 

не требуется подготовка документации по планировке территории); 

2.15.4. несоответствие представленных документов разрешен-

ному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-

ством Российской Федерации и действующим на дату выдачи раз-

решения на строительство, требованиям, установленным в разре-

шении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции, в случае выдачи такого разрешения; 

2.15.5. отсутствие правил землепользования и застройки, за ис-

ключением строительства, реконструкции объектов федерального 

значения, объектов регионального значения, объектов местного 

значения муниципальных районов, объектов капитального строи-

тельства на земельных участках, на которые не распространяется 

действие градостроительных регламентов или для которых не 

устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных преду-

смотренных федеральными законами случаях; 

2.15.6. отсутствие документации по планировке территории, 

утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии 

территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 

Российской Федерацией, Воронежской областью или муниципаль-

ным образованием решения о комплексном развитии территории 

застройки или реализации такого решения оператором комплекс-

ного развития территории), в случае, если строительство, рекон-

струкция объекта капитального строительства планируются на 

территории, в отношении которой органом местного самоуправле-

ния принято решение о комплексном развитии территории или 

территории, в отношении которой заключен договор о комплекс-

ном развитии территории в соответствии со статьей 70 Градострои-

тельного кодекса РФ; 

2.15.7. несоответствие проектной документации объектов капи-

тального строительства ограничениям использования объектов 

недвижимости, установленным на приаэродромной территории. 

В случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градострои-

тельного Кодекса РФ, основанием для отказа в выдаче разрешения 

на строительство является также поступившее Управления по 

охране объектов культурного наследия Воронежской области, за-

ключение о несоответствии раздела проектной документации объ-

екта капитального строительства предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным 

регламентом применительно к территориальной зоне, расположен-

ной в границах территории исторического поселения федерального 

или регионального значения.  

2.16. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строи-

тельство объекта капитального строительства, не являющегося 

линейным объектом, на смежных земельных участках, являются: 

2.16.1. отсутствие документов, предусмотренных частью 7 ста-

тьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации; 

2.16.2. несоответствие представленных документов требовани-

ям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-

тельства, установленным на дату выдачи представленного для по-

лучения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строитель-

ство линейного объекта требованиям проекта планировки террито-

рии и проекта межевания территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 

не требуется подготовка документации по планировке территории); 

2.16.3. несоответствие представленных документов разрешен-

ному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-

ством Российской Федерации и действующим на дату выдачи раз-

решения на строительство, требованиям, установленным в разре-

шении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции, в случае выдачи такого разрешения; 

2.16.4. отсутствие правил землепользования и застройки, за ис-

ключением строительства, реконструкции объектов федерального 

значения, объектов регионального значения, объектов местного 

значения муниципальных районов, объектов капитального строи-

тельства на земельных участках, на которые не распространяется 

действие градостроительных регламентов или для которых не 

устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных преду-

смотренных федеральными законами случаях; 

2.16.5. отсутствие документации по планировке территории, 

утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии 

территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 

Российской Федерацией, Воронежской областью или муниципаль-

ным образованием решения о комплексном развитии территории 

застройки или реализации такого решения оператором комплекс-

ного развития территории), в случае, если строительство, рекон-

струкция объекта капитального строительства планируются на 

территории, в отношении которой органом местного самоуправле-

ния принято решение о комплексном развитии территории или 

территории, в отношении которой заключен договор о комплекс-

ном развитии территории в соответствии со статьей 70 Градострои-

тельного кодекса РФ; 

2.16.6. несоответствие проектной документации объектов капи-

тального строительства ограничениям использования объектов 

недвижимости, установленным на приаэродромной территории. 

2.17. В соответствии с пунктом 9 Правил выдачи разрешений на 

строительство объектов капитального строительства, не являю-

щихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, 

разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выда-

чи необходимых для этих целей градостроительных планов зе-

мельных участков, утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 06.04.2022 № 603, отказ в выдаче разре-

шения на строительство капитального строительства, не являюще-

гося линейным объектом, на смежных земельных участках в связи 

с несоответствием представленной проектной документации ми-

нимальным отступам от границ смежных земельных участков в 

целях определения мест допустимого размещения объекта капи-

тального строительства, не являющегося линейным объектом, за 

пределами которых запрещено строительство зданий, строений и 

сооружений, не допускается. 

2.18. Основаниями для отказа во внесении изменений в разре-

шение на строительство в связи с продлением срока действия тако-

го разрешения являются: 

2.18.1. подача заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения менее чем за 10 рабочих дней до истечения сро-

ка действия разрешения на строительство, за исключением случаев, 

предусмотренных частью 8 и частью 10 статьи 4 Федерального 

закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации»; 

2.18.2. подача заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения по истечении одного года с даты приобретения 

прав на земельный участок на основании соглашения о завершении 

строительства объекта незавершенного строительства и об испол-

нении застройщиком обязательств перед гражданами, денежные 

средства которых привлечены для строительства многоквартирных 

домов и права которых нарушены, включенными в реестр постра-

давших граждан в соответствии с Федеральным законом от 

30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве много-

квартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 

изменений в некоторые законодательные акты Российской Федера-

ции», либо приобретения застройщиком прав на земельный участок 

в порядке, предусмотренном статьями 20115-1 и 20115-2 Федерально-
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го закона от 26.10. 2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкрот-

стве)»; 

2.18.3. наличие у Администрации информации о выявленном в 

рамках государственного строительного надзора, государственного 

земельного надзора или муниципального земельного контроля фак-

те отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на 

день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения или информации органа государственного стро-

ительного надзора об отсутствии извещения о начале данных ра-

бот, если направление такого извещения является обязательным в 

соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации. 

2.19. Основаниями для отказа во внесении изменений в разре-

шение на строительство (кроме случаев внесения изменений в раз-

решение на строительство в связи с продлением срока действия 

такого разрешения и случаев, связанных с переходом прав на зе-

мельный участок или образованием земельных участков) являются: 

2.19.1. отсутствие документов, предусмотренных частью 7 ста-

тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.19.2. несоответствие планируемого размещения объекта капи-

тального строительства требованиям к строительству, реконструк-

ции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строитель-

ство или для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка. В случае представ-

ления для внесения изменений в разрешение на строительство гра-

достроительного плана земельного участка, выданного после полу-

чения разрешения на строительство, такой градостроительный план 

должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

2.19.3. несоответствие планируемого объекта капитального 

строительства разрешенному использованию земельного участка и 

(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующим 

на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство; 

2.19.4. несоответствие планируемого размещения объекта капи-

тального строительства требованиям, установленным в разрешении 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-

ства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика 

о внесении изменений в разрешение на строительство; 

2.19.5. подача заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство, за исключением случаев, 

предусмотренных частью 8 и частью 10 статьи 4 Федерального 

закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации»; 

2.19.6. подача заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство по истечении одного года с даты приобретения прав 

на земельный участок на основании соглашения о завершении 

строительства объекта незавершенного строительства и об испол-

нении застройщиком обязательств перед гражданами, денежные 

средства которых привлечены для строительства многоквартирных 

домов и права которых нарушены, включенными в реестр постра-

давших граждан в соответствии с Федеральным законом от 

30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве много-

квартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 

изменений в некоторые законодательные акты Российской Федера-

ции», либо приобретения застройщиком прав на земельный участок 

в порядке, предусмотренном статьями 20115-1 и 20115-2 Федерально-

го закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкрот-

стве)». 

2.20. Основаниями для отказа во внесении изменений в разре-

шение на строительство в целях перехода прав на земельный уча-

сток или образования земельных участков (в случае если заявитель 

является лицом, указанным в частях 215 - 217 статьи 51 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации) являются: 

2.20.1. отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный 

участок, об образовании земельного участка реквизитов докумен-

тов; 

2.20.2. отсутствие правоустанавливающего документа на зе-

мельный участок в случае, указанном в части 2113 статьи 51 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 

2.20.3. недостоверность сведений, указанных в уведомлении о 

переходе прав на земельный участок, об образовании земельного 

участка; 

2.20.4. несоответствие планируемого размещения объекта капи-

тального строительства требованиям к строительству, реконструк-

ции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи градостроительного плана образованного земельного 

участка, в случае, предусмотренном частью 217 статьи 51 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации. При этом градо-

строительный план земельного участка должен быть выдан не ра-

нее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в 

части 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации; 

2.20.5. несоответствие планируемого объекта капитального 

строительства разрешенному использованию земельного участка и 

(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующим 

на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство, в случае, предусмотренном частью 217 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-

ниципальной услуги и способы ее взимания 

2.21. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно. 

2.22. В случае внесения изменений в выданный по результатам 

предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 

исправление опечаток и ошибок, допущенных по вине Админи-

страции и (или) должностного лица Администрации, многофунк-

ционального центра и (или) работника многофункционального 

центра, плата с заявителя не взимается. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги 

.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запро-

са о предоставлении Муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления услуги в Администрации или многофунк-

циональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-

нии Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.24. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строитель-

ство, заявления о внесении изменений, уведомления, представлен-

ных заявителем в Администрацию осуществляется в течение одно-

го рабочего дня. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления по-

средством Единого портала, регионального портала или единой 

информационной системы жилищного строительства вне рабочего 

времени Администрации, организации либо в выходной, нерабочий 

праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 

считается первый рабочий день, следующий за днем представления 

заявителем указанных заявления, уведомления. 

 

Требования к помещениям,  

в которых предоставляется Муниципальная услуга 

2.25. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на строи-

тельство, заявлений о внесении изменений, уведомлений и доку-

ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

а также выдача результатов предоставления Муниципальной услу-

ги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пе-

шеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (пар-

ковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
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приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 

для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвали-

дов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 

и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 

том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в зда-

ние и помещения, в которых предоставляется Муниципальная 

услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (кон-

трастными) предупреждающими элементами, иными специальны-

ми приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен-

ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.26. Центральный вход в здание Администрации должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услу-

га, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-

вилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услу-

га, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, ко-

личество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информа-

ционными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с вы-

делением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.27. Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на 

строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений обо-

рудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о 

выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изме-

нений, уведомлений, письменными принадлежностями. 

2.28. Места приема заявителей оборудуются информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должно-

сти ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием докумен-

тов, должно быть оборудовано персональным компьютером с воз-

можностью доступа к необходимым информационным базам дан-

ных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 

настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (по-

следнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обес-

печиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Россий-

ской Федерации». 

 

Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 

2.29. Основными показателями доступности предоставления 

Муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 

сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предостав-

лении услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления 

услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.30. Основными показателями качества предоставления Муни-

ципальной услуги являются: 

своевременность предоставления Муниципальной услуги в со-

ответствии со стандартом ее предоставления, установленным 

настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий граждани-

на с должностными лицами, участвующими в предоставлении Му-

ниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-

трудников Администрации, многофункционального центра, при-

влекаемых организаций и их некорректное (невнимательное) от-

ношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 

предоставления Муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (без-

действия) Администрации, многофункционального центра, привле-

каемых организаций, должностных лиц, работников, принимаемых 

(совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотре-

ния которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления Муниципальной услуги в многофункциональ-

ных центрах, особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.31. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, услугами, необходимыми и обяза-

тельными для предоставления Муниципальной услуги, являются: 

2.31.1. Государственная экспертиза проектной документации и 

результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки 

такой проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги определен постановлением 

Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О 

порядке организации и проведения государственной экспертизы 

проектной документации и результатов инженерных изысканий». 

2.31.2. Негосударственная экспертиза проектной документации 

и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготов-

ки такой проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением 

Правительства Российской Федерации от 31 марта 2012 г. № 272 

«Об утверждении Положения об организации и проведении него-

сударственной экспертизы проектной документации и (или) ре-

зультатов инженерных изысканий». 

2.32. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, 

РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, за-

полняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с 

использованием интерактивной формы в электронном виде, в кото-

рой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, 

полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В 

случае невозможности автозаполнения отдельных полей с исполь-

зованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходи-

мые сведения в интерактивную форму вручную. 

2.33. Интерактивная форма должна содержать опросную систе-

му для определения индивидуального набора документов и сведе-

ний, обязательных для предоставления Заявителем в целях получе-

ния Муниципальной услуги. 

2.34. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной 

услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными элек-

тронными образами документов, необходимыми для предоставле-

ния Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в 

ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги счита-

ется подписанным простой электронной подписью Заявителя, его 
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представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

2.35. Результаты предоставления Муниципальной услуги 

направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у 

Заявителя, его представителя учетной записи ЕПГУ, РПГУ). В слу-

чае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат 

предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в 

заявлении. 

2.36. Требования к форматам заявлений и иных документов, 

представляемых в форме электронных документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги: 

2.37. Электронные документы представляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 

формы и требования по формированию электронных документов в 

виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым со-

держанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-

ские изображения, а также документов с графическим содержани-

ем; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи. 

2.38. Допускается формирование электронного документа пу-

тем сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-

пользование копий не допускается), которое осуществляется с со-

хранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 

dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изоб-

ражений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изоб-

ражений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного тек-

ста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 

именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству доку-

ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче-

скую информацию. 

2.39. Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество 

листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию до-

кумента и возможность копирования текста (за исключением слу-

чаев, когда текст является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и 

содержанию; 

- для документов, содержащих структурированные по 

частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспе-

чивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тек-

сте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx 

или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

2.40. Информационными системами, используемыми для 

предоставления Муниципальной услуги, являются:  

- информационная система Воронежской области «Портал Во-

ронежской области в сети Интернет»; 

- федеральная государственная информационная система «Еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Еди-

ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- государственная информационная система обеспечения градо-

строительной деятельности; 

- единая система жилищного строительства.  

2.41. Возможность получения результата Муниципальной услу-

ги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

2.42. Организация предоставления Муниципальной услуги на 

базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаи-

модействии между МФЦ и Администрацией. 

МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Му-

ниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным 

с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультиро-

вание Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услу-

ги в МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муни-

ципальной услуги на бумажном носителе. 

2.43. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-

на от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг» для реализации своих функ-

ций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлека-

емые организации). 

2.44. Информирование Заявителей в МФЦ осу-

ществляется следующими способами: 

а) посредством размещения информации на официальных сай-

тах и информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, по-

средством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует 

Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 

форме с использованием официально-делового стиля речи. Реко-

мендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, 

время ожидания в очереди в секторе информирования для получе-

ния информации о муниципальных услугах не может превышать 15 

минут.  

2.45. В случае если для подготовки ответа требуется более про-

должительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивиду-

альное устное консультирование по телефону, может предложить 

Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 

Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 

2.46. Консультирование в письменной и электронной форме 

осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рас-

смотрения обращений граждан. 

2.47. Заявление и документы, предусмотренные настоящим 

Административным регламентом, необходимые для предоставле-

ния Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через 

МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регио-

нального портала. 

2.48. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения 

объекта недвижимости.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть 

получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи 

заявления и документов, необходимых для предоставления Муни-

ципальной услуги.  

Многофункциональный центр не вправе принимать решение об 

отказе в приеме документов заявителя.  

Многофункциональный центр оказывает консультационную и 

организационно-техническую поддержку Заявителей при подаче 

ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в элек-

тронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

2.49. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов 

оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы 

в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) 

способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 

между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном поста-

новлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 

2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных 

услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
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государственных внебюджетных фондов, органами государствен-

ной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления». 

2.50. Способы подачи заявления и документов и получение ре-

зультата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат 

Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, 

результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Ад-

министрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги 

Заявитель получает в МФЦ. 

2.51. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся 

результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной за-

писи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае об-

ращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения 

на осуществление земляных работ в АИС «МФЦ»; 

- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашива-

ет у Заявителя подписи за каждый выданный документ. 

2.52. Администрация обеспечивает предоставление Муници-

пальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а 

также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Феде-

ральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг». 

Для получения Муниципальной услуги в электронной форме 

Заявитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвер-

жденной учетной записи ЕСИА, затем заполняет Заявление с ис-

пользованием специальной интерактивной формы. 

2.53. Заполненное заявление отправляется Заявителем вместе с 

прикрепленными электронными образами обязательных докумен-

тов, указанными в пп.2.8 – 2.12 настоящего Административного 

регламента, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА Заявление 

считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, 

представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявле-

ния. 

Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявле-

ния и документов в день подачи Заявления посредством изменения 

статуса Заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 

2.54. Решение о предоставлении Муниципальной услуги при-

нимается Администрацией на основании электронных образов до-

кументов, представленных Заявителем, сведений, а также сведений, 

полученных Администрацией посредством межведомственного 

электронного взаимодействия, сведений и информации на бумаж-

ном носителе посредством личного обращения в Администрацию, 

в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимо-

действии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответ-

ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональ-

ными центрами предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, орга-

нами государственных внебюджетных фондов, органами государ-

ственной власти субъектов Российской Федерации, органами мест-

ного самоуправления», либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении. 

2.55. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности 

результата предоставления Муниципальной услуги через личный 

кабинет на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявитель может самостоятельно получить информацию о го-

товности результата предоставления Муниципальной услуги по-

средством: 

- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»; 

- по телефону. 

2.56. Результат Муниципальной услуги может быть получен 

через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного до-

кумента, подписанного усиленной электронной подписью уполно-

моченного должностного лица Администрации. 

Заявителю обеспечена возможность получения результата 

предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при 

личном обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соот-

ветствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Админи-

страцией, заключенным в соответствии с постановлением Прави-

тельства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимо-

действии между многофункциональными центрами предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных вне-

бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Способ получения услуги определяется Заявителем и указыва-

ется в заявлении. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 

Муниципальной услуги 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и 

сроки выполнения административных процедур для следующих 

вариантов предоставления муниципальной услуги: 

3.1.1. Вариант 1 - выдача разрешения на строительство. 

3.1.2. Вариант 2 - выдача дубликата разрешения на строитель-

ство. 

3.1.3. Вариант 3 - внесение изменений в разрешение на строи-

тельство. 

3.1.4. Вариант 4 - исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в разрешении на строительство. 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется 

на основании результата услуги за предоставлением которого обра-

тился заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопро-

сы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установ-

ленных в приложении № 1 к настоящему Административному ре-

гламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень 

комбинаций значений признаков, каждый из которых соответству-

ет одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  

 

Перечень административных процедур для каждого варианта 

предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении Муници-

пальной услуги (при необходимости); 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предостав-

лении) Муниципальной услуги; 

г) направление (выдача) результата предоставления Муници-

пальной услуги Заявителю; 

е) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

 

Описание административной процедуры профилирования 

заявителя 

 

3.2. Вариант предоставления Муниципальной услуги определя-

ется в зависимости от результата предоставления услуги, за предо-

ставлением которой обратился заявитель или его представитель. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставле-

ния муниципальной услуги 

 

3.3. Вариант 1 – Выдача разрешения на строительство. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги указан в пп. 

«а» - «б» пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 
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Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с 

настоящим вариантом – 5 рабочих дней со дня получения заявле-

ния о выдаче разрешения на строительство и документов (в случае 

подачи заявления в соответствии с п.11.1 статьи 51 ГрК РФ - не 

более тридцати календарных дней). 

3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Администрацию, многофункциональный центр за-

явления о выдаче разрешения на строительство (далее в настоящем 

подразделе - заявление) по форме согласно приложению № 2 к 

настоящему Административному регламенту и документов, преду-

смотренных пп.2.8 – 2.9 настоящего Административного регламен-

та (далее – документы), одним из способов, установленных пунк-

том 2.13.7 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности физическое лицо представляет 

документ, удостоверяющий личность. Представитель заявителя, 

обратившийся по доверенности, представляет документ, удостове-

ряющий личность, а также документ, удостоверяющий полномочия 

действовать от имени заявителя. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, указаны в пункте 2.14 настоящего Административного 

регламента. 

Заявление и документы, представленные заявителем, принима-

ются специалистами Администрации. 

Заявление и документы, направленные одним из способов, ука-

занных в подпунктах 3, 5 пункта 2.13.7 настоящего Администра-

тивного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Для приема заявления в электронной форме с использованием 

Единого портала, регионального портала может применяться спе-

циализированное программное обеспечение, предусматривающее 

заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 

заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал, реги-

ональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

Срок регистрации заявления и документов составляет один ра-

бочий день. 

Результатом административной процедуры является регистра-

ция заявления и документов. 

После регистрации заявление и документы направляются в от-

дел по строительству, архитектуре, транспорту и ЖКХ Админи-

страции для назначения ответственного должностного лица за рас-

смотрение заявления и прилагаемых документов (далее – специа-

лист). 

3.3.2. Формирование и направление межведомственных запро-

сов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муни-

ципальной услуги (при необходимости). 

3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и приложенных к заявлению доку-

ментов. 

В случае, если заявитель самостоятельно не представил доку-

менты, указанные в пунктах 2.13.1 - 2.13.5 настоящего Админи-

стративного регламента, специалист формирует перечень докумен-

тов, подлежащих истребованию в рамках межведомственного вза-

имодействия. 

Исходя из перечня документов, необходимых для получения в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия в 

соответствии с пп. 2.13.1 - 2.13.5 настоящего Административного 

регламента, межведомственный запрос направляется в том числе в 

следующие органы и организации: 

Управление Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии по Воронежской области; 

Федеральную налоговую службу; 

Управление Росприроднадзора по Воронежской области; 

учреждения, осуществляющие государственную экспертизу 

проектной документации. 

3.3.2.2. Запрос о представлении в Администрацию документов 

(их копий или сведений, содержащихся в них) содержит: 

- наименование органа или организации, в адрес которых 

направляется межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления ко-

торой необходимо представление документа и (или) информации; 

- указание на положения нормативного правового акта, кото-

рым установлено представление документа и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указа-

ние на реквизиты данного нормативного правового акта; 

- реквизиты и наименования документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 ра-

бочий день со дня регистрации заявления и приложенных к заявле-

нию документов. 

Результатом административной процедуры является получение 

Администрацией запрашиваемых документов (их копий или сведе-

ний, содержащихся в них). 

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предо-

ставлении) Муниципальной услуги. 

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, представленных 

заявителем, а также поступление в порядке межведомственного 

взаимодействия сведений и документов. 

В рамках рассмотрения заявления и документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, осуществляется про-

верка наличия и правильности оформления. 

3.3.3.2. Специалист проводит проверку соответствия проектной 

документации требованиям к строительству, реконструкции объек-

та капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство гра-

достроительного плана земельного участка, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта требованиям про-

екта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, рекон-

струкции линейного объекта не требуется подготовка документа-

ции по планировке территории), требованиям, установленным про-

ектом планировки территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка, а также допустимости 

размещения объекта капитального строительства в соответствии с 

разрешенным использованием земельного участка и ограничения-

ми, установленными в соответствии с земельным и иным законода-

тельством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разреше-

ния на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-

тельства, реконструкции проводится проверка проектной докумен-

тации на соответствие требованиям, установленным в разрешении 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-

ства, реконструкции. 

3.3.3.3.  Неполучение (несвоевременное получение) докумен-

тов, предусмотренных пп. 2.13.1 - 2.13.5 настоящего Администра-

тивного регламента, не может являться основанием для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги. 

Критериями принятия решения о предоставлении Муниципаль-

ной услуги является отсутствие оснований для отказа в ее предо-

ставлении, предусмотренные п.2.15 – 2.17 настоящего Админи-

стративного регламента.  

По результатам проверки документов и сведений, предусмот-

ренных настоящим Административным регламентом, специалист 

подготавливает проект соответствующего решения Администрации 

о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство. 

Подготовленный проект решения передается на подпись заме-

стителю главы администрации – начальнику отдела по строитель-

ству, архитектуре, транспорту и ЖКХ. 

Подписание и регистрация документов осуществляется в тече-

ние одного рабочего дня в соответствии с правилами делопроиз-

водства.  

3.3.3.4. Результатом административной процедуры по приня-

тию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Му-

ниципальной услуги является соответственно оформление и под-

писание разрешения на строительство (далее в настоящем подраз-

деле - решение о предоставлении Муниципальной услуги) или 

подписание решения об отказе в выдаче разрешения на строитель-

ство (далее в настоящем подразделе - решение об отказе в предо-

ставлении Муниципальной услуги). 
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3.3.3.5. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения 

на строительство объекта капитального строительства, который не 

является линейным объектом и строительство или реконструкция 

которого планируется в границах территории исторического посе-

ления федерального или регионального значения, и к заявлению о 

выдаче разрешения на строительство не приложено заключение 

управления по охране объектов культурного наследия Воронеж-

ской области о соответствии раздела проектной документации объ-

екта капитального строительства, содержащего архитектурные 

решения, предмету охраны исторического поселения и требовани-

ям к архитектурным решениям объектов капитального строитель-

ства, установленным градостроительным регламентом примени-

тельно к территориальной зоне, расположенной в границах терри-

тории исторического поселения федерального или регионального 

значения, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство 

не содержится указание на типовое архитектурное решение, в со-

ответствии с которым планируется строительство или реконструк-

ция объекта капитального строительства, Администрация: 

1) в течение трех дней со дня получения указанного заявления 

проводят проверку наличия документов, необходимых для приня-

тия решения о выдаче разрешения на строительство, и направляет 

приложенный к нему раздел проектной документации объекта ка-

питального строительства, содержащий архитектурные решения, в 

управление по охране объектов культурного наследия Воронеж-

ской области, или отказывает в выдаче разрешения на строитель-

ство при отсутствии документов, необходимых для принятия ре-

шения о выдаче разрешения на строительство; 

2) проводит проверку соответствия проектной документации 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, допустимости размещения объекта капиталь-

ного строительства в соответствии с разрешенным использованием 

земельного участка и ограничениями, установленными в соответ-

ствии с земельным и иным законодательством Российской Федера-

ции и действующими на дату выдачи разрешения на строительство, 

а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-

струкции, в случае выдачи лицу такого разрешения; 

3) в течение тридцати дней со дня получения указанного заяв-

ления выдают разрешение на строительство или отказывают в вы-

даче такого разрешения с указанием причин отказа. 

3.3.3.6. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на стро-

ительство Администрация направляет копию такого разрешения в 

инспекцию государственного строительного надзора Воронежской 

области.  

3.3.3.7. Администрация до выдачи разрешения на строитель-

ство в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления о 

выдаче разрешения на строительство обеспечивают включение 

сведений о таком разрешении в государственные информационные 

системы обеспечения градостроительной деятельности Воронеж-

ской области, за исключением случаев, если документы, необходи-

мые для выдачи разрешения на строительство, содержат сведения, 

составляющие государственную тайну.  

3.3.4. Направление (выдача) результата предоставления Муни-

ципальной услуги заявителю. 

3.3.4.1. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание главой администрации решения о 

выдаче разрешения на строительство либо об отказе в выдаче раз-

решения на строительство. 

3.3.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат 

предоставления Муниципальной услуги независимо от его места 

жительства или места пребывания либо места нахождения (для 

юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использо-

ванием усиленной квалифицированной электронной подписи заме-

стителя главы администрации – начальника отдела по строитель-

ству, архитектуре, транспорту и ЖКХ. 

3.3.4.3. При подаче заявления и документов в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления разрешение на строи-

тельство (отказ в выдаче разрешения на строительство) выдается 

заявителю на руки или направляется посредством почтового от-

правления. 

3.3.4.4. При подаче заявления и документов посредством Еди-

ного портала, регионального портала, направление заявителю раз-

решения на строительство (отказ в выдаче разрешения на строи-

тельство) осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 

портале, региональном портале (статус заявления обновляется до 

статуса «Услуга оказана»). 

3.3.4.5. При подаче заявления и документов через многофунк-

циональный центр разрешение на строительство направляется в 

многофункциональный центр для выдачи заявителю в течение од-

ного рабочего дня. 

3.3.4.6. Срок предоставления заявителю результата Муници-

пальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на 

строительство и составляет 1 рабочий день, но не превышает срок, 

установленный в пункте 2.13 настоящего Административного ре-

гламента. 

3.3.4.7. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено. 

3.3.4.8. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заяв-

лением  об оставлении заявления на выдачу разрешения на строи-

тельство без рассмотрения не позднее рабочего дня, предшеству-

ющего дню окончания срока предоставления Муниципальной 

услуги.  

Форма заявления приведена в Приложении № 13 к настоящему 

Административному регламенту.  

Регистрация, рассмотрение заявления и выдача (направление) 

результата заявителю осуществляются в течение двух рабочих дней 

с момента его поступления в порядке, установленном настоящим 

разделом. 

Форма решения об оставлении заявления о выдаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство, уведомления о переходе прав на 

земельный участок, права пользования недрами, об образовании 

земельного участка без рассмотрения приведена в Приложении № 

14 к настоящему Административному регламенту.  

 

3.4. Вариант 2 – Выдача дубликата разрешения на строи-

тельство.  

3.4.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан 

в подпункте «д» пункта 2.3 настоящего Административного регла-

мента. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с 

данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 

Форма заявления о выдаче дубликата разрешения приведена в 

Приложении № 11 к настоящему Административному регламенту.  

3.4.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществ-

ляются в порядке, предусмотренном пп. 3.3.1. настоящего Админи-

стративного регламента. 

3.4.3. Административная процедура по направлению межве-

домственных запросов для данного варианта не применяется. 

3.4.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является об-

ращения лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги 

осуществляется при отсутствии основания для ее отказа. Критери-

ем принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги 

является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

Административного регламента и обращение ранее за выдачей 

разрешения на строительство. 

3.4.5. По результатам проверки заявления специалист подготав-

ливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата. 

3.4.6. Результатом административной процедуры по принятию 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муници-

пальной услуги является соответственно подписание главой Адми-

нистрации дубликата (далее также в настоящем подразделе - реше-

ние о предоставлении Муниципальной услуги) или подписание 

решения об отказе в выдаче дубликата (далее в настоящем подраз-
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деле - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услу-

ги). 

Форма решения об отказе в выдаче дубликата приведена в При-

ложении № 12 к настоящему Административному регламенту.  

3.4.7. Административная процедура по направлению (выдаче) 

результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с п.3.3.4 настоящего Административного регламен-

та.  

Направление и рассмотрение заявления об оставлении заявле-

ния на выдачу дубликата разрешения на строительство без рас-

смотрения осуществляется в порядке, предусмотренном п.3.3.4.8. 

настоящего Административного регламента. 

3.4.8. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено. 

 

3.5. Вариант 3 – Внесение изменений в разрешение на стро-

ительство. 

3.5.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги яв-

ляется документ, указанный в подпунктах «в» - «г» пункта 2.3 Ад-

министративного регламента, с внесенными изменениями. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с 

данным вариантом – 5 рабочих дня со дня поступления заявления.  

3.5.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществ-

ляются в порядке, предусмотренном пп. 3.3.1. настоящего Админи-

стративного регламента. 

Форма заявления о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство в связи с необходимостью продления срока действия раз-

решения на строительство приведена в Приложении № 4 к настоя-

щему Административному регламенту.  

Форма заявления о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство приведена в Приложении № 5 к настоящему Администра-

тивному регламенту.  

3.5.3. Административная процедура по направлению межве-

домственных запросов осуществляется в соответствии с п.3.3.2 

настоящего Административного регламента (за исключением слу-

чая обращения за внесением изменения в разрешение на строитель-

ство исключительно в связи с продлением срока). 

3.5.4. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, определяется в соответ-

ствии с п. 2.13 настоящего Административного регламента. 

3.5.5. Административная процедура по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги осуществляется в соответствии с пп.3.3.3 настоящего Ад-

министративного регламента.  

В случае представления заявления о внесении изменений в свя-

зи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство критерием принятия решения является: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государствен-

ного строительного надзора, государственного земельного надзора 

или муниципального земельного контроля факте отсутствия нача-

тых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявле-

ния о внесении изменений в связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации инспекции государственного строи-

тельного надзора Воронежской области об отсутствии извещения о 

начале работ по строительству, реконструкции, если направление 

такого извещения является обязательным в соответствии с требо-

ваниями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за 10 ра-

бочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-

ство. 

Административная процедура по направлению (выдаче) ре-

зультата предоставления Муниципальной услуги заявителю осу-

ществляется в порядке, установленном пп.3.3.4 настоящего Адми-

нистративного регламента.  

3.5.6. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено. 

3.5.7. Направление и рассмотрение заявления об оставлении за-

явления о внесении изменений в разрешение на строительство без 

рассмотрения осуществляется в порядке, предусмотренном 

п.3.3.4.8. настоящего Административного регламента. 

 

3.6. Вариант 4 – Исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в разрешении на строительство.  

3.6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-

ляется документ, указанный в подпункте «е» пункта 2.3 настоящего 

Административного регламента, с исправленными опечатками и 

ошибками. 

3.6.2. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется поступление в Администрацию заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок (далее в настоящем подраз-

деле - заявление) по форме согласно Приложению № 9 к настоя-

щему Административному регламенту одним из способов, уста-

новленных пунктом 2.13.7 Административного регламента. 

3.6.3. Срок предоставления Муниципальной услуги в соответ-

ствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления 

заявления.  

3.6.4. Прием запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществ-

ляются в порядке, предусмотренном пп. 3.3.1. настоящего Админи-

стративного регламента. 

3.6.5. Административная процедура по направлению межве-

домственных запросов для данного варианта не применяется. 

3.6.6. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги в соответствии с настоящим вариантом является отсутствие 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах.  

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги 

осуществляется при отсутствии оснований для ее отказа. Критери-

ем принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги 

является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в вы-

данных документах. 

3.6.7. По результатам проверки заявления специалист подготав-

ливает проект соответствующего решения. 

Форма решения об отказе во внесении исправлений в разреше-

ние на строительство приведена в Приложении № 10 к настоящему 

Административному регламенту.  

3.6.8. Результатом административной процедуры по принятию 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муници-

пальной услуги является соответственно подписание главой Адми-

нистрации разрешения на строительство с исправленными опечат-

ками и (или) ошибками. 

3.6.9. Административная процедура по направлению (выдаче) 

результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с п.3.3.4 настоящего Административного регламен-

та.  

Направление и рассмотрение заявления об исправлении допу-

щенных опечаток и (или) ошибок без рассмотрения осуществляется 

в порядке, предусмотренном п.3.3.4.8. настоящего Административ-

ного регламента. 

3.6.10. Получение дополнительных сведений от заявителя не 

предусмотрено. 

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административно-

го регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положе-

ний регламента и иных нормативных правовых актов, уста-

навливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Адми-

нистративного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, осуществляется на постоянной основе главой Воробьёвско-

го муниципального района - начальником уполномоченного орга-

на. 
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Для текущего контроля используются сведения служебной кор-

респонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услу-

ги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на об-

ращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (без-

действие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и непла-

новых проверок полноты и качества предоставления муници-

пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы уполномоченного органа, утверждаемых админи-

страцией Воробьёвского муниципального района. При плановой 

проверке полноты и качества предоставления услуги контролю 

подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления услуги; 

- соблюдение положений Административного регламента; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе 

в предоставлении услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

- получение от государственных органов, органов местного са-

моуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Воронежской области и муници-

пальных нормативных правовых актов Воробьёвского муници-

пального района.  

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законо-

дательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений Административного регламента, норматив-

ных правовых актов Воронежской области и муниципальных нор-

мативных правовых актов Воробьёвского муниципального района 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правиль-

ность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

По результатам проверок глава Воробьёвского муниципального 

района - начальник уполномоченного органа дает указания началь-

нику отдела по строительству, архитектуре, транспорту и ЖКХ 

уполномоченного органа по устранению выявленных нарушений и 

контролирует их исполнение. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получе-

ния информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сро-

ках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступ-

ности и качества предоставления услуги; 

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Ад-

министративного регламента. 

4.6. Глава Воробьёвского муниципального района - начальник 

уполномоченного органа, начальник и специалисты отдела по 

строительству, архитектуре, транспорту и ЖКХ принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и 

условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предло-

жений граждан, их объединений и организаций доводится до све-

дения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и дей-

ствий (бездействия) Администрации, должностного лица Админи-

страции либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые 

организации), или их работников в досудебном порядке.  

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в сле-

дующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-

лем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ воз-

можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению му-

ниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской 

области, нормативными правовыми актами органов местного само-

управления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых преду-

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Воронежской области, му-

ниципальными нормативными правовыми актами для предоставле-

ния муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-

ния отказа не предусмотрены федеральными законами и приняты-

ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными право-

выми актами Воронежской области, муниципальными норматив-

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу-

дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-

ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-

на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерально-

го закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовы-

ми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, 

МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работ-

ников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездей-

ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-

нию муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-

ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ;  



15  

 

 

29 марта 2024 г. 56 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-

татам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными за-

конами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-

мативными правовыми актами Воронежской области, муниципаль-

ными нормативными правовыми актами. В указанном случае досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фе-

дерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 

7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-

ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа-

луются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

5.3. Заявители имеют право на получение информации, необхо-

димой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

5.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудеб-

ного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, 

может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том 

числе Единого портала либо регионального портала, официального 

сайта Администрации, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника 

МФЦ может быть направлена по почте, с использованием инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе 

официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального порта-

ла, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых ор-

ганизаций, а также их работников может быть направлена по почте, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», в том числе официальных сайтов этих организаций, 

Единого портала либо регионального портала, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  

5.6. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Админи-

страции либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя 

и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и 

(или) работников, решения и действия (бездействие) которых об-

жалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-

ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 

а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-

тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-

жен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации либо муни-

ципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых 

организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-

нием и действием (бездействием) Администрации, должностного 

лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, 

работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. За-

явителем могут быть представлены документы (при наличии), под-

тверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностно-

го лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) 

должностных лиц, муниципальных служащих Администрации гла-

ве Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) 

проводят личный прием заявителей.  

5.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового 

развития Воронежской области или должностному лицу, уполно-

моченному нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников при-

влекаемых организаций подаются руководителям этих организа-

ций.  

5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномо-

ченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих ре-

шений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-

того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской обла-

сти, нормативными правовыми актами органов местного само-

управления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в депар-

тамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администра-

ции, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у за-

явителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-

правлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.11. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия 

решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявите-

ля в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  

5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворе-

нию в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Ад-

министративного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми органи-

зациями в целях незамедлительного устранения выявленных нару-

шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация 

о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявите-

лю в целях получения муниципальной услуги.  

5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего 

Административного регламента, даются аргументированные разъ-

яснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения.  

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рас-

смотрения жалобы признаков состава административного правона-

рушения или преступления должностное лицо, наделенное полно-

мочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих поря-

док досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.13. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-

ний и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 
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- постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информацион-

ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Му-

ниципальной услуги 

 

1. Перечень признаков заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Выдача разрешения на строительство» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лич-

но/посредством представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

Вариант 2 «Выдача дубликата разрешения на строительство» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лич-

но/посредством представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

Вариант 3 «Внесение изменений в разрешение на строительство» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лич-

но/посредством представителя 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

Вариант 4 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строительство» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лич-

но/посредством представителя 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант Комбинация значений признаков 

Вариант 1 «Выдача разрешения на строительство» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Выдача дубликата разрешения на строительство» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Внесение изменений в разрешение на строительство» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 4 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строительство» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

_________________________________________________________________ 

 

В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1. Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

2. Сведения об объекте 

 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в 

соответствии с проектной документацией (указывается наиме-

нование объекта капитального строительства в соответствии с 

утвержденной застройщиком или заказчиком проектной доку-

ментацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального 

строительства (указывается в случае проведения реконструк-

ции объекта капитального строительства) 

 

 

3. Сведения о земельном участке 

 

3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), 

в пределах которого (которых) расположен или планируется 

расположение объекта капитального строительства (заполне-

ние не обязательно при выдаче разрешения на строительство 

линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории ли-

бо реквизиты решения об утверждении схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории (указываются в случаях, предусмотренных 

частью 7 статьи 51 и частью 1 статьи 57 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

 

 

При  этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании 

следующих документов: 

 

N Наименование документа Номер доку-

мента 

Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства 

линейного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, ре-

конструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для раз-

мещения которого не требуется образование земельного участка 

  

2 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указы-   
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вается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Феде-

рации) 

3 Положительное заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации (указываются реквизиты приказа об утверждении 

заключения в случаях, если проектная документация подлежит экологиче-

ской экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

  

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел __________администрации либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, располо-

женный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:____________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе 

жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

                   _______________  _______________________________________ 

                      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, 

об образовании земельного участка в целях внесения изменений 

в разрешение на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

__________________________________________________________________ 

В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строитель-

ство. 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком яв-

ляется физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указыва-

ются в случае, если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивиду-

ального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридическо-

го лица 

 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство <*> 
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3.1 В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых 

или одного из которых выдано разрешение на строительство 

 

3.1.1 Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков (указыва-

ются дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законода-

тельством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления) 

 

3.2 В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или вы-

дела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство 

 

3.2.1 Реквизиты градостроительного плана земельного участка (указываются номер и дата выдачи, орган, выдав-

ший градостроительный план земельного участка) 

 

3.2.2 Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков (указываются дата и номер решения, орган, принявший реше-

ние, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления) 

 

3.3 В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр на земельном 

участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием 

недрами, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на 

строительство 

 

3.3.1 Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами (указываются дата и номер решения, ор-

ган, принявший решение) 

 

3.3.2 Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами (указываются дата и номер 

решения, орган, принявший решение) 

 

3.4 В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю 

земельного участка выдано разрешение на строительство 

 

3.4.1 Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок (указываются номер и дата выдачи, 

кадастровый номер земельного участка) 

 

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государствен-

ных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации ________либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-

су:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

                   _______________  _______________________________________ 

                      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

-------------------------------- 

<*> Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на строительство. 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

_________________________________________________________________ 

В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской Федерации  прошу  внести  изменения в разрешение на строи-

тельство в связи с необходимостью  продления  срока  действия  разрешения  на строительство на ____________ месяца(-ев). 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государствен-

ных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации _____________ либо в многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-

су:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

                   _______________  _______________________________________ 

                      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

__________________________________________________________________ 

В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменение  в разрешение на  строи-

тельство в  связи с 

____________________________________________________________________________________________________________________ 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является ин-

дивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

2. Сведения об объекте 

 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией (ука-

зывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком 

или заказчиком проектной документацией) 
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2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается в случае проведе-

ния реконструкции объекта капитального строительства) 

 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 

 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 

4. Сведения о земельном участке 

 

4.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) распо-

ложен или планируется расположение объекта капитального строительства (заполнение не обяза-

тельно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

(указываются в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 57 и частью 7 статьи 51 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации) 

 

 

При  этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следую-

щих документов: 

 

N Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объек-

та реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случа-

ев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-

товка документации по планировке территории) 

  

2 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указывается в случаях, 

если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации) 

  

3 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной доку-

ментации (указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если 

проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государствен-

ных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении ______________ либо в многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-

су:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

                   _______________  _______________________________________ 

                      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

 

 

    [МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА] 

 

    На N       от 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 
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В  приеме  документов  для  предоставления услуги «Выдача разрешения на строительство» Вам отказано по следующим основа-

ниям: 

 

N пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административ-

ным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме до-

кументов 

подпункт «а» пункта 

2.14 

заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление представлено в орган государственной власти, 

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия кото-

рых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство, организа-

ция предоставляет услугу, информация о 

его местонахождении 

подпункт «б» пункта 

2.14 

неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том 

числе в интерактивной форме заявления (уведомления), на Едином пор-

тале, региональном портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» пункта 

2.14 

непредставление документов, предусмотренных подпунктами пунктами 

2.8 – 2.12 Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, не представленных заявите-

лем 

подпункт «г» пункта 

2.14 

представленные документы утратили силу на день обращения за полу-

чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удосто-

веряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 

подпункт «д» пункта 

2.14 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления текста 

подпункт «е» пункта 

2.14 

представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить инфор-

мацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

подпункт «ж» пункта 

2.14 

заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление и документы, указанные в подпунктах «б» - 

«д» пункта 2.8 Административного регламента, представлены в элек-

тронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 

- 2.7 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «з» пункта 

2.14 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

квалифицированной электронной подписи действительной в докумен-

тах, представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не соответству-

ющих указанному критерию 

 

Дополнительно информируем: 

_______________________________________________________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 

документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

_________________   _____________    ________________________________ 

   (должность)         (подпись)       (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

 

    На N       от 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на строительство 

 

Администрация Воробьёвского муниципального района по  результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строи-

тельство 

от _______________ N ___________________ принято решение об отказе в  

               (дата и номер регистрации) 

выдаче разрешения на строительство. 

N пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на 

строительство в соответствии с Административным регла-

ментом 

Разъяснение причин отказа в выдаче раз-

решения на строительство 

подпункт «___» пункта ____  Указываются основания такого вывода 

 

Вы  вправе  повторно  обратиться  с  заявлением  о выдаче разрешения на строительство после устранения указанных нарушений. 
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Данный   отказ   может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления  жалобы в 

________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

________________   _____________    _________________________________ 

   (должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

Дата 

 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

 

    На N       от 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

 

   

Администрация Воробьёвского муниципального района по результатам рассмотрения _________________________________________ <*> 

от ___________ N __________ принято решение об отказе во внесении  

  (дата и номер регистрации) 

изменений в разрешение на строительство. 

 

N пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении изменений 

в разрешение на строительство в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

изменений в разрешение на строительство 

Пункт _____  Указываются основания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с __________________________ <*> после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления  жалобы в 

____________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: 

_______________________________________________________________________________________________________________________

________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 

внесении изменений в разрешение на строительство, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

 

_________________   _____________    ________________________________ 

   (должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

    Дата 

 

    -------------------------------- 

    <*>  Указывается  один  из  вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении измене-

ний в разрешение на строительство  в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на  строительство,  уведомление о 

переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка. 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство 

 

                                                   «__» __________ 20___ г. 

 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на строительство. 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную опечатку/ошибку 

 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер доку-

мента 

Дата докумен-

та 

2.1    

 

   3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 

 

3.1 Данные (сведения), указанные в раз-

решении на строительство 

Данные (сведения), которые необхо-

димо указать в разрешении на строи-

тельство 

Обоснование с указанием реквизита(-ов) докумен-

та(-ов), документации, на основании которых при-

нималось решение о выдаче разрешения на строи-

тельство 

    

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государствен-

ных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в _______________________ либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-

су:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

                   _______________  _______________________________________ 

                      (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту 

 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 

 

Администрация Воробьёвского муниципального района по  результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в разрешении на строительство от ___________ N ___________ 

                                             (дата и номер регистрации) 

принято   решение  об  отказе  во  внесении  исправлений  в  разрешение  на строительство. 

 

N пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправле-

ний в разрешение на строительство в соответствии с Адми-

нистративным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на строитель-

ство 

Пункт ____ несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

Пункт ____ отсутствие опечаток и (или) ошибок в разрешении на строи-

тельство 

Указываются основания такого вывода 
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Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток  и ошибок в разрешении на строительство после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления  жалобы в ______________________________________, а 

также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 

внесении исправлений в разрешение на строительство, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

_________________   _____________    ____________________________ 

(должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

    Дата 

 

 

Приложение № 11 

к Административному регламенту 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата разрешения на строительство 

 

                                                   «__» __________ 20___ г. 

 _______________________________________________________________ 

 

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство 

 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государствен-

ных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации __________, многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-

су:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

                   _______________  _______________________________________ 

                      (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
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Приложение № 12 

к Административному регламенту 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 

 

Администрация Воробьёвского муниципального района по  результатам  рассмотрения  заявления  о  выдаче дубликата разрешения на 

строительство от ______________ N _______________ принято решение об  

(дата и номер регистрации) 

отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 

 

N пункта Административ-

ного регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

дубликата разрешения на строительство в соот-

ветствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в вы-

даче дубликата разрешения на 

строительство 

пункт ____ несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 1.2 Административного регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

 

Вы вправе повторно братиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство после устранения указанного 

нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления  жалобы в 

________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:  

______________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликата разрешения на строительство, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 

 

_________________   _____________    ______________________________________ 

(должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

    Дата 

 

Приложение № 13 

к Административному регламенту 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство, уведомления о переходе прав 

на земельный участок, права пользования недрами, 

об образовании земельного участка без рассмотрения 

 

                                                   «__» __________ 20___ г. 

 

   

__________________________________________________________________ 

 

Прошу  оставить  _________________________________________ <*> 

от ________________ N _________________ без рассмотрения. 

       (дата и номер регистрации) 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  
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1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица 

 

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государствен-

ных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации _____________, либо в многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-

су:______________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

                   _______________  _______________________________________ 

(подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

-------------------------------- 

<*> Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 

строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия раз-

решения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 

участка. 

 

Приложение № 14 

к Административному регламенту 

 

                                                                 

    На N       от 

 

РЕШЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения 

 

На  основании Вашего заявления от _________________ N __________ 

(дата и номер регистрации) 

об оставлении __________________________________________________ <*> 

без  рассмотрения  __________________________________ принято решение об оставлении 

_________________________________________ <*> 

от ______________ N ______________ без рассмотрения. 

      (дата и номер регистрации) 

 

_________________   _____________    ______________________________________ 

   (должность)        (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

Дата 

 

    -------------------------------- 

    <*>  Указывается  один  из  вариантов: заявление о выдаче разрешения настроительство,   заявление   о   внесении   изменений   в   раз-

решение   настроительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в   связи   с   необходимостью   продления  

срока  действия  разрешения  на строительство,  уведомление  о  переходе  прав  на земельный участок, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка. 

 

 

Приложение № 15 

к Административному регламенту 

 

      Решение о внесении изменений N __ в разрешение на строительство 

               от «____» _________ 20__ г. N 40-__-___-20__. 

 

                                                                   

стр.   
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Раздел 1. Реквизиты разрешения на строительство 

1.1. Дата разрешения на строительство  

1.2. Номер разрешения на строительство  

1.3. Наименование органа (организации):  

1.4. Срок действия настоящего разрешения:  

1.5. Дата внесения изменений или исправлений:  

Раздел 2. Информация о застройщике 

2.1. Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе 

2.1.1. Фамилия:  

2.1.2. Имя:  

2.1.3. Отчество:  

2.1.4. ИНН:  

2.1.5. ОГРНИП:  

2.2. Сведения о юридическом лице 

2.2.1. Полное наименование:  

2.2.2. ИНН:  

2.2.3. ОГРН:  

Раздел 3. Информация об объекте капитального строительства 

3.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответ-

ствии с проектной документацией: 

 

3.2. Вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строитель-

ства в соответствии с проектной документацией: 

 

3.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства  

3.3.1. Субъект Российской Федерации:  

3.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ или 

внутригородская территория (для городов федерального значения) в составе 

субъекта Российской Федерации, федеральная территория: 

 

3.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального района 

(для муниципального района) или внутригородского района городского окру-

га (за исключением зданий, строений, сооружений, расположенных на феде-

ральных территориях): 

 

3.3.4. Тип и наименование населенного пункта:  

3.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:  

3.3.6. Наименование элемента улично-дорожной сети:  

3.3.7. Тип и номер здания (сооружения):  

Раздел 4. Информация о земельном участке 

4.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах 

которого (которых) расположен или планируется расположение объекта ка-

питального строительства: 

 

4.2. Площадь земельного участка (земельных участков), в границах которого 

(которых) расположен или планируется расположение объекта капитального 

строительства: 

 

4.3. Сведения о градостроительном плане земельного участка  

4.3.X.1. Дата:  

4.3.X.2. Номер:  

4.3.X.3. Наименование органа, выдавшего градостроительный план земельно-

го участка: 

 

4.4. Условный номер земельного участка (земельных участков) на утвер-

жденной схеме расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории (при необходимости): 

 

4.5. Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории  

4.5.1. Дата решения:  

4.5.2. Номер решения:  

4.5.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, при-

нявшего решение об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков: 

 

4.6. Информация о документации по планировке территории 

4.6.1. Сведения о проекте планировки территории  

4.6.1.X.1. Дата решения:  

4.6.1.X.2. Номер решения:  

4.6.1.X.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, 

принявшего решение об утверждении проекта планировки территории: 

 

4.6.2. Сведения о проекте межевания территории  

4.6.2.X.1. Дата решения:  

4.6.2.X.2. Номер решения:  

4.6.2.X.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, 

принявшего решение об утверждении проекта межевания территории: 

 

Раздел 5. Сведения о проектной документации, типовом архитектурном решении 
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5.1. Сведения о разработчике - индивидуальном предпринимателе 

5.1.1. Фамилия:  

5.1.2. Имя:  

5.1.3. Отчество:  

5.1.4. ИНН:  

5.1.5. ОГРНИП:  

5.2. Сведения о разработчике - юридическом лице 

5.2.1. Полное наименование:  

5.2.2. ИНН:  

5.2.3. ОГРН:  

5.3. Дата утверждения (при наличии):  

5.4. Номер (при наличии):  

5.5. Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утвержденное для исторического поселения (при наличии) 

5.5.1. Дата:  

5.5.2. Номер:  

5.5.3. Наименование документа:  

5.5.4. Наименование уполномоченного органа, принявшего решение об 

утверждении типового архитектурного решения: 

 

Раздел 6. Информация о результатах экспертизы проектной документации  

и государственной экологической экспертизы 

6.1. Сведения об экспертизе проектной документации 

6.1.X.1. Дата утверждения:  

6.1.X.2. Номер:  

6.1.X.3. Наименование органа или организации, выдавшей положительное 

заключение экспертизы проектной документации: 

 

6.2. Сведения о государственной экологической экспертизе 

6.2.X.1. Дата утверждения:  

6.2.X.2. Номер:  

6.2.X.3. Наименование органа, утвердившего положительное заключение 

государственной экологической экспертизы: 

 

6.3. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации 

6.3.1. Дата:  

6.3.2. Номер:  

6.3.3. Сведения о лице, утвердившем указанное подтверждение   

6.4. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации 

6.4.1. Дата:  

6.4.2. Номер:  

6.4.3. Наименование органа исполнительной власти или организации, прово-

дившей оценку соответствия: 

 

Раздел 7. Проектные характеристики объекта капитального строительства 

7.X. Наименование объекта капитального строительства, предусмотренного 

проектной документацией  

 

7.X.1. Вид объекта капитального строительства  

7.X.2. Назначение объекта   

7.X.3. Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строи-

тельства  

 

7.X.4. Площадь застройки (кв. м)  

7.X.4.1. Площадь застройки части объекта капитального строительства (кв. м)  

7.X.5. Площадь (кв. м)  

7.X.5.1. Площадь части объекта капитального строительства (кв. м)  

7.X.6. Площадь нежилых помещений (кв. м):  

7.X.7. Площадь жилых помещений (кв. м):  

7.X.8. Количество помещений (штук):  

7.X.9. Количество нежилых помещений (штук):  

7.X.10. Количество жилых помещений (штук):  

7.X.11. в том числе квартир (штук):  

7.X.12. Количество машино-мест (штук):  

7.X.13. Количество этажей:  

7.X.14. в том числе, количество подземных этажей:  

7.X.15. Вместимость (человек):  

7.X.16. Высота (м):  

7.X.17. Иные показатели  

Раздел 8. Проектные характеристики линейного объекта 

8.X. Наименование линейного объекта, предусмотренного проектной доку-

ментацией 

 

8.X.1. Кадастровый номер реконструируемого линейного объекта:  
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8.X.2. Протяженность (м)  

8.X.2.1. Протяженность участка или части линейного объекта (м)  

8.X.3. Категория (класс):  

8.X.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность дви-

жения): 

 

8.X.5. Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная линия электропере-

дачи, кабельно-воздушная линия электропередачи), уровень напряжения ли-

ний электропередачи: 

 

8.X.6. Иные показатели  

 

Глава Воробьёвского муниципального района    

должность уполномоченного лица органа (организации), осуществля-

ющего выдачу разрешения на строительство 

подпись Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление 

администрации Воробьёвского муниципального района Воронежской области 

от 19 марта 2024 г. № 270 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию» на территории Воробьёвского муниципального района Воронежской области» 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 

№ 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации» и постановлением администрации 

Воробьёвского муниципального района от 01.06.2022 г. № 533 «О 

порядке разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг», администрация Воробьёв-

ского муниципального района Воронежской области п о с т а н о в 

л я е т : 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию» на территории Воробьёвского муни-

ципального района Воронежской области. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации 

Воробьёвского муниципального района Воронежской области: 

- от 15.03.2016 г. № 103 «Об утверждении административного 

регламента администрации Воробьёвского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию»»; 

- от 05.12.2017 г. № 587 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района от 

15.03.2016 г. № 103»;  

- от 26.04.2018 г.№ 244 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района  от 

15.03.2016 г. № 103 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»»;  

- от 01.02.2019г. № 62 «О внесении изменений в постановление 

администрации Воробьевского муниципального района  от 

15.03.2016 г. № 103 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»»;  

- от 10.10.2019 № 570 «О внесении изменений в постановление 

администрации Воробьевского муниципального района от 

15.03.2016 г. № 103 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разре-

шения на ввод объекта в эксплуатацию»»;  

- от 09.07.2020 г. № 402 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района от 

15.03.2016 г. № 103 "Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разре-

шения на ввод объекта в эксплуатацию»»;  

- от 09.12.2020 г. № 871 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района от 

15.03.2016 г. № 103 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разре-

шения на ввод объекта в эксплуатацию»»;  

- от 15.02.2021 г. № 171 «О внесении изменений в постановле-

ние администрации Воробьевского муниципального района от 

15.03.2016 г. №103 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разре-

шения на ввод в эксплуатацию»»;  

- от 14.01.2022г. №15 «О внесении изменений в постановление 

администрации Воробьевского муниципального района от 

15.03.2016 г. № 103 «Об утверждении административного регла-

мента администрации Воробьевского муниципального района по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разре-

шения на ввод объекта в эксплуатацию»». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици-

ального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возло-

жить на заместителя главы администрации муниципального района 

– начальника отдела по строительству, архитектуре, транспорту и 

ЖКХ  Гриднева Д.Н.. 

 

Глава Воробьёвского 

муниципального района                 М.П.Гордиенко 

 

Утвержден 

постановлением администрации 

Воробьёвского муниципального рай-

она Воронежской области  
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 от 19.03.2024 г. № 270 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на 

территории Воробьёвского муниципального района Воронеж-

ской области 

 

Раздел I. Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления Муници-

пальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией Воробьёвского муниципального 

района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию» в соответствии со стать-

ей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – 

Административный регламент, Муниципальная услуга), в отноше-

нии объектов капитального строительства, разрешение на строи-

тельство которых было выдано администрацией Воробьёвского 

муниципального района Воронежской области (далее – Админи-

страция). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт 

предоставления Муниципальной услуги, состав, последователь-

ность и сроки выполнения административных процедур по предо-

ставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их вы-

полнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услу-

ги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Адми-

нистрации, муниципальных служащих, МФЦ, привлекаемых орга-

низаций, их должностных лиц, работников. 

 

Требование предоставления заявителю услуги в соответствии 

с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в ре-

зультате анкетирования, проводимого органом, предоставля-

ющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился Заявитель 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соот-

ветствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги. 

1.4 Вариант предоставления Муниципальной услуги определя-

ется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 

к настоящему Административному регламенту признаков заявите-

ля, а также из результата предоставления Муниципальной услуги, 

за предоставлением которого обратился Заявитель. 

1.5. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, 

осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 

регламентом. 

 

Круг заявителей 

1.6. Заявителями на получение Муниципальной услуги являют-

ся физические или юридические лица, выполняющие функции за-

стройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации, их уполномоченные предста-

вители, полномочия которых должны быть подтверждены доверен-

ностью, оформленной в соответствии с требованиями законода-

тельства Российской Федерации, либо представители юридических 

лиц, выполняющих функции застройщика в соответствии с пунк-

том 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции, имеющие право действовать от имени юридических лиц без 

доверенности, на основании федерального закона либо на основа-

нии акта, уполномоченного на то государственного органа или 

органа местного самоуправления  (далее - Заявитель). 

 

Требования к порядку информирования о предо-

ставлении Муниципальной услуги 

 

1.7. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муни-

ципальной услуги осуществляется в МФЦ. 

Организация предоставления Муниципальной услуги в ходе 

личного приема в Администрации не осуществляется. 

Информирование о порядке предоставления услуги осуществ-

ляется: 

На официальном сайте Администрации (https://vorobevskij-

r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информа-

ционно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интер-

нет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: 

www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информацион-

ной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», 

электронный адрес в сети Интернет - www.govvrn.ru (далее –

региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подле-

жит следующая справочная информация: 

место нахождения и график работы Администрации; 

справочные телефоны Администрации, в том числе номер те-

лефона-автоинформатора; 

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 

формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

1.8.  Информирование Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, 

ЕПГУ, РПГУ;  

б) организация предоставления Муниципальной услуги в ходе 

личного приема в Администрации не осуществляется 

в) путем публикации информационных материалов в средствах 

массовой информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных ма-

териалов в помещениях Администрации, предназначенных для 

приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собствен-

ности по согласованию с указанными организациями, в том числе в 

МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на письменные и устные обращения За-

явителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги; 

ж) с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями авто-

матизированной информационно-аналитической поддержки осу-

ществления полномочий в области градостроительной деятельно-

сти. 

1.9. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информи-

рования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной 

услуги размещается следующая информация: 

а) о способах подачи заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, о внесении изменений в разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию,  а в случаях, предусмотренных ча-

стью 12 статьи 51 и частью 3.3 статьи 52 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации, для получения указанного разреше-

ния в отношении этапов строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства (далее – заявление о выдаче разреше-

ния на ввод объекта в эксплуатацию) о предоставлении услуги; 

б) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необ-

ходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, 

которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

в) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной 

услуги; 

г) срок предоставления Муниципальной услуги; 

д) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставле-

ния Муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

ж) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалова-

ние действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления Муниципальной услуги; 

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении Муниципальной услуги. 
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1.10. Информация на ЕПГУ, РПГУ, в государственных инфор-

мационных системах обеспечения градостроительной деятельности 

с функциями автоматизированной информационно-аналитической 

поддержки осуществления полномочий в области градостроитель-

ной деятельности и сайте Администрации о порядке и сроках 

предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплат-

но. 

1.11. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, 

предоставляющей Муниципальную услугу;  

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), спра-

вочные номера телефонов структурных подразделений Админи-

страции, непосредственно предоставляющих Муниципальную 

услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предостав-

ляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие деятельность Администрации по предостав-

лению Муниципальной услуги; 

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной 

услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 

при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструк-

ции по заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение 

Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной 

услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия 

должностных лиц Администрации, предоставляющих Муници-

пальную услугу; 

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке ка-

чества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оцен-

ке эффективности деятельности руководителя Администрации, а 

также справочно-информационные материалы, содержащие сведе-

ния о порядке и способах проведения оценки. 

1.12. При информировании о порядке предоставления Муници-

пальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, 

приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, 

имя, отчество (при наличии), должность, наименование структур-

ного подразделения Администрации. 

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявите-

лю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного при-

ема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Му-

ниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком 

работы Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произ-

носят слова четко и не прерывают разговор по причине поступле-

ния другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем во-

просы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся 

сообщается номер телефона, по которому можно получить необхо-

димую информацию. 

1.13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения 

по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается 

следующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципаль-

ной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы 

предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и 

номер принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муни-

ципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги; 

з) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации 

информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

1.14. Информирование о порядке предоставления Муни-

ципальной услуги осуществляется также по единому номеру те-

лефона Контактного центра. 

1.15. Администрация разрабатывает информационные материа-

лы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, 

инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, РПГУ,  сайте 

Администрации, передает в МФЦ. 

1.16. Администрация обеспечивает своевременную актуализа-

цию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, 

сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в 

МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной 

услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслужива-

ния Заявителей при организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской 

области «Многофункциональный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлени-

ем Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

1.17. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявите-

лем каких-либо требований, в том числе без использования про-

граммного обеспечения, установка которого на технические сред-

ства Заявителя требует заключения лицензионного или иного со-

глашения с правообладателем программного обеспечения, преду-

сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.18. Консультирование по вопросам предоставления Муниципаль-

ной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование Муниципальной услуги 

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на ввод объек-

та в эксплуатацию». 

 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную 

услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 

Воробьёвского муниципального района Воронежской области.  

2.3.  Администрация обеспечивает предоставление Муници-

пальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством 

ЕПГУ, Регионального портала, а также (при наличии технической 

возможности) в иных формах, предусмотренных частью 2.2. статьи 

55 Градостроительного кодекса РФ по выбору Заявителя, в соот-

ветствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

2.4. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме за-

проса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления Муниципальной услуги.  

2.5. Организация предоставления Муниципальной услуги в хо-

де личного приема в Администрации не осуществляется. 

 

Правовые основания предоставления муниципальной услу-

ги.  

2.6. Основными нормативными правовыми актами, регу-

лирующими предоставление Муниципальной услуги, являют-

ся: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 

29.12.2004 № 190-ФЗ; 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
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- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Феде-

рации»; 

- Постановление Правительства РФ от 07.10.2019 № 1294 «Об 

утверждении Правил направления документов в уполномоченные 

на выдачу разрешений на строительство и (или) разрешений на 

ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной 

власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Фе-

дерации, органы местного самоуправления, Государственную кор-

порацию по атомной энергии «Росатом», Государственную корпо-

рацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной 

форме»; 

- Приказ Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утвер-

ждении формы разрешения на строительство и формы разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Постановление Правительства Воронежской области от 

17.10.2017 № 792 «Об установлении случаев, при которых направ-

ление документов для выдачи разрешения на строительство и раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию на территории Воронеж-

ской области осуществляется исключительно в электронной фор-

ме»; 

- Правила землепользования и застройки сельских поселений 

Воробьёвского муниципального района Воронежской области; 

 - Правила благоустройства сельских поселений Воробьёвского 

муниципального района 

- Генеральные планы сельских поселений Воробьёвского муни-

ципального района Воронежской области; 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 

Воронежской области, администрации Воробьёвского муници-

пального района и сельских поселений Воробьёвского муници-

пального района, регламентирующие правоотношения в сфере 

предоставления Муниципальной услуги. 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с 

которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги 

(с указанием их реквизитов и источников официального опублико-

вания), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муници-

пальные услуги» раздела «Услуги и сервисы» по адресу 

(https://vorobevskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/). 

 

Состав и способы подачи запроса о предоставлении Муни-

ципальной услуги 

2.8. Заявитель или его представитель представляет в Админи-

страцию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-

атацию, заявление о внесении изменений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию по формам согласно Приложениям №№ 2 - 

3 к настоящему о исполнительной власти, органами государствен-

ных внебюджетных фондов, органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправ-

ления»; 

г) в электронной форме с использованием государственных ин-

формационных систем обеспечения градостроительной деятельно-

сти с функциями автоматизированной информационно-

аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности; 

д) для застройщиков, наименования которых содержат слова 

«специализированный застройщик», наряду со способами, указан-

ными в подпунктах а) – г) настоящего подпункта с использованием 

единой информационной системы жилищного строительства, за 

исключением случаев, если в соответствии с нормативным право-

вым актом Воронежской области подача заявления о выдаче раз-

решения на строительство осуществляется через иные информаци-

онные системы, которые должны быть интегрированы с единой 

информационной системой жилищного строительства. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления Муниципальной услуги в многофункциональ-

ных центрах, особенности предоставления Муниципальной 

услуги в электронной форме 

2.9. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении 

изменений, представляемые в электронной форме, направляются в 

следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 

формы и требования по формированию электронных документов в 

виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в 

подпункте «в» настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым со-

держанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче-

ские изображения (за исключением документов, указанных в под-

пункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим 

содержанием; 

д) zip, rar - для сжатых документов в один файл; 

е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи. 

2.9.1. При предоставлении Муниципальной услуги посредством 

ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, преду-

смотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 

№236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме гос-

ударственных и муниципальных услуг».  

2.10. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к за-

явлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявлению о внесении изменений выданы и подписаны уполномо-

ченным органом на бумажном носителе, допускается формирова-

ние таких документов, представляемых в электронной форме, пу-

тем сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-

пользование копий не допускается), которое осуществляется с со-

хранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 

500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изоб-

ражений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изоб-

ражений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного тек-

ста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству доку-

ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче-

скую информацию. 

2.11. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выда-

че разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о вне-

сении изменений, представляемые в электронной форме, должны 

обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов 

в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и 

возможность копирования текста (за исключением случаев, когда 

текст является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержа-

нию (для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечиваю-

щие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 

рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx 

или ods, формируются в виде отдельного документа, представляе-

мого в электронной форме. 

2.11.1. Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию, заявления о внесении изменений осуществляется 

посредством заполнения электронной формы заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений на ЕПГУ, РПГУ, с использованием государственных 

информационных систем обеспечения градостроительной деятель-

ности с функциями автоматизированной информационно-



 

 

 

 

29 марта 2024 г. 75 

аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности (при наличии технической воз-

можности), без необходимости дополнительной подачи заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений в какой-либо иной форме.  

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений осуществляется после заполнения Заявителем 

каждого из полей электронной формы заявления о выдаче разре-

шения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении из-

менений. При выявлении некорректно заполненного поля элек-

тронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию, Заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством инфор-

мационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений. 

При формировании заявлений Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений и иных документов, указанных в подпунктах «б» - «ж» 

пункта 2.13, пунктах 2.14.1 - 2.14.2 настоящего Административного 

регламента, необходимых для предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электрон-

ной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию, заявления о внесении изменений; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений значений в любой момент по желанию поль-

зователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 

для повторного ввода значений в электронную форму заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 

ЕПГУ или РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения элек-

тронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений без потери ранее 

введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ, к использо-

ванию государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полно-

мочий в области градостроительной деятельности к ранее подан-

ным им заявлениям о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-

атацию, заявлениям о внесении изменений в течение не менее од-

ного года, а также частично сформированных заявлений о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении 

изменений - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разреше-

ния на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении измене-

ний и иные документы, необходимые для предоставления услуги, 

направляются в Администрацию посредством ЕПГУ, Регионально-

го портала или с использованием государственных информацион-

ных систем обеспечения градостроительной деятельности с функ-

циями автоматизированной информационно-аналитической под-

держки осуществления полномочий в области градостроительной 

деятельности. 

2.12. Администрация обеспечивает в срок не позднее одного 

рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений,  на 

ЕПГУ или РПГУ, или поданного с использованием государствен-

ных информационных систем обеспечения градостроительной дея-

тельности с функциями автоматизированной информационно-

аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности, а в случае его поступления в вы-

ходной, нерабочий праздничный день, - в следующий за ним пер-

вый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, 

и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений;  

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и направление 

Заявителю уведомления о регистрации заявления о выдаче разре-

шения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении из-

менений либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги. 

2.12.1. Электронное заявление о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений стано-

вится доступным для должностного лица Администрации, ответ-

ственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 

(далее - ответственное должностное лицо), в государственной ин-

формационной системе обеспечения градостроительной деятельно-

сти с функциями автоматизированной информационно-

аналитической поддержки осуществления полномочий в области 

градостроительной деятельности, используемой Администрацией 

для предоставления услуги при наличии технической возможности. 

Единые информационные системы, указанные в пунктах г) и д) 

пункта 2.8. Административного регламента далее по тексту име-

нуются «ГИС». 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разреше-

ния на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении измене-

ний, поступивших посредством ЕПГУ, Регионального портала или 

ГИС с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и 

приложенные к ним документы; 

производит действия в соответствии с пунктом 2.12. настояще-

го Административного регламента. 

2.12.2. Заявителю в качестве результата предоставления услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации, направленного Заявителю в 

личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ или ГИС; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который Заявитель получает при личном 

обращении в МФЦ. 

2.12.3. Получение информации о ходе рассмотрения заявления 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений и о результате предоставления услуги произ-

водится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ или ГИС  при условии 

авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений, а также информа-

цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время. 

При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений и документов, необходимых для предоставления услуги, 

и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивиро-

ванный отказ в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необ-

ходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о при-

нятии положительного решения о предоставлении услуги и воз-

можности получить результат предоставления услуги либо моти-

вированный отказ в предоставлении услуги. 
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2.12.4. Оценка качества предоставления услуги. 

Оценка качества предоставления услуги в МФЦ осуществляет-

ся в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федераль-

ных органов исполнительной власти (их структурных подразделе-

ний) с учетом качества предоставления ими государственных 

услуг, а также применения результатов указанной оценки как осно-

вания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-

ния соответствующими руководителями своих должностных обя-

занностей, утвержденными постановлением Правительства Рос-

сийской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 

гражданами эффективности деятельности руководителей террито-

риальных органов федеральных органов исполнительной власти 

(их структурных подразделений) и территориальных органов госу-

дарственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 

с учетом качества предоставления государственных услуг, руково-

дителей многофункциональных центров предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 

о применении результатов указанной оценки как основания для 

принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-

ствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

МФЦ оказывает консультационную и организационно-

техническую поддержку заявителей при подаче ими запросов на 

предоставление муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием ЕПГУ, РПГУ.  

2.12.5. Заявителю обеспечивается возможность направления 

жалобы на решения, действия или бездействие органа местного 

самоуправления, организации, должностного лица органа местного 

самоуправления, организации либо муниципального служащего в 

соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и 

в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей про-

цесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и дей-

ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-

ственных и муниципальных услуг». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной  услуги 

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представле-

нию Заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию, заявление о внесении изменений. В случае их представления в 

электронной форме посредством ЕПГУ или Регионального портала 

в соответствии с подпунктом «а», «г» пункта 2.8. настоящего Ад-

министративного регламента указанные заявления заполняются 

путем внесения соответствующих сведений в интерактивную фор-

му на ЕПГУ,  РПГУ или ГИС; 

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или предста-

вителя Заявителя, в случае представления заявления о выдаче раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений и прилагаемых к ним документов посредством личного 

обращения в Администрацию, в том числе через многофункцио-

нальный центр. В случае представления документов посредством 

ЕПГУ,  РПГУ или ГИС в соответствии с подпунктом «а», «г» пунк-

та 2.8. настоящего Административного регламента представление 

указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя за-

явителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

получением услуги представителя Заявителя). В случае представ-

ления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ 

или ГИС в соответствии с подпунктами «а», «г», «д» пункта 2.8 

настоящего Административного регламента указанный документ, 

выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удосто-

веряется усиленной квалифицированной электронной подписью 

или усиленной неквалифицированной электронной подписью пра-

вомочного должностного лица такого юридического лица, а доку-

мент, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом, - 

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) технический план объекта капитального строительства, под-

готовленный в соответствии с Федеральным законом «О государ-

ственной регистрации недвижимости» (в случае представления 

заявления о внесении изменений заявитель представляет техниче-

ский план объекта капитального строительства, подготовленный в 

соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации для устранения причин приостановления 

(отказа) в осуществлении государственного кадастрового учета и 

(или) государственной регистрации прав); 

д) договор (договоры), заключенные между застройщиком и 

иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по фи-

нансированию строительства или реконструкции здания, сооруже-

ния возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие 

возникновение права собственности застройщика и (или) иного 

лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание, со-

оружение или на все расположенные в таких здании, сооружении 

помещения, машино-места (в случае, если заявление о выдаче раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 

изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 ста-

тьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

е) документы, подтверждающие исполнение застройщиком и 

иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным догово-

рам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на 

осуществление государственной регистрации права собственности 

указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные частью 3.8 

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации объ-

екты (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объек-

та в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит со-

гласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации). 

2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставле-

ния услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них), которые запрашиваются Администрацией в порядке межве-

домственного информационного взаимодействия (в том числе с 

использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем меж-

ведомственного электронного взаимодействия) (далее - СМЭВ) в 

государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местно-

го самоуправления организациях, в распоряжении которых нахо-

дятся указанные документы, и которые Заявитель вправе предста-

вить по собственной инициативе: 

2.14.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 

том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута; 

б) разрешение на строительство; 

в)  акт о подключении (технологическом присоединении) по-

строенного, реконструированного объекта капитального строи-

тельства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, 

если такое подключение (технологическое присоединение) этого 

объекта предусмотрено проектной документацией); 

г) схема, отображающая расположение построенного, рекон-

струированного объекта капитального строительства, расположе-

ние сетей инженерно-технического обеспечения в границах зе-

мельного участка и планировочную организацию земельного 

участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство 

(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или тех-

ническим заказчиком в случае осуществления строительства, ре-

конструкции на основании договора строительного подряда), за 

исключением случаев строительства, реконструкции линейного 

объекта; 

д) заключение органа государственного строительного надзора 

(в случае, если предусмотрено осуществление государственного 

строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации) о соответствии 

построенного, реконструированного объекта капитального строи-

тельства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроитель-
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ного кодекса Российской Федерации требованиям проектной доку-

ментации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую 

документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 

Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой 

проектной документации), заключение уполномоченного на осу-

ществление федерального государственного экологического надзо-

ра федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в слу-

чаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

е) сведения из Единого государственного реестра юридических 

лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим ли-

цом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 

индивидуальным предпринимателем); 

ж) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта 

культурного наследия, утвержденный соответствующим органом 

охраны объектов культурного наследия, определенным Федераль-

ным законом «Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации», при прове-

дении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его при-

способления для современного использования. 

2.14.2. В случае представления заявления о внесении измене-

ний: 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), ука-

занные в подпунктах «а» - «е» пункта 2.14.1 настоящего Админи-

стративного регламента, в которые внесены изменения в связи с 

подготовкой технического плана объекта капитального строитель-

ства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. 

2.15. Документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г» пункта 

2.14.1. настоящего Административного регламента, направляются 

Заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии 

или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении 

органов государственной власти, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций. 

2.16. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства, заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в 

отношении этапа строительства, реконструкции объекта капиталь-

ного строительства документы, указанные в подпункте «г» пункта 

2.13. и подпунктах «в» - «д» пункта 2.14.1. настоящего Админи-

стративного регламента, оформляются в части, относящейся к со-

ответствующему этапу строительства, реконструкции объекта ка-

питального строительства. В указанном случае в заявлении о выда-

че разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа 

строительства, реконструкции объекта капитального строитель-

ства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод 

объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, рекон-

струкции объекта капитального строительства (при наличии). 

В случае представления заявления о внесении изменений в раз-

решение на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строи-

тельства, реконструкции объекта капитального строительства до-

кументы, указанные в подпункте  «г» пункта 2.13. и подпунктах 

«в» - «д» пункта 2.14.1 настоящего Административного регламента 

(если предоставление таких документов предусмотрено требовани-

ями пункта 2.14.2 настоящего Административного регламента), 

оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу 

строительства, реконструкции объекта капитального строитель-

ства. В указанном случае в заявлении о внесении изменений в раз-

решение на ввод объекта в эксплуатацию, выданное в отношении 

этапа строительства, реконструкции объекта капитального строи-

тельства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на 

ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 

2.17. Непредставление (несвоевременное представление) госу-

дарственными органами власти, органами местного самоуправле-

ния, организациями находящихся в их распоряжении документов и 

информации не может являться основанием для отказа в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муни-

ципальной услуги 

 

2.18. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объ-

екта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, представ-

ленных Заявителем указанными в пункте 2.8 настоящего Админи-

стративного регламента способами в Администрацию,  осуществ-

ляется в день его поступления.  

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений посред-

ством Единого портала, Регионального портала, информационной 

системы обеспечения градостроительной деятельности  или единой 

информационной системы жилищного строительства вне рабочего 

времени Администрации либо в выходной, нерабочий празднич-

ный день, днем поступления заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 

считается первый рабочий день, следующий за днем представления 

Заявителем указанного заявления. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

2.19. Срок предоставления услуги составляет не более пяти ра-

бочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в 

Администрацию. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию, заявление о внесении изменений считается поступившим в 

Администрацию (уполномоченный орган Администрации, ответ-

ственный за предоставление услуги) со дня его регистрации. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

 

2.20. Оснований для приостановления предоставления услуги 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объек-

та в эксплуатацию предусмотрены пунктом 2.27. настоящего Ад-

министративного регламента. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пункте 2.13. настоящего Административ-

ного регламента, в том числе представленных в электронной фор-

ме: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию, заявление о внесении изменений представлено в орган мест-

ного самоуправления, в полномочия которых не входит предостав-

ление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений, в том числе в интерактивной форме заявления на Еди-

ном портале, РПГУ; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпункта-

ми «а» - «в» пункта 2.13. настоящего Административного регла-

мента; 

г) представленные документы утратили силу на день обраще-

ния за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, 

в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправле-

ния текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме по-

лучить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуа-

тацию, заявление о внесении изменений и документы, указанные в 

подпунктах «б» - «е» пункта 2.13. настоящего Административного 
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регламента, представлены в электронной форме с нарушением тре-

бований, установленных пунктами 2.9 – 2.11. настоящего Админи-

стративного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-

рального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в элек-

тронной форме. 

2.22. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 

пункте 2.13. настоящего Административного регламента, оформля-

ется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Админи-

стративному регламенту. 

2.23. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 

пункте 2.13. настоящего Административного регламента, направ-

ляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о 

внесении изменений не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения такого заявления.  

2.24. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.13. 

настоящего Административного регламента, не препятствует по-

вторному обращению заявителя в МФЦ за получением услуги. 

 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

2.25. Результатом предоставления услуги является: 

а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на 

отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капиталь-

ного строительства); 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию при наличии оснований, указанных в пункте 2.27. 

настоящего Административного регламента. 

2.26. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

утверждена приказом Минстроя России от 03.06.2022 N 446/пр «Об 

утверждении формы разрешения на строительство и формы разре-

шения на ввод объекта в эксплуатацию». 

 Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию оформляется в форме электронного документа либо 

документа на бумажном носителе по форме, приведенной в При-

ложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

ввод объекта оформляется в форме электронного документа либо 

документа на бумажном носителе по форме, приведенной в При-

ложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 

2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении измене-

ний в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «г» 

пункта 2.13., пунктом 2.14.1. настоящего Административного ре-

гламента (в случае представления заявления о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию), отсутствие документов, преду-

смотренных подпунктом «г»  пункта 2.13., пунктом 2.14.2 настоя-

щего Административного регламента (в случае представления за-

явления о внесении изменений); 

б) несоответствие объекта капитального строительства требо-

ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 

капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструк-

ции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка; 

в) несоответствие объекта капитального строительства требо-

ваниям, установленным в разрешении на строительство, за исклю-

чением случаев изменения площади объекта капитального строи-

тельства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

г) несоответствие параметров построенного, реконструирован-

ного объекта капитального строительства проектной документа-

ции, за исключением случаев изменения площади объекта капи-

тального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации; 

д) несоответствие объекта капитального строительства разре-

шенному использованию земельного участка и (или) ограничени-

ям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-

тельством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если ука-

занные ограничения предусмотрены решением об установлении 

или изменении зоны с особыми условиями использования террито-

рии, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 ста-

тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и стро-

ящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в 

связи с размещением которого установлена или изменена зона с 

особыми условиями использования территории, не введен в экс-

плуатацию. 

В соответствии с частью 9 ст.55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации для получения разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию застройщик должен безвозмездно передать в Ад-

министрацию копию схемы с расположением построенного объек-

та и сетей инженерно-технического обеспечения, а также планиро-

вочную организацию земельного участка. Эта копия предназначена 

для размещения в информационной системе обеспечения градо-

строительной деятельности  

2.28. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 

2.25. настоящего Административного регламента: 

направляется Заявителю в форме электронного документа, под-

писанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, 

Региональный портал или ГИС; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обра-

щении в МФЦ либо направляется Заявителю посредством почтово-

го отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом 

получения результата предоставления услуги. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается исклю-

чительно в электронной форме в случаях, установленных поста-

новлением Правительства Воронежской области от 17.10.2017 № 

792 «Об установлении случаев, при которых направление докумен-

тов для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию на территории Воронежской области осу-

ществляется исключительно в электронной форме». 

Состав реквизитов документа, содержащего решение о предо-

ставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления Муниципальной услуги.  

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

Муниципальной услуги и способы ее взимания 

2.29. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

 

Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

2.30. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разре-

шения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении из-

менений, представленного посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИС или 

единой информационной системы жилищного строительства, до-

водятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса 

заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ, ГИС в 

единой информационной системе жилищного строительства. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, 

представленного способами, указанными в подпунктах «б», «в» 

пункта 2.8. настоящего Административного регламента, предо-

ставляются Заявителю на основании его устного (при личном об-

ращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) либо пись-

менного запроса, составляемого в произвольной форме, без взима-

ния платы.  

Письменный запрос может быть подан: 
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а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 

Администрацию (уполномоченный орган Администрации, ответ-

ственный за предоставление услуги), в том числе через МФЦ, либо 

посредством почтового отправления; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений доводятся до Заявителя в устной форме (при 

личном обращении либо по телефону в Администрацию, уполно-

моченный орган Администрации, ответственный за предоставление 

услуги, МФЦ) в день обращения Заявителя либо в письменной 

форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено 

указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступ-

ления соответствующего запроса. 

2.31. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 

содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «а» пункта 

2.25 настоящего Административного регламента: 

а) Администрация до выдачи разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, обеспечивает включение сведений о таком разреше-

нии в государственные информационные системы обеспечения 

градостроительной деятельности субъектов Российской Федера-

ции, за исключением случаев, если документы, необходимые для 

выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, содержат 

сведения, составляющие государственную тайну. 

б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принятия 

подлежит направлению в федеральный орган исполнительной вла-

сти (его территориальный орган), уполномоченный Правитель-

ством Российской Федерации на осуществление государственного 

кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение 

Единого государственного реестра недвижимости и предоставле-

ние сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 

недвижимости; 

в) подлежит направлению в течение трех рабочих дней со дня 

его направления (выдачи) Заявителю в инспекцию государственно-

го строительного надзора Воронежской области; 

г) в течение трех рабочих дней после выдачи его Заявителю в 

отношении объекта капитального строительства жилого назначе-

ния подлежит размещению Администрацией в единой информаци-

онной системе жилищного строительства. 

2.32. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 

ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению 

№ 7 к настоящему Административному регламенту в порядке, 

установленном пунктами 2.8 - 2.11, 2.18 настоящего Администра-

тивного регламента. Заявитель может приложить к нему докумен-

ты, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, оши-

бок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию Администрация 

вносит исправления в ранее выданное разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию. Дата и номер выданного разрешения на ввод объ-

екта в эксплуатацию не изменяются, а в соответствующей графе 

формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается 

дата внесения исправлений. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными ис-

правлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об 

отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию по форме согласно Приложению № 8 к настоящему 

Административному регламенту направляется заявителю в поряд-

ке, установленном пунктом 2.28 настоящего Административного 

регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты 

поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. 

2.33. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправ-

лении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объ-

екта в эксплуатацию: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6.  

настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта 

в эксплуатацию. 

2.34. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию (уполномочен-

ный орган Администрации, ответственный за предоставление услу-

ги) с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию (далее соответственно - заявление о выдаче дублика-

та, дубликат) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему 

Административному регламенту, в порядке, установленном пунк-

тами 2.8 - 2.11, 2.18 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 

разрешения на ввод объекта в эксплуатаци  ю, установленных 

пунктом 2.35 настоящего Административного регламента, Адми-

нистрация выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуа-

тацию с тем же регистрационным номером и указанием того же 

срока действия, которые были указаны в ранее выданном разреше-

нии на ввод объекта в эксплуатацию. В случае, если ранее Заявите-

лю было выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квали-

фицированной электронной подписью уполномоченного долж-

ностного лица, то в качестве дубликата разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию Заявителю повторно представляется указанный 

документ. 

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 10 к настояще-

му Административному регламенту направляется Заявителю в по-

рядке, установленном пунктом 2.28.  настоящего Административ-

ного регламента, способом, указанным Заявителем в заявлении о 

выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 

заявления о выдаче дубликата. 

2.35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 

дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. 

настоящего Административного регламента. 

2.36. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без 

рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об 

оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения по 

форме согласно Приложению № 11 в порядке, установленном 

пунктами 2.8 - 2.11, 2.18. настоящего Административного регла-

мента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания 

срока предоставления услуги. 

Основанием для отказа в оставлении заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги без рассмотрения является обращение 

лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

На основании поступившего заявления об оставлении заявле-

ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявле-

ния о внесении изменений без рассмотрения, Администрация при-

нимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, без 

рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рас-

смотрения направляется Заявителю по форме, приведенной в При-

ложении № 12 к настоящему Административному регламенту, в 

порядке, установленном пунктом 2.28. настоящего Администра-

тивного регламента, способом, указанным Заявителем в заявлении 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения, 

не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявле-

ния о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявле-

ния о внесении изменений. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения 

не препятствует повторному обращению Заявителя в Администра-

цию (уполномоченный орган Администрации, предоставляющий 

услугу) за предоставлением услуги. 
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2.37. При предоставлении услуги запрещается требовать от За-

явителя: 

1) представления документов и информации или осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, Воронежской области и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-

ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услу-

ги, государственных органов, органов местного самоуправления и 

(или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-

лении государственных (муниципальных) услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от  

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг» (далее по тексту - Федеральный 

закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необхо-

димых для получения Муниципальной услуги и связанных с обра-

щением в иные государственные органы, органы местного само-

управления, организации, за исключением получения услуг и полу-

чения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальных услуг и предоставляются организациями, участ-

вующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным 

решением Совета народных депутатов Воробьёвского муниципаль-

ного района Воронежской области от 28.12.2011 г. № 52 «Об 

утверждении  перечня услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг, предо-

ставляемых организациями, участвующими в предоставлении му-

ниципальных услуг на территории Воробьевского муниципального 

района»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном от-

казе в приеме документов, необходимых для предоставления услу-

ги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих 

случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касаю-

щихся предоставления услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-

ления о внесении изменений; 

- наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изменений и доку-

ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-

еме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в 

предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение инфор-

мации после первоначального отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услу-

ги; 

- выявление документально подтвержденного факта (призна-

ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, 

работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-

димых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, 

о чем в письменном виде за подписью руководителя Администра-

ции, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления услуги, либо руково-

дителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и инфор-

мации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-

ветствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления услуги, и иных случаев, установленных федераль-

ными законами. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления Муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выда-

ваемых) организациями, участвующими в предоставлении Му-

ниципальной услуги 

2.38. Необходимой и обязательной услугой для предоставления 

Муниципальной услуги является услуга, предусмотренная пунктом 

2 перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательны-

ми для предоставления администрацией Воробьёвского муници-

пального района муниципальных услуг и предоставляются органи-

зациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, 

утвержденного решением Совета народных депутатов Воробьёв-

ского муниципального района Воронежской области от 28.12.2011 

г. № 52 «Об утверждении  перечня услуг, которые являются необ-

ходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 

услуг, предоставляемых организациями, участвующими в предо-

ставлении муниципальных услуг на территории Воробьевского 

муниципального района», а именно – проведение кадастровых ра-

бот в целях выдачи межевого плана, технического плана, акта об-

следования. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении Муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления Муниципальной услуги 

2.39. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

проса о предоставлении услуги и при получении результата предо-

ставления услуги в Администрации, организации или МФЦ состав-

ляет не более 15 минут. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

Муниципальная услуга 

2.40. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений и доку-

ментов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача 

результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство 

для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (пар-

ковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 

для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвали-

дов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 

и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в 

том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в зда-

ние и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются 

пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупре-

ждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передви-

жение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Администрации, МФЦ должен 

быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содер-

жащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 
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Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соот-

ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормати-

вам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, ко-

личество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информа-

ционными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с вы-

делением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений обору-

дуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выда-

че разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесе-

нии изменений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными таб-

личками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должно-

сти ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием докумен-

тов, должно быть оборудовано персональным компьютером с воз-

можностью доступа к необходимым информационным базам дан-

ных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 

настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (по-

следнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, 

на которой расположены здания и помещения, в которых предо-

ставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информа-

ции, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 

услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зритель-

ной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтвер-

ждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помеще-

ния), в которых предоставляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешаю-

щих получению ими муниципальных услуг наравне с другими ли-

цами. 

 

Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 

2.41. Оценка доступности и качества предоставления Муници-

пальной услуги должна осуществляться по следующим показате-

лям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 

сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Му-

ниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной 

услуги в МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной 

услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 

Регионального портала, ГИС; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной 

услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди 

при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги 

и сроков выполнения административных процедур при предостав-

лении Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по ре-

зультатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, Регионального портала, ГИС; 

и) предоставление возможности подачи заявления и докумен-

тов (содержащихся в них сведений), необходимых для предостав-

ления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в 

том числе с использованием ЕПГУ, Регионального портала, ГИС; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе 

предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использова-

нием ЕПГУ, Регионального портала, ГИС. 

2.42. В целях предоставления Муниципальной услуги, консуль-

таций и информирования о ходе предоставления Муниципальной 

услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной за-

писи. Запись на прием проводится при личном обращении гражда-

нина или с использованием средств телефонной связи, а также че-

рез сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

2.43. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные По-

ложением о федеральной государственной информационной си-

стеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услу-

ги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требо-

ваний, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правооблада-

телем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставле-

ние им персональных данных. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выпол-

нения, в том числе особенности выполнения административ-

ных процедур в электронной форме, а также особенности вы-

полнения административных процедур в многофункциональ-

ных центрах. 

 

Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги, 

включающий в том числе варианты предоставления Муници-

пальной услуги, необходимый для исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах и созданных реестровых 

записях, для выдачи дубликата документа, выданного по ре-

зультатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче та-

кого дубликата, а также порядок оставления запроса Заявителя 

о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения 

(при необходимости) 

 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и 

сроки выполнения административных процедур для следующих 

вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

3.2. Вариант 1 - выдача разрешения на ввод объекта в эксплуа-

тацию. 

3.3. Вариант 2 - выдача дубликата разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию. 

3.4. Вариант 3 - внесение изменений в разрешение на ввод объ-

екта в эксплуатацию. 
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3.5. Вариант 4 - исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

Описание административной процедуры профилирования За-

явителя 

3.6. Вариант предоставления Муниципальной услуги определя-

ется в зависимости от результата предоставления услуги, за предо-

ставлением которой обратился Заявитель или его представитель. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 

Муниципальной услуги 

 

Вариант 1 

 

3.7. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в 

подпункте «а» пункта 2.25 настоящего Административного регла-

мента. 

 

Перечень и описание административных процедур предостав-

ления Муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления Муниципальной услуги 

3.8. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется поступление в Администрацию (уполномоченный орган 

Администрации, предоставляющий услугу)  (далее в настоящем 

разделе - уполномоченный орган Администрации) заявления о вы-

даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее в настоя-

щем подразделе - заявление) по форме согласно Приложению № 2 

к настоящему Административному регламенту и документов, 

предусмотренных пунктом 2.13. настоящего Административного 

регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.8. насто-

ящего Административного регламента. 

3.9. В целях установления личности физическое лицо представ-

ляет в уполномоченный орган Администрации документ, преду-

смотренный пунктом «б» пункта 2.13. настоящего Административ-

ного регламента. Представитель физического лица, обратившийся 

по доверенности, представляет в уполномоченный орган Админи-

страции документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пунк-

та 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 

лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформ-

ленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-

ской Федерации, в Администрацию (уполномоченный орган Адми-

нистрации)  представляются документы, предусмотренные под-

пунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 

лица, имеющего право действовать от имени юридического лица 

без доверенности, в уполномоченный орган Администрации пред-

ставляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 

2.13. настоящего Административного регламента. 

3.10. Основания для принятия решения об отказе в приеме за-

явления и документов, необходимых для предоставления Муници-

пальной услуги, указаны в пункте 2.21. настоящего Администра-

тивного регламента. 

3.11. Возможность получения Муниципальной услуги по экс-

территориальному принципу отсутствует. 

3.12. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13.,  

подпунктом 2.14.1 настоящего Административного регламента, 

направленные одним из способов, установленных в подпункте «б» 

пункта 2.8. настоящего Административного регламента, принима-

ются должностным лицом Администрации, ответственным за де-

лопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13., под-

пунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного ре-

гламента, направленные способом, указанным в подпунктах «а», 

«г» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, реги-

стрируются в автоматическом режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13., под-

пунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного ре-

гламента, направленные через МФЦ, могут быть получены Адми-

нистрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам 

связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной под-

писью Заявителя в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.13. Для приема заявления в электронной форме с использова-

нием Единого портала, Регионального портала может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматриваю-

щее заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с 

заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Регионального 

портала Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.14. Срок регистрации заявления, документов, предусмотрен-

ных пунктами 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14.  настоящего 

Административного регламента, указан в пункте 2.18. настоящего 

Административного регламента. 

3.15. Результатом административной процедуры является реги-

страция заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13., 

подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента. 

3.16. После регистрации заявление и документы, предусмот-

ренные пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего 

Административного регламента, направляются в ответственное 

структурное подразделение Администрации для назначения ответ-

ственного должностного лица за рассмотрение заявления и прила-

гаемых документов. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.17. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется регистрация заявления и приложенных к заявлению доку-

ментов, если Заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в подпункте 2.14.1 пункта 2.14. настоящего Админи-

стративного регламента. 

3.18. Должностное лицо уполномоченного органа Администра-

ции, в обязанности которого в соответствии с его должностным 

регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее 

- должностное лицо ответственного структурного подразделения), 

подготавливает и направляет (в том числе с использованием 

СМЭВ) запрос о представлении в Администрацию документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных в 

подпункте 2.14.1 пункта 2.14.  настоящего Административного 

регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, 

указанных в пункте 3.19 настоящего Административного регла-

мента, если Заявитель не представил указанные документы само-

стоятельно. 

3.19. Исчерпывающий перечень запрашиваемых документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов власти: 

а) выписка из Единого государственного реестра индиви-

дуальных предпринимателей (при обращении застройщика, яв-

ляющегося индивидуальным предпринимателем) (запрашивается 

в Федеральной налоговой службе Российской Федерации для 

подтверждения регистрации индивидуального предпринима-

теля на территории Российской Федерации); 

б) выписка из Единого государственного реестра юриди-

ческих лиц (при обращении застройщика, являющегося юридиче-

ским лицом) (запрашивается в Федеральной налоговой службе 

Российской Федерации в случае обращения юридического 

лица); 

в) выписка из Единого государственного реестра недви-

жимости об основных характеристиках и зарегистрированных 

правах на объект недвижимости (запрашивается в Федераль-

ной службе государственной регистрации, кадастра и карто-

графии); 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 

том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута; 

д) разрешение на строительство; 

е) акт о подключении (технологическом присоединении) по-

строенного, реконструированного объекта капитального строи-
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тельства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, 

если такое подключение (технологическое присоединение) этого 

объекта предусмотрено проектной документацией); 

ж) схема, отображающая расположение построенного, рекон-

струированного объекта капитального строительства, расположе-

ние сетей инженерно-технического обеспечения в границах зе-

мельного участка и планировочную организацию земельного 

участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство 

(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или тех-

ническим заказчиком в случае осуществления строительства, ре-

конструкции на основании договора строительного подряда), за 

исключением случаев строительства, реконструкции линейного 

объекта; 

з) заключение органа государственного строительного надзора 

(в случае, если предусмотрено осуществление государственного 

строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации) о соответствии 

построенного, реконструированного объекта капитального строи-

тельства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации требованиям проектной доку-

ментации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую 

документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 

Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой 

проектной документации), заключение уполномоченного на осу-

ществление федерального государственного экологического надзо-

ра федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в слу-

чаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации;  

и) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта 

культурного наследия, утвержденный соответствующим органом 

охраны объектов культурного наследия, определенным Федераль-

ным законом «Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации», при прове-

дении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его при-

способления для современного использования. Запрос о представ-

лении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в (указывается наименование государственного орга-

на, органа местного самоуправления или подведомственной госу-

дарственным органам или органам местного самоуправления орга-

низации, в который направляется запрос и в распоряжении которых 

находятся указанные документы). 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов 

(их копий или сведений, содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых 

направляется межведомственный запрос; 

наименование Муниципальной услуги, для предоставления ко-

торой необходимо представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которы-

ми установлено представление документа и (или) информации, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и указа-

ние на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет один 

рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к заяв-

лению документов. 

3.20. По межведомственным запросам документы (их копии 

или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктом 

2.14.1 пункта 2.14. настоящего Административного регламента, 

предоставляются органами и организациями, в распоряжении кото-

рых находятся эти документы в электронной форме, в срок не 

позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 

межведомственного запроса. 

3.21. Межведомственное информационное взаимодействие мо-

жет осуществляется на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного ин-

формационного взаимодействия в электронной форме в связи с 

отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов 

на бумажном носителе при направлении межведомственного за-

проса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на 

бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержа-

щиеся в них), предусмотренные подпунктом 2.14.1 пункта 2.14. 

настоящего Административного регламента, предоставляются ор-

ганами, указанными в пункте 3.19 настоящего Административного 

регламента, в распоряжении которых находятся эти документы, в 

срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответству-

ющего межведомственного запроса. 

3.22. Результатом административной процедуры является полу-

чение Администрацией (уполномоченным органом Администра-

ции) запрашиваемых документов (их копий или сведений, содер-

жащихся в них). 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.23. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется регистрация заявления и документов, предусмотренных 

пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14.  настоящего Адми-

нистративного регламента. 

3.24. В рамках рассмотрения заявления и документов, преду-

смотренных пунктом 2.13, подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоя-

щего Административного регламента, осуществляется проверка 

наличия и правильности оформления документов, указанных в 

пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Адми-

нистративного регламента, осмотр объекта капитального строи-

тельства (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта 

капитального строительства государственный строительный надзор 

в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации не осуществлялся). 

3.25. Неполучение (несвоевременное получение) документов, 

запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия,  

предусмотренных в подпункте 2.14.1 пункта 2.14. настоящего Ад-

министративного регламента, не может являться основанием для 

отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

3.26. Должностное лицо Администрации (ответственного 

структурного подразделения) в ходе осмотра построенного, рекон-

струированного объекта капитального строительства осуществляет 

проверку соответствия такого объекта требованиям, указанным в 

разрешении на строительство, требованиям к строительству, ре-

конструкции объекта капитального строительства, установленным 

на дату выдачи представленного для получения разрешения на 

строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае строительства, реконструкции линейного объекта требова-

ниям проекта планировки территории и проекта межевания терри-

тории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-

ментации по планировке территории), требованиям, установлен-

ным проектом планировки территории, в случае выдачи разреше-

ния на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения 

которого не требуется образование земельного участка, а также 

разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-

ством Российской Федерации, требованиям проектной документа-

ции, в том числе требованиям энергетической эффективности и 

требованиям оснащенности объекта капитального строительства 

приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

3.27. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта 

капитального строительства осуществляется государственный 

строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации, осмотр такого объ-

екта должностным лицом Администрации (ответственного струк-

турного подразделения) не проводится. 

3.28. Критериями принятия решения о предоставлении Муни-

ципальной услуги являются: 

1) наличие документов, предусмотренных подпунктом «г»  

пункта 2.13,  подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Админи-

стративного регламента (в случае представления заявления о выда-

че разрешения на ввод объекта в эксплуатацию); 

2) соответствие объекта капитального строительства требова-

ниям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-

тельства, установленным на дату выдачи представленного для по-
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лучения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 

капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструк-

ции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требова-

ниям, установленным в разрешении на строительство, за исключе-

нием случаев изменения площади объекта капитального строитель-

ства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

4) соответствие параметров построенного, реконструированно-

го объекта капитального строительства проектной документации, 

за исключением случаев изменения площади объекта капитального 

строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 

5) соответствие объекта капитального строительства разрешен-

ному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-

ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 

ограничения предусмотрены решением об установлении или изме-

нении зоны с особыми условиями использования территории, при-

нятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, 

реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 

размещением которого установлена или изменена зона с особыми 

условиями использования территории, не введен в эксплуатацию; 

6) разрешение на строительство выдано уполномоченным орга-

ном. 

3.29. Критериями принятия решения об отказе в предоставле-

нии Муниципальной услуги: 

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г» - 

«д» пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего Административного ре-

гламента (в случае представления заявления о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию); 

2) несоответствие объекта капитального строительства требо-

ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 

капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструк-

ции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требо-

ваниям, установленным в разрешении на строительство, за исклю-

чением случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструирован-

ного объекта капитального строительства проектной документа-

ции, за исключением случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разре-

шенному использованию земельного участка и (или) ограничени-

ям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-

тельством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если ука-

занные ограничения предусмотрены решением об установлении 

или изменении зоны с особыми условиями использования террито-

рии, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 ста-

тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и стро-

ящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в 

связи с размещением которого установлена или изменена зона с 

особыми условиями использования территории, не введен в экс-

плуатацию. 

3.30. По результатам проверки документов, предусмотренных 

пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Адми-

нистративного регламента, должностное лицо Администрации от-

ветственного структурного подразделения Администрации) подго-

тавливает проект соответствующего решения. 

3.31. Результатом административной процедуры по принятию 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муници-

пальной услуги является соответственно подписание разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подраз-

деле - решение о предоставлении муниципальной услуги) или под-

писание решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе - решение об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 

3.32. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается 

должностным лицом Администрации. 

3.33. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномо-

ченным на принятие решений о предоставлении Муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, 

подписывается им, в том числе, с использованием усиленной ква-

лифицированной электронной подписи. 

3.34. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги исчисляется с даты полу-

чения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муници-

пальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня 

регистрации заявления и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления Муниципальной услуги. 

3.35. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Адми-

нистративного регламента, посредством почтового отправления 

решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

направляется Заявителю посредством почтового отправления. 

3.36. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1.  пункта 2.14. настоящего Адми-

нистративного регламента, посредством ЕПГУ, Регионального 

портала или ГИС направление Заявителю решения об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в личный 

кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ (статус заявления обновляется 

до статуса «Услуга оказана»). 

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

пунктом 2.13, подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Админи-

стративного регламента, через МФЦ, решение об отказе в предо-

ставлении Муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

3.38. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги исчисляется со дня при-

нятия такого решения и составляет один рабочий день, но не пре-

вышает срок, установленный в пункте 2.19. настоящего Админи-

стративного регламента. 

 

Предоставление результата Муниципальной услуги 

3.39. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание уполномоченным должностным 

лицом Администрации  разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию. 

3.40. Заявитель по его выбору вправе получить результат 

предоставления Муниципальной услуги одним из следующих спо-

собов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использо-

ванием усиленной квалифицированной электронной подписи 

должностным лицом Администрации. 

3.41. Должностным лицом, ответственным за выполнение ад-

министративной процедуры, является должностное лицо Админи-

страции (уполномоченного органа Администрации), ответственно-

го за делопроизводство. 

3.42. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Адми-
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нистративного регламента, в ходе личного приема, посредством 

почтового отправления, разрешение на ввод объекта в эксплуата-

цию выдается Заявителю на руки или направляется посредством 

почтового отправления. 

3.43. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14.  настоящего Адми-

нистративного регламента, посредством ЕПГУ, Регионального 

портала или ГИС, направление Заявителю разрешения на ввод объ-

екта в эксплуатацию осуществляется в личный кабинет Заявителя 

на ЕПГУ, РПГУ или ГИС (статус заявления обновляется до статуса 

«Услуга оказана»). 

3.44. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Адми-

нистративного регламента, через МФЦ, разрешение на ввод объек-

та в эксплуатацию направляется в МФЦ. 

3.45. Срок предоставления Заявителю результата Муниципаль-

ной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию и составляет один рабочий день, но не 

превышает срок, установленный в пункте 2.19. настоящего Адми-

нистративного регламента. 

 

Получение дополнительных сведений от Заявителя 

3.46. Получение дополнительных сведений от Заявителя не 

предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления  

Муниципальной услуги 

3.47. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в 

пункте 2.19. настоящего Административного регламента. 

 

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.47.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения (при 

необходимости) указан в пункте 2.36 настоящего Административ-

ного регламента. 

 

Вариант 2 

 

3.48. Результатом предоставления Муниципальной услуги яв-

ляется дубликат результата, указанного в подпункте «а» пункта 

2.25. настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предостав-

ления Муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления Муниципальной услуги 

3.49. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется поступление в Администрацию заявления о выдаче дубли-

ката (далее в настоящем подразделе - заявление) по форме согласно 

Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту 

одним из способов, установленных пунктом 2.8. настоящего Адми-

нистративного регламента. 

3.50. В целях установления личности физическое лицо пред-

ставляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунк-

том «б» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, 

представляет в Администрацию документы, предусмотренные 

подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 

лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформ-

ленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-

ской Федерации, в Администрацию представляются документы, 

предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 

лица, имеющего право действовать от имени юридического лица 

без доверенности, в Администрацию представляется документ, 

предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13. настоящего Адми-

нистративного регламента. 

3.51. Основания для принятия решения об отказе в приеме за-

явления и документов, необходимых для предоставления  Муници-

пальной услуги, отсутствуют. 

3.52. Возможность получения Муниципальной услуги по экс-

территориальному принципу отсутствует. 

3.53. Заявление, направленное одним из способов, установлен-

ных в подпункте «б» пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента, принимается должностным лицом Администрации, 

ответственного за делопроизводство. 

Заявление, направленное способами, указанными в подпунктах 

«а», «г» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, 

регистрируется в автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено 

Администрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным 

каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью или усиленной неквалифицированной элек-

тронной подписью Заявителя в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи». 

3.54. Для приема заявления в электронной форме с использова-

нием ЕПГУ, Регионального портала или ГИС может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматриваю-

щее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 

заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Региональный  

портал Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.55. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.18. настоя-

щего Административного регламента. 

3.56. Результатом административной процедуры является реги-

страция заявления. 

3.57. После регистрации заявление направляется в ответствен-

ное структурное подразделение Администрации (уполномоченного 

органа Администрации) для назначения ответственного должност-

ного лица за рассмотрение заявления. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.58. Направление межведомственных информационных запро-

сов не осуществляется. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.59. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется регистрация заявления. 

3.60. Критерием принятия решения о предоставлении Муници-

пальной услуги является соответствие Заявителя кругу лиц, ука-

занных в пункте 1.6. настоящего Административного регламента. 

3.62. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата 

должностное лицо Администрации (ответственного структурного 

подразделения Администрации) подготавливает проект соответ-

ствующего решения. 

3.62. Результатом административной процедуры по принятию 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муници-

пальной услуги является соответственно подписание дубликата 

(далее также в настоящем подразделе - решение о предоставлении 

Муниципальной услуги) или решение об отказе в выдаче дубликата 

(далее также в настоящем подразделе - решение об отказе в предо-

ставлении Муниципальной услуги). 

3.63. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается 

должностным лицом Администрации.  

3.64. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномо-

ченным на принятие решений о предоставлении Муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, 

подписывается им, в том числе с использованием усиленной ква-

лифицированной электронной подписи. 

3.65. Критерием для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги является несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 1.6. настоящего Административного регламента. 

3.66. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги не может превышать трех 

рабочих дней со дня регистрации заявления. 
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3.67. При подаче заявления посредством почтового отправле-

ния решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

направляется Заявителю посредством почтового отправления. 

3.68. При подаче заявления посредством ЕПГУ, Регионального 

портала направление Заявителю решения об отказе в предоставле-

нии Муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ, РПГУ (статус заявления обновляется до стату-

са «Услуга оказана»). 

3.69. При подаче заявления через МФЦ решение об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

3.70. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги исчисляется со дня при-

нятия такого решения и составляет один рабочий день, но не пре-

вышает срок, установленный в пункте 2.34. настоящего Админи-

стративного регламента. 

 

3.71. Предоставление результата Муниципальной услуги 

 

3.72. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание уполномоченным должностным 

лицом дубликата. 

3.73. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним 

из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использо-

ванием усиленной квалифицированной электронной подписи упол-

номоченным должностным лицом Администрации. 

3.74. Должностным лицом, ответственным за выполнение ад-

министративной процедуры, является должностное лицо Админи-

страции, ответственное за делопроизводство. 

3.75. При подаче заявления посредством почтового отправле-

ния дубликат направляется Заявителю посредством почтового от-

правления. 

3.76. При подаче заявления посредством ЕПГУ, Регионального 

портала  направление заявителю дубликата осуществляется в лич-

ный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ (статус заявления обновля-

ется до статуса «Услуга оказана»). 

3.77. При подаче заявления через МФЦ дубликат направляется 

в МФЦ. 

3.78. Срок предоставления Заявителю результата Муниципаль-

ной услуги исчисляется со дня принятия решения о предоставлении 

дубликата и составляет один рабочий день, но не превышает срок, 

установленный в пункте 2.34 настоящего Административного ре-

гламента. 

 

Получение дополнительных сведений от Заявителя 

3.79. Получение дополнительных сведений от Заявителя не 

предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.80. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в 

пункте 3.66. настоящего Административного регламента. 

 

Вариант 3 

 

3.81. Результатом предоставления Муниципальной услуги яв-

ляется документ, указанный в подпункте «а» пункта 2.25. настоя-

щего Административного регламента, с внесенными изменениями. 

 

Перечень и описание административных процедур предостав-

ления Муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления Муниципальной услуги 

3.82. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется поступление в Администрацию заявления о внесении изме-

нений (далее также в настоящем подразделе - заявление) по форме 

согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 

регламенту и документов, предусмотренных подпунктом «г» пунк-

та 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоящего Администра-

тивного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 

55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), одним из 

способов, установленных пунктом 2.8. настоящего Администра-

тивного регламента. 

3.83. В целях установления личности физическое лицо пред-

ставляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунк-

том «б» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, 

представляет документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» 

пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 

лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформ-

ленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-

ской Федерации, в Администрацию представляются документы, 

предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 

лица, имеющего право действовать от имени юридического лица 

без доверенности, в Администрацию представляется документ, 

предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13. настоящего Адми-

нистративного регламента. 

3.84. Основания для принятия решения об отказе в приеме за-

явления и документов, необходимых для предоставления Муници-

пальной услуги, указаны в пункте 2.21. настоящего Администра-

тивного регламента. 

3.85. Возможность получения Муниципальной услуги по экс-

территориальному принципу отсутствует. 

3.86. Заявление и документы, предусмотренные подпунктом «г» 

пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоящего Админи-

стративного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 

направленные одним из способов, установленных в подпункте «б» 

пункта 2.8. настоящего Административного регламента, принима-

ются должностным лицом Администрации, ответственным за де-

лопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные подпунктом «г» 

пункта 2.13., подппунктом 2.14.2. настоящего Административного 

регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации), направленные 

одним из способов, установленных в подпунктах «а», «г» пункта 

2.8. настоящего Административного регламента, регистрируются в 

автоматическом режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные подпунктом «г» 

пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14.  настоящего Админи-

стративного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 

направленные через МФЦ, могут быть получены Администрацией 

из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, за-

веренные усиленной квалифицированной электронной подписью 

или усиленной неквалифицированной электронной подписью За-

явителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.87. Для приема заявления в электронной форме с использова-

нием ЕПГУ, Регионального портала может применяться специали-

зированное программное обеспечение, предусматривающее запол-

нение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявле-

нием и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Региональный 

портал Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.88. Срок регистрации заявления и документов и (или) инфор-

мации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

указан в пункте 2.18. настоящего Административного регламента. 

3.89. Результатом административной процедуры является реги-

страция заявления и документов, предусмотренных подпунктом 

«г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14.  настоящего Ад-

министративного регламента (в случае, предусмотренном частью 

5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

3.90. После регистрации заявление и документы, предусмот-

ренные подпунктом «г» пункта 2.13., пунктом 2.14.2 настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном ча-

стью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Феде-

рации) направляются в ответственное структурное подразделение 
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Администрации для назначения ответственного должностного лица 

за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.91. Направление межведомственных информационных запро-

сов не осуществляется. 

 

Принятие решения о предоставлении  

(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.92. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется регистрация заявления и документов, предусмотренных 

подпунктами «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. 

настоящего Административного регламента (в случае, предусмот-

ренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации), одним из способов, установленных пунктом 2.8. 

настоящего Административного регламента. 

3.93. В рамках рассмотрения заявления и документов, преду-

смотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пунк-

та 2.14.  настоящего Административного регламента (в случае, 

предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодек-

са Российской Федерации), осуществляется проверка наличия и 

правильности оформления документов. 

3.94. Критериями принятия решения о предоставлении Муни-

ципальной услуги являются: 

1) наличие необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., 

подпунктом 2.14.2 пункта 2.14.  настоящего Административного 

регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации); 

2) соответствие объекта капитального строительства требова-

ниям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-

тельства, установленным на дату выдачи представленного для по-

лучения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, разрешенному использованию земельного 

участка или в случае строительства, реконструкции линейного объ-

екта проекту планировки территории и проекту межевания терри-

тории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-

ментации по планировке территории), проекту планировки терри-

тории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линей-

ного объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требова-

ниям, установленным в разрешении на строительство, за исключе-

нием случаев изменения площади объекта капитального строитель-

ства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

4) соответствие параметров построенного, реконструированно-

го объекта капитального строительства проектной документации, 

за исключением случаев изменения площади объекта капитального 

строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 

5) соответствие объекта капитального строительства разрешен-

ному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодатель-

ством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 

ограничения предусмотрены решением об установлении или изме-

нении зоны с особыми условиями использования территории, при-

нятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, 

реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 

размещением которого установлена или изменена зона с особыми 

условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

3.95. Критериями для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги являются: 

1) отсутствие необходимых для предоставления Муниципаль-

ной услуги документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 

2.13., подпунктом 2.14.2 пункта 2.14. настоящего Административ-

ного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

2) несоответствие объекта капитального строительства требо-

ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 

капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструк-

ции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требо-

ваниям, установленным в разрешении на строительство, за исклю-

чением случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструирован-

ного объекта капитального строительства проектной документа-

ции, за исключением случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разре-

шенному использованию земельного участка и (или) ограничени-

ям, установленным в соответствии с земельным и иным законода-

тельством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если ука-

занные ограничения предусмотрены решением об установлении 

или изменении зоны с особыми условиями использования террито-

рии, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 ста-

тьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и стро-

ящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в 

связи с размещением которого установлена или изменена зона с 

особыми условиями использования территории, не введен в экс-

плуатацию. 

3.96. По результатам проверки заявления и документа, а также 

документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., под-

пунктом 2.14.2 пункта 2.14. настоящего Административного регла-

мента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации), должностное лицо Ад-

министрации подготавливает проект соответствующего решения. 

3.97. Результатом административной процедуры по принятию 

решения о представлении (об отказе в представлении) Муници-

пальной услуги является соответственно подписание разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями (далее 

также в настоящем подразделе - решение о предоставлении Муни-

ципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении 

изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (далее 

также в настоящем подразделе - решение об отказе в предоставле-

нии Муниципальной услуги). 

3.98. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается 

должностным лицом Администрации. 

3.99. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномо-

ченным на принятие решений о предоставлении Муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, 

подписывается им, в том числе с использованием усиленной ква-

лифицированной электронной подписи. 

3.100. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги не может превышать пять 

рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необхо-

димых для предоставления Муниципальной услуги. 

3.101. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

подпунктом «г» пункта 2.13. настоящего Административного ре-

гламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации), посредством поч-

тового отправления решение об отказе в предоставлении Муници-

пальной услуги направляется Заявителю посредством почтового 

отправления. 

3.102. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2 пункта 2.14. 

настоящего Административного регламента (в случае, предусмот-
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ренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации), посредством ЕПГУ, Регионального портала 

направление Заявителю решения об отказе в предоставлении Му-

ниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя 

на ЕПГУ, Региональный портал или ГИС (статус заявления обнов-

ляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.103. При подаче заявления и документов, предусмотренных 

подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2 пункта 2.14. 

настоящего Административного регламента (в случае, предусмот-

ренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации), через МФЦ, решение об отказе в предоставлении 

Муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

3.104. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги исчисляется со дня при-

нятия такого решения и составляет один рабочий день, но не пре-

вышает срок, установленный в пункте 2.19. настоящего Админи-

стративного регламента. 

  

Предоставление результата муниципальной услуги 

3.105. Основанием для начала выполнения административной про-

цедуры является подписание уполномоченным должностным ли-

цом Администрации разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с 

внесенными изменениями. 

3.106. Заявитель по его выбору вправе получить результат предо-

ставления Муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использовани-

ем усиленной квалифицированной электронной подписи долж-

ностным лицом Администрации.  

3.107. Должностным лицом, ответственным за выполнение адми-

нистративной процедуры, является должностное лицо, ответствен-

ное за делопроизводство. 

3.108. При подаче заявления и документов, предусмотренных под-

пунктом «г»  пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоя-

щего Административного регламента (в случае, предусмотренном 

частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации), посредством почтового отправления разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями выдается за-

явителю на руки или направляется посредством почтового отправ-

ления. 

3.109. При подаче заявления и документов, предусмотренных под-

пунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоя-

щего Административного регламента (в случае, предусмотренном 

частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации), посредством ЕПГУ, Регионального портала или ГИС 

направление Заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию с внесенными изменениями осуществляется в личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ, Региональный портал или ГИС (статус заявле-

ния обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.110. При подаче заявления и документов, предусмотренных под-

пунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2 пункта 2.14. настоя-

щего Административного регламента (в случае, предусмотренном 

частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации), способом, указанным в подпункте «в» пункта 2.8 насто-

ящего Административного регламента, разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию с внесенными изменениями направляется в МФЦ. 

3.111. Срок предоставления Заявителю результата Муниципальной 

услуги исчисляется со дня принятия решения о внесении измене-

ний в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и составляет 1 

рабочий день. 

 

Получение дополнительных сведений от Заявителя 

3.112. Получение дополнительных сведений от Заявителя не 

предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.113. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в 

пункте 2.19 настоящего Административного регламента. 

 

Порядок оставления запроса Заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения 

3.113.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения указан 

в пункте 2.36. настоящего Административного регламента. 

 

Вариант 4 

3.114. Результатом предоставления Муниципальной услуги яв-

ляется исправленный документ, указанный в подпункте «а» пункта 

2.25 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предостав-

ленияМуниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления Муниципальной услуги 

3.115. Основанием для начала административной процедуры 

является поступление в Администрацию заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию по форме согласно Приложению № 7 к настоящему 

Административному регламенту и документов, свидетельствую-

щих о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие пра-

вильные данные, одним из способов, установленных пунктом 2.8. 

настоящего Административного регламента. 

3.116. В целях установления личности физическое лицо пред-

ставляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунк-

том «б» пункта 2.13.  настоящего Административного регламента. 

Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, 

представляет в Администрацию (уполномоченный орган Админи-

страции) документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» 

пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического 

лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформ-

ленной в соответствии с требованиями законодательства Россий-

ской Федерации, в Администрацию (уполномоченный орган Адми-

нистрации) представляются документы, предусмотренные под-

пунктом «в» пункта 2.13. настоящего Административного регла-

мента. 

В целях установления личности представителя юридического 

лица, имеющего право действовать от имени юридического лица 

без доверенности, в уполномоченный орган Администрации пред-

ставляется документ, предусмотренный подпунктом «в» пункта 

2.13. настоящего Административного регламента. 

3.117. Основания для принятия решения об отказе в приеме за-

явления и документов, необходимых для предоставления Муници-

пальной услуги, отсутствуют. 

3.118. Возможность получения Муниципальной услуги по экс-

территориальному принципу отсутствует. 

3.119. Заявление и документы, свидетельствующие о наличии 

допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные дан-

ные, направленные одним из способов, установленных в подпунк-

тах «б», «в» пункта 2.8. настоящего Административного регламен-

та, принимаются должностным лицом Администрации, ответ-

ственным за делопроизводство. 

Заявление и документы, свидетельствующие о наличии допу-

щенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, 

направленные способом, указанным в подпунктах «а», «г» пункта 

2.8. настоящего Административного регламента, регистрируются в 

автоматическом режиме. 

Заявление и документы, свидетельствующие о наличии допу-

щенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, 

направленные способом, указанным в подпункте «в» пункта 2.8. 

настоящего Административного регламента, могут быть получены 

Администрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным 

каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью или усиленной неквалифицированной элек-

тронной подписью Заявителя в соответствии с требованиями Феде-

рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи». 

3.120. Для приема заявления в электронной форме с использо-

ванием ЕПГУ, Регионального портала может применяться специа-

лизированное программное обеспечение, предусматривающее за-

полнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с заяв-

лением и для подготовки ответа. 
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Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Региональный 

портал Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.121. Срок регистрации запроса и документов и (или) инфор-

мации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

указан в пункте 2.18. настоящего Административного регламента. 

3.122. Результатом административной процедуры является ре-

гистрация заявления. 

3.123. После регистрации заявление направляется в ответствен-

ное структурное подразделение Администрации  для назначения 

ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и 

прилагаемых документов. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.124. Направление межведомственных информационных за-

просов не осуществляется. 

 

Принятие решения о предоставлении  

(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.125. Основанием для начала административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, свидетельствующих 

о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правиль-

ные данные. 

3.126. В рамках рассмотрения документов, свидетельствующих 

о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правиль-

ные данные, осуществляется проверка на предмет наличия (отсут-

ствия) оснований для принятия решения об исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуата-

цию. 

3.127. Критериями принятия решения о предоставлении Муни-

ципальной услуги являются: 

а) соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. 

настоящего Административного регламента; 

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию. 

3.128. Критериями для принятия решения об отказе в предо-

ставлении Муниципальной услуги являются: 

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. 

настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта 

в эксплуатацию. 

3.129. По результатам проверки документов, должностное лицо 

Администрации  подготавливает проект соответствующего реше-

ния. 

3.130. Результатом административной процедуры является под-

писание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправлен-

ными опечатками и ошибками или решение об отказе в предостав-

лении Муниципальной услуги. 

3.131. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или 

об отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается 

должностным лицом Администрации. 

3.132. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномо-

ченным на принятие решений о предоставлении Муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, 

подписывается им, в том числе с использованием усиленной ква-

лифицированной электронной подписи. 

3.133. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги не может превышать трех 

рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необхо-

димых для предоставления Муниципальной услуги. 

3.134. При подаче заявления посредством почтового отправле-

ния решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

направляется Заявителю посредством почтового отправления. 

3.135. При подаче заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или 

ГИС направление Заявителю решения об отказе в предоставлении 

Муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет Заявите-

ля на ЕПГУ, РПГУ, ГИС (статус заявления обновляется до статуса 

«Услуга оказана»). 

3.136. При подаче способом, указанным в подпункте «в» пункта 

2.8. настоящего Административного регламента, решение об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

 

Предоставление результата Муниципальной услуги 

3.137. Основанием для начала выполнения административной 

процедуры является подписание разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками. 

3.138. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и 

ошибками одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использо-

ванием усиленной квалифицированной электронной подписи 

должностным лицом Администрации. 

3.139. Должностным лицом, ответственным за выполнение ад-

министративной процедуры, является должностное лицо Админи-

страции, ответственное за делопроизводство. 

3.140. При подаче заявления посредством почтового отправле-

ния разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными 

опечатками и ошибками направляется Заявителю посредством поч-

тового отправления. 

3.141. При подаче заявления посредством ЕПГУ, Регионального 

портала или ГИС направление разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию с исправленными опечатками и ошибками осуществля-

ется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональный портал 

или ГИС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказа-

на»). 

3.142. При подаче заявления способом, указанным в подпункте 

«в» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, разре-

шение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечат-

ками и ошибками направляется в МФЦ. 

3.143. Срок предоставления Заявителю результата муниципаль-

ной услуги исчисляется со дня принятия решения об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию и составляет 1 рабочий день. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.144. Получение дополнительных сведений от Заявителя не 

предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.145. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в 

пункте 3.133. настоящего Административного регламента. 

 

Особенности выполнения административных процедур (дей-

ствий) в многофункциональных центрах предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг. Исчерпывающий пере-

чень административных процедур (действий) при предоставле-

нии муниципальной услуги, выполняемых многофункцио-

нальными центрами 

3.146. МФЦ осуществляет: 

информирование Заявителей о порядке предоставления Муни-

ципальной услуги в МФЦ и по иным вопросам, связанным с предо-

ставлением Муниципальной услуги, а также консультирование 

Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в 

МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципаль-

ной услуги на бумажном носителе. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать 

иные организации. 

 

Информирование Заявителей 

3.147. Информирование Заявителя в МФЦ осуществляется сле-

дующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 

информационных стендах МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, по-

средством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует 

Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 

форме с использованием официально-делового стиля речи.  
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В случае если для подготовки ответа требуется продолжитель-

ное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное уст-

ное консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 

Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

Консультирование по письменным и электронным обращениям 

осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рас-

смотрения обращений граждан. 

 

Выдача Заявителю результата предоставления  

Муниципальной услуги 

3.148. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изменений указания 

о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация 

передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю 

(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Администрацией и МФЦ в 

порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг и федеральными органами ис-

полнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Администрацией  таких документов 

в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключен-

ным в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимо-

действии между многофункциональными центрами предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных вне-

бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

3.149. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся 

результатом услуги, в порядке очередности при получении номер-

ного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 

цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность Заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае об-

ращения представителя Заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в 

АИС «МФЦ»; 

выдает результат предоставления Муниципальной услуги За-

явителю. 

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административно-

го регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положе-

ний регламента и иных нормативных правовых актов, уста-

навливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоя-

щего Административного регламента, иных нормативных право-

вых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муни-

ципальной услуги, осуществляется на постоянной основе долж-

ностными лицами Администрации, уполномоченными на осу-

ществление контроля за предоставлением услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной кор-

респонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услу-

ги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан и организа-

ций; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на об-

ращения граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, 

действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-

новых проверок полноты и качества предоставления Муници-

пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги 

контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регла-

мента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении услуги. 

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок явля-

ются: 

получение от государственных органов, органов местного са-

моуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Воронежской области и норматив-

ных правовых актов Воробьёвского муниципального района Воро-

нежской области; 

обращения граждан и юридических лиц в связи с наруше-

нием законодательства, в том числе с качеством предоставле-

ния Муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц Администрации, муници-

пальных служащих, работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предо-

ставления Муниципальной услуги 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений, положений настоящего Административного регламен-

та, нормативных правовых актов Воронежской области и норма-

тивных правовых актов Воробьёвского муниципального района 

Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц 

к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правиль-

ность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответ-

ственного структурного подразделения при предоставлении 

Муниципальной услуги, получения гражданами, их объедине-

ниями и организациями полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке ее предоставления, возможности досу-

дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получе-

ния Муниципальной услуги 

 

4.6. Требованиями к порядку осуществления контроля за 

предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 

4.7. Независимость текущего контроля заключается в том, что 

должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осу-

ществление, не находится в служебной зависимости от должност-

ного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муни-

ципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или 

свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 

сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

4.8. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за 

предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать ме-
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ры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении 

Муниципальной услуги. 

4.9. Тщательность осуществления текущего контроля за предо-

ставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполно-

моченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим 

разделом. 

4.10. Граждане, их объединения и организации для осуществ-

ления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с це-

лью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направ-

лять в Администрацию жалобы на нарушение должностными ли-

цами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее 

ее непредставление или предоставление с нарушением срока, уста-

новленного настоящим Административным регламентом. 

4.11. Граждане, их объединения и организации для осуществ-

ления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют 

право направлять в Администрацию индивидуальные и коллектив-

ные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и 

заявления на действия (бездействие) должностных лиц Админи-

страции и принятые ими решения, связанные с предоставлением 

Муниципальной услуги. 

4.12. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Админи-

страции при предоставлении Муниципальной услуги, получения 

полной, актуальной и достоверной информации о порядке предо-

ставления Муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муници-

пальной услуги. 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и дей-

ствий (бездействия) Администрации, должностного лица Админи-

страции либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые 

организации), или их работников в досудебном порядке.  

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в сле-

дующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-

лем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ воз-

можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению му-

ниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской 

области, нормативными правовыми актами органов местного само-

управления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых преду-

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Воронежской области, му-

ниципальными нормативными правовыми актами для предоставле-

ния муниципальной услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-

ния отказа не предусмотрены федеральными законами и приняты-

ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными право-

выми актами Воронежской области, муниципальными норматив-

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу-

дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-

ствия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-

на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерально-

го закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовы-

ми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, 

МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работ-

ников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-

телем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездей-

ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-

нию муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде-

ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по резуль-

татам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными за-

конами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-

мативными правовыми актами Воронежской области, муниципаль-

ными нормативными правовыми актами. В указанном случае досу-

дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Фе-

дерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 

7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-

ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа-

луются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

5.3. Заявители имеют право на получение информации, необхо-

димой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

5.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудеб-

ного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, 

может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том 

числе Единого портала либо регионального портала, официального 

сайта Администрации, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника 

МФЦ может быть направлена по почте, с использованием инфор-

мационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе 

официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального порта-

ла, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых ор-

ганизаций, а также их работников может быть направлена по почте, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
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"Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, 

Единого портала либо регионального портала, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  

5.6. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Админи-

страции либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя 

и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и 

(или) работников, решения и действия (бездействие) которых об-

жалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 

о месте жительства заявителя - физического лица либо наименова-

ние, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 

а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-

тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-

жен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации либо муни-

ципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых 

организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-

нием и действием (бездействием) Администрации, должностного 

лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, 

работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. За-

явителем могут быть представлены документы (при наличии), под-

тверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностно-

го лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) 

должностных лиц, муниципальных служащих Администрации гла-

ве Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) 

проводят личный прием заявителей.  

5.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового 

развития Воронежской области или должностному лицу, уполно-

моченному нормативным правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников при-

влекаемых организаций подаются руководителям этих организа-

ций.  

5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномо-

ченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих ре-

шений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня-

того решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской обла-

сти, нормативными правовыми актами органов местного само-

управления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в депар-

тамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администра-

ции, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у за-

явителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-

правлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.11. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия 

решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявите-

ля в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы.  

5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворе-

нию в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Ад-

министративного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми органи-

зациями в целях незамедлительного устранения выявленных нару-

шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация 

о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявите-

лю в целях получения муниципальной услуги.  

5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетво-

рению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего 

Административного регламента, даются аргументированные разъ-

яснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения.  

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рас-

смотрения жалобы признаков состава административного правона-

рушения или преступления должностное лицо, наделенное полно-

мочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.13. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-

ний и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информацион-

ной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ 

СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ 

ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

 

№ вари-

анта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 
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4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

«__»  ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуата-

цию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если за-

стройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.1.4 Идентификационный номер налогоплательщика – физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной 

документацией 

(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвер-

жденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Адрес (местоположение) объекта: 

(указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта 

капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с ука-

занием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объек-

тов - указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской 

Федерации и муниципального образования) 

 

3. Сведения о земельном участке 

3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (кото-

рых) расположен объект капитального строительства 

(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на ввод линейного объекта) 

 

4. Сведения о разрешении на строительство 

N Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на строительство Номер доку-

мента 

Дата документа 

    

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства (при наличии) 

(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

N Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер доку-

мента 

Дата документа 

    

6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности на 

построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-

места 

(не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1 - 2 части 3.9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

6.1. Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись: 

6.1.1  застройщиком без привлечения средств иных лиц 
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6.1.2  исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

строительства, реконструкции здания, сооружения (далее - лицо (лица), осуществлявшее финансирование): 

 Фамилия, имя, отчество (при наличии) - 

для физического лица, осуществлявшего 

финансирование; 

Полное наименование - для юридического 

лица, осуществлявшего финансирование: 

Реквизиты документа, удостоверяющего лич-

ность - для физического лица, осуществлявше-

го финансирование; 

Основной государственный регистрационный 

номер - для юридического лица, осуществляв-

шего финансирование: 

Адрес (адреса) электронной 

почты лица, осуществляв-

шего финансирование: 

6.1.2.1    

6.2. Подтверждаю наличие: 

6.2.1  согласия застройщика 

6.2.2  согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 На осуществление государственной регистрации права собственности: 

6.3.1  застройщика 

6.3.2  лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

6.3.3  застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 В отношении: 

6.4.1  построенного, реконструированного здания, сооружения 

6.4.2  всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест 

6.4.3  построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в построенном, реконструированном 

здании, сооружении помещений, машино-мест 

6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав: 

___________________________________________________________ 

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих документов: 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного 

объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключе-

нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта 

планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объ-

екта, для размещения которого не требуется образование земельного участка 

  

2 Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построен-

ного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проект-

ной документации (включая проектную документацию, в которой учтены изменения, 

внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного строи-

тельного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

  

3 Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного эко-

логического надзора федерального органа исполнительной власти 

(указывается в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

  

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной си-

стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Региональный портал 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в МФЦ, расположен-

ный по адресу: _______________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

 

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспече-

ния градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной деятельности 

 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

Дата 

   

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

«__» ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

В соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в ранее выданное 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 

если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпри-

нимателя 

 

1.1.4 Идентификационный номер налогоплательщика – физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, в которое необходимо внести изменения в соответствии с ча-

стью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

N Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

    

3. Сведения об объекте 

3.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией 

(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии 

с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

3.2 Адрес (местоположение) объекта: 

(указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес 

объекта капитального строительства в соответствии с государственным адрес-

ным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении 

адреса; для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде 

наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования) 

 

4. Сведения о разрешении на строительство 

N Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

5. Сведения о земельном участке 

5.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах кото-

рого (которых) расположен объект капитального строительства 

(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на ввод линейного объекта) 

 

6. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства (при наличии) 

(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

N Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

    

7. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности на 

построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-

места 

(не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1 - 2 части 3.9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
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7.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись: 

7.1.1  застройщиком без привлечения средств иных лиц 

7.1.2  исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

строительства, реконструкции здания, сооружения (далее - лицо (лица), осуществлявшее финансирование): 

 Фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) - для физического лица, осу-

ществлявшего финансирование; 

Полное наименование - для юриди-

ческого лица, осуществлявшего 

финансирование: 

Реквизиты документа, удостоверяющего лич-

ность - для физического лица, осуществлявшего 

финансирование; 

Основной государственный регистрационный 

номер - для юридического лица, осуществляв-

шего финансирование: 

Адрес (адреса) электронной по-

чты лица, осуществлявшего фи-

нансирование: 

7.1.2.1    

7.2. Подтверждаю наличие: 

7.2.1  согласия застройщика 

7.2.2  согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 На осуществление государственной регистрации права собственности: 

7.3.1  застройщика 

7.3.2  лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

7.3.3  застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 В отношении: 

7.4.1  построенного, реконструированного здания, сооружения 

7.4.2  всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест 

7.4.3  
построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в построенном, реконструированном 

здании, сооружении помещений, машино-мест 

7.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав: 

___________________________________________________________ 

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих документов: 

N Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линей-

ного объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории 

(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции ли-

нейного объекта не требуется подготовка документации по планировке террито-

рии), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется обра-

зование земельного участка 

  

2 Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии 

построенного, реконструированного объекта капитального строительства требо-

ваниям проектной документации (включая проектную документацию, в которой 

учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации) 

(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного 

строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

  

3 Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственно-

го экологического надзора федерального органа исполнительной власти 

(указывается в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации) 

  

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Региональный портал 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию или в многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________  

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осу-

ществления полномочий в области градостроительной деятельности 

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для физи-

ческого лица, полное наименование застройщика, ИНН, 

ОГРН - для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» Вам отказано по следующим 

основаниям: 

№ пункта Админи-

стра-тивного регла-

мента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Администра-

тивным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме доку-

ментов 

подпункт «а» пункта 

2.21. 

заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за-

явление о внесении изменений представлено в орган местного само-

управления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указывается какое ведомство, организация 

предоставляет услугу, информация о его 

местонахождении 

подпункт «б» пункта 

2.21. 

неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, в 

том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» пункта 

2.21. 

непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - 

«в» пункта 2.13. настоящего Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень до-

кументов, не представленных заявителем 

подпункт «г» пункта 

2.21. 

представленные документы утратили силу на день обращения за по-

лучением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае об-

ращения за получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень до-

кументов, утративших силу 

подпункт «д» пункта 

2.21. 

представленные документы содержат подчистки и исправления тек-

ста 

Указывается исчерпывающий перечень до-

кументов, содержащих подчистки и исправ-

ления текста 

подпункт «е» пункта 

2.21. 

представленные в электронной форме документы содержат повре-

ждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 

информацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень до-

кументов, содержащих повреждения 

подпункт «ж» пункта 

2.21. 

заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за-

явление о внесении изменений и документы, указанные в подпунктах 

«б» - «е» пункта 2.13. Административного регламента, представлены 

в электронной форме с нарушением требований, установленных 

пунктами 2.9. – 2.11. Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень элек-

тронных документов, не соответствующих 

указанному критерию 

подпункт «з» пункта 

2.21. 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания квалифицированной электронной подписи, дей-

ствительной в документах, представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень элек-

тронных документов, не соответствующих 

указанному критерию 

Дополнительно информируем: 

_______________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация 

при наличии) 
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(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве индиви-

дуального предпринимателя) - для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для юридического 

лица 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления №_______ от______  

(дата и номер регистрации заявления) 

принято решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

№ пункта Адми-

нист-ративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным регла-

ментом 

Разъяснение причин отказа в выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию 

подпункт «а» 

пункта 2.27. 

отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 

2.13., пунктом 2.14.1. Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» 

пункта 2.27. 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения раз-

решения на строительство градостроительного плана земельного 

участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального 

ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки терри-

тории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 

не требуется подготовка документации по планировке территории), 

требованиям, установленным проектом планировки территории, в 

случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объ-

екта, для размещения которого не требуется образование земельного 

участка 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» 

пункта 2.27 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на строительство, за исключением 

случаев изменения площади объекта капитального строительства в 

соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «г» 

пункта 2.27 

несоответствие параметров построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства проектной документации, за 

исключением случаев изменения площади объекта капитального 

строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «д» 

пункта 2.27 

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-

ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Рос-

сийской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограниче-

ния предусмотрены решением об установлении или изменении зоны 

с особыми условиями использования территории, принятым в случа-

ях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируе-

мый объект капитального строительства, в связи с размещением 

которого установлена или изменена зона с особыми условиями ис-

Указываются основания такого вывода 
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пользования территории, не введен в эксплуатацию 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем: ____________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для физи-

ческого лица, полное наименование застройщика, ИНН, 

ОГРН - для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления № ______   от ______________ 

(дата и № регистрации заявления) 

принято решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

№ пункта Адми-

нист-ративного 

регла-мента 

Наименование основания для отказа во внесении изменений в разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным ре-

гламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию 

подпункт «а» 

пункта 2.27 

отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г»  пункта 2.13., 

пунктом 2.14.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» 

пункта 2.27 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строи-

тельству, реконструкции объекта капитального строительства, установлен-

ным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи-

тельство градостроительного плана земельного участка, или в случае стро-

ительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта тре-

бованиям проекта планировки территории и проекта межевания террито-

рии (за исключением случаев, при которых для строительства, рекон-

струкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом плани-

ровки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» 

пункта 2.27 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, уста-

новленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изме-

нения площади объекта капитального строительства в соответствии с ча-

стью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «г» 

пункта 2.27 

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации, за исключением 

случаев изменения площади объекта капитального строительства в соот-

ветствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «д» 

пункта 2.27 

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-

пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 

Указываются основания такого вывода 
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соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федера-

ции на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за ис-

ключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решени-

ем об установлении или изменении зоны с особыми условиями использо-

вания территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 

7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строя-

щийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 

размещением которого установлена или изменена зона с особыми услови-

ями использования территории, не введен в эксплуатацию 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_______________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуата-

цию, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата 

 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

«__» ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если за-

стройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.1.4 Идентификационный номер налогоплательщика – физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержащем опечатку/ошибку 

N Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

3.1. Данные (сведения), указанные 

в разрешении на ввод объекта 

в эксплуатацию 

Данные (сведения), которые необходимо 

указать в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию 

Обоснование с указанием реквизита(ов) докумен-

та(ов), документации, на основании которых при-

нималось решение о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию 

    

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный по адресу:  
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_____________________________________________________ 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осу-

ществления полномочий в области градостроительной деятельности 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Дата    

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

ФОРМА 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) - для 

физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о выдаче разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию №________ от ___________ принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуа-

тацию. 

   

 

№ пункта Адми-

нист-ративного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в разреше-

ние на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию 

подпункт «а» 

пункта 2.33. 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. Администра-

тивного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» 

пункта 2.33. 

отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуата-

цию 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплу-

атацию после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуа-

тацию, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

«____» ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления, организации) 

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если за-

стройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимате-

ля 

 

1.1.4. Идентификационный номер налогоплательщика – физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

N Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

2.1    

Приложение: __________________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

__________________________________________________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или на РПГУ 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в в МФЦ, расположенный по адресу: 

_________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осу-

ществления полномочий в области градостроительной деятельности; 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

    

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированно-

го в качестве индивидуального предпринимателя) - 

для физического лица, полное наименование за-

стройщика, ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
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(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию №_________ от _______ принято 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

   

 

№ пункта Адми-

нист-ративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным ре-

гламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дуб-

ликата разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию 

пункт 2.35. несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. Админи-

стративного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения ука-

занного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _____________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) 

Дата ________ 

 

    

(должность) (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

 

Приложение № 11 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию без рассмотрения 

"__" ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления 

Прошу оставить заявление от________ №___________ <*>  без рассмотрения. 

  

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое ли-

цо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-

мателя 

 

1.1.4 Идентификационный номер налогоплательщика - физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

Приложение: ______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  в 16.00ПГУ 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный по адресу:  



15  

 

 

29 марта 2024 г. 104 

__________________________________________________________ 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_________________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществ-

ления полномочий в области градостроительной деятельности 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строитель-

ства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

    

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

-------------------------------- 

<*> Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изме-

нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

Приложение № 12 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для фи-

зического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию без рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от _____________________ N _____________ 

(дата и номер регистрации) 

об оставлении _______________________________________________________ <*> 

без рассмотрения _________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления 

принято решение об оставлении заявления ________________________________________ <*> 

от _____________ N ________ 

(дата и номер регистрации) 

без рассмотрения. 

Дата_____     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

<*> Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изме-

нений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

 

 

 

 

Перечень муниципального имущества, расположенного на территории Воробьевского муниципального района Воронежской обла-

сти, свободного от прав третьих лиц, подлежащего предоставлению во владение и (или) пользование  субъектам малого и среднего 

предпринимательства и физическим лицам,  не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специаль-

ный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на  26.02.2024 г.  (утвержден постановлением администрации Воробь-

ёвского муниципального района  от 26.02.2024 г. № 178) 

№ 

п/п Наименование Адрес (местоположение) 

Общая 

площадь, 

кв.м. 

Дата 

включе-

ния в пе-

речень 

№ 

НПА 

Воробьевский муниципальный район Воронежской области     

1 Нежилое помещение Воронежская обл., Воробьевский р-н, с.Воробьевка, ул.Красная, д.6, 9,3 14.12.2021 1365 
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номер на поэтажном плане 33 

2 Нежилое помещение 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с.Воробьевка, ул.Красная, д.6, 

номер на поэтажном плане 36 16,6 16.03.2021 301 

3 Нежилое помещение 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с.Воробьевка, ул.Красная, д.6, 

номер на поэтажном плане 26 24,8 16.03.2021 301 

4 Нежилое помещение 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с.Воробьевка, ул.Красная, д.6, 

номер на поэтажном плане 8 16,2 18.02.2022 27 

5 Нежилое помещение 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с.Воробьевка, ул.Красная, д.6, 

номер на поэтажном плане 32 9,0 18.02.2022 27 

6 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н, с. Воробьевка, земельный 

участок расположен в северо-восточной части кадастрового квартала 

36:08:0102001, к.н. 36:08:0102001:124 70527 16.03.2021 301 

7 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в центральной части кадастрового квартала 36:08:3200015, к.н. 

36:08:3200015:148 93714 16.03.2021 301 

8 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  с. Воробьевка, земельный 

участок расположен в южной и юго-западной частях кадастрового   

квартала 36:08:0101030, к.н. 36:08:0101030:147 63000 16.03.2021 301 

9 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  с. Каменка, земельный уча-

сток расположен в границах кадастрового   квартала 36:08:2800001, 

к.н. 36:08:2800001:127 45352 16.03.2021 301 

10 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в северо-западной части кадастрового квартала 36:08:3200020, 

к.н. 36:08:3200020:168 70231 16.03.2021 301 

11 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в  юго-западной части кадастрового квартала 36:08:3200004, 

к.н. 36:08: 3200004:276 129200 16.03.2021 301 

12 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в  северо-западной и юго-западной частях кадастрового квар-

тала 36:08:3200020, к.н. 36:08:3200020:169 481261 16.03.2021 301 

13 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в восточной  части кадастрового квартала 36:08:3200013, к.н. 

36:08:3200013:153 292437 16.03.2021 301 

14 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в  северной и северо-восточной части кадастрового квартала 

36:08:3200009, к.н. 36:08:3200009:134 205005 16.03.2021 301 

15 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в   северо-западной части кадастрового квартала 

36:08:3200022, к.н. 36:08:3200022:296 8682 01.10.2021 1057 

16 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в   юго-западной части кадастрового квартала 36:08:3200021, 

к.н. 36:08:3200021:210 12831 01.10.2021 1057 

17 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в   юго-западной части кадастрового квартала 36:08:3200010, 

к.н. 36:08:3200010:135 82609 01.10.2021 1057 

18 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в   юго-западной части кадастрового квартала 36:08:3200021, 

к.н. 36:08:3200021:22 126002 16.05.2022 449 

19 Земельный участок 

Воронежская область, Воробьевский р-н,  земельный участок распо-

ложен в   юго-западной части кадастрового квартала 36:08:3200021, 

к.н. 36:08:3200021:21  98161 16.05.2022 449 

20 

Транспортное сред-

ство - специальный, 

автолавка, 2834Ме 

Воронежская область, Воробьевский р-н, с. Воробьевка, пл. Свободы, 

1 

_ 

12.10.2022 923 

21 Нежилое помещение 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с.Воробьевка, ул.Калинина, д. 

1а, помещение 1, номер на поэтажном плане 11 
16,0 

05.02.2024 103 

22 Земельный участок 

Воронежская лбласть, р-н Воробьевский, земельный участок распо-

ложен в северной части кадастрового квартала 36:08:3200022 
320821 

26.02.2024 178 

   

2099924,

9 

  Березовское сельское поселение Воробьевского муниципального района Воронежской области 

1 

Нежилое здание (ме-

ханическая мастер-

ская с кузницей) 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с. Верхний Бык, ул. Молодеж-

ная, д. 33 464,3 07.10.2022 91 

      464,3 

  Воробьевское сельское поселение Воробьевского муниципального района Воронежской области 

  

1 

Нежилое помещение 

в здании СДК 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с. Лещаное, ул. Привокзальная, 

д. 3 40,5 22.11.2022 137 

2 Нежилое помещение Воронежская обл., Воробьевский р-н, с. Лещаное, ул. Привокзальная, 12,3 22.11.2022 137 
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в здании СДК д. 3 

3 

Электростанция бен-

зиновая ЗЭСБ-6200-Н _ _ 22.11.2022 137 

      52,8 

  Солонецкое сельское поселение Воробьевского муниципального района Воронежской области 

  

1 Нежилое помещение 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с. Солонцы, ул. Садовая, д. 39а, 

номер на поэтажном плане 5 18,7 08.12.2023 174 

      18,7 

  Никольское 1-е сельское поселение Воробьевского муниципального района Воронежской области 

  

1 Нежилое помещение 

Воронежская обл., Воробьевский р-н, с. Никольское 1-е ул. Совет-

ская, д. 32А 66,5 17.03.2021 10 

   

66,5 

  Всего : 28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«Воробьевский муниципальный вестник» Тираж 100 экз. 

 

Учредитель : Совет народных депутатов Воробьёвского 

муниципального района 

Адрес издателя: Воронежская область, Воробьевский 

муниципальный район, с.Воробьевка, пл.Свободы, 1., 

телефон (47356) 3-12-84,  e-mail: admvrb@box.vsi.ru 

 

Ответственный за выпуск: Рыбасов Ю.Н. 

 

 


